JEGYZOKONYV

Késziilt: Sz6l6sgyorok kozségi Onkorményzat 2019. december 5-én tartott rendkiviili
képvisels-testiileti tilésérsl.
Jelen vannak:  Klotz Péter polgarmester
Tuli Péter alpolgarmester
Palczert Zoltanné, Cselédi Ferenc, Dakos Laszl6, Koncsag Gabor Rudolf,
Csik Attila képvisel6-testiileti tagok
Jelen vannak tovabba: Mezriczky Tiinde jegyz6
Huberné Bajzik Ibolya pénziigyi vezet6
Kondor Anita f6el6adé, jegyz6kényvvezet6

Klotz Péter polgdrmester koszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy a 6 f6 megvalasztott
képvisel6b6l 6 £6 és a polgérmester megjelent, az iilés hatdrozatképes és megnyitja.

El6terjeszti a Képvisel6-testiilet iilésének napirendjét, amelyet a testiilet 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tart6zkodas nélkiil az alabbiak szerint fogad el:

100/2019.(XI1.05.) szdmu képvisel6-testiileti hatarozat:

Napirend:
1./ Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapit6é Okiratanak médositasa.

Eléadé: Klotz Péter polgarmester

2./ Egyiittmiikodési megallapodas a Buzsaki K6zds Onkorményzati Hivatal fenntartasarol.
Eldadé: Klotz Péter polgarmester

3./ Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjének moédositasa.
Eldado: Klotz Péter polgarmester

1./ Buzsaki Kozés Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratinak modositasa.
Eléadé: Klotz Péter polgirmester

Klotz Péter polgdrmester
Irasos el6terjesztésben ismerteti az alapité okirat modositésat. (elterjesztés mellékelve)
Kéri a testiilet dontését.

Képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi
hatdrozatot hozza:

101/2019.(XIL05.) szamu képvisels-testiileti hatarozat:

1. Sz6l6sgydrok Kozseg Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratat az elSterjesztés melléklete alapjan
modositja. Ezzel egyidejiileg a 2015. november 18-an kiadott 5099/2015 szamu
egységes szerkezetli Alapité Okirat hatalyat, veszti.

2. Egydttal felhatalmazza Klotz Péter polgarmestert, hogy a Magyar Allamkincstarnal
vezetett kdzhiteles térzsadattéri nyilvantartashoz sziikséges Modosité Okiratot alairja
és tovabbitsa a gesztor onkorményzathoz. Az egységes szerkezetii okirat 2020. januéar
1. napjan lép hatalyba.

Hatarid6: azonnal
Felel&s: polgadrmester



2/ Egyiittmikoédési megallapodas a Buzsiki Kozos Onkormanyzati Hivatal fenntartisarol.
Elbado: Klotz Péter polgarmester

Klotz Péter polodrmester

Irésos elsterjesztésben ismerteti az egyiittmiikodési megallapodds moédositasat. (el6terjesztés
mellékelve)

Kéri a testiilet dontését.

Képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az aliabbi
hatdrozatot hozza:

102/2019.(XI1.05.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozat:

1. Szélésgyorok Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Egyiittmiikodési megallapodasat az el6terjesztés melléklete
alapjan modositja. Ezzel egyidejtileg a korabbi Megallapodés hatalyat veszti.

2. Egydttal felhatalmazza Klotz Péter polgarmestert, hogy a Magyar Allamkincstarnal
vezetett kdzhiteles térzsadattari nyilvantartashoz sziikséges Egyiittmtikodési
megallapodast alairja és tovabbitsa a gesztor bnkormanyzathoz. Az Egyiittmtikodési
megallapodas 2020. januar 1. napjan lép hatélyba.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester

3./ Buzsiki Kozos Onkorményzati Hivatal Ugyrendjének modositisa.
Eléado: Klotz Péter polgarmester

Klotz Péter poledrmester
Irasos el6terjesztésben ismerteti az tigyrend modositasat. (el6terjesztés mellékelve)
Kéri a testiilet dontését.

Képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodis nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

103/2019.(X11.05.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

1. Szolésgyorok Kozség Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkorményzati Hivatal Ugyrend]et az eltterjesztés melléklete alapjan modositja.
Ezzel egyidejtileg a korabbi Ugyrend hatalyat veszti.

2. Egyuttal felhatalmazza Klotz Péter polgarmestert, hogy a Magyar Allamkincstarnal
vezetett kozhiteles torzsadattéri nyilvantartashoz sziikséges Ugyrendet alairja és
tovébbitsa a gesztor onkormanyzathoz. Az Ugyrend 2020. januér 1. napjan 1ép
hatalyba.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester

Klotz Péter polgarmester mast elmor}iam"nem kivdn, megkoszoni a testiileti tagok

megjelenését és az tilést bezarja. A T \\
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Sz0losgyorok Kozség Polgdrmestere
8692 Sz616sgyorik, Szabadsdg u. 18.

Ugyiratszam: KIR/2936/2019.
ELOTERJESZTES

Sz616sgydrok Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
2019. december .3...-4n tartando iilésére

Napirend: Buzséki K6z6s Onkorményzati Hivatal Alapit6 Okiratdanak médositasa
Eléadé:  Klotz Péter polgarmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV torvény 8/A.§ (2) bekezdés alapjan az alapité
okiratot és annak modositasat az alapité szerv adja ki a Kincstar &ltal rendszeresitett
formanyomtatvéany alkalmazasaval.

Sz6l6sgyorok Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a 99/2019.(X1.28.) szamu hatdrozata
alapjan elfogadta 2020 januér 1.-t61 Kisberény Kozségi Onkormanyzat csatlakozasat a Buzsaki
Kozds Onkormanyzati Hivatalhoz. Ennek megfeleléen szitkséges a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat médositani.

Hatirozati javaslat:

1. Szolésgyorok Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Buzsdki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat az el6terjesztés melléklete alapjan modositja.
Ezzel egyidejlileg a 2015.november 18-4n kiadott 5099/2015 szamu egységes
szerkezetli Alapité Okirat hatalyét veszti.

2. Egynttal felhatalmazza Klotz Péter polgarmestert, hogy a Magyar Allamkincstarnal
vezetett kozhiteles térzsadattari nyilvantartashoz sziikséges Modosité Okiratot alirja
és tovabbitsa a gesztor 6nkorményzathoz. Az egységes szerkezetti okirat 2020 januar
1.napjan lép hatalyba.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester

Sz616sgyorok, 2019. december 3.

—4 g e,
Klotz Péter
polgdrmester
El6terjesztést készitette: Jovahagyta:
‘/{{'rg,{"{ 't’J[i Vu[/ '\_(“LL —An}b(i \D/\d‘_
Huberné Bajzik Ibolya Meznczky Tunde

vezetS-fétandcsos jegyz6



Qkirat szama: 3144-6/2019

Mobdosito okirat

A Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal a Buzsak és Sz616sgyorok Kozség Onkormanyzat
Képvisel§-testiiletei dltal 2015. november 18. napjan kiadott, a 5099/2015. szamu alapit6
okiratat az allamhaztartasrol sz6l6 2011.évi CXCV. térvény 8/A.§-a alapjan - Buzsak Kozség
Onkormanyzata 193/2019.(XL1.28.) KT. szami, Sz6losgyorok Kozség Onkormanyzata
99/2019. (X1.28.) szamii, Kisberény Koézség Onkormanyzata 143/2019.(X1.25.) szami
hatarozata alapjan - a kévetkezdk szerint médositom:

1. Az Alapit6 Okirat 2.2 pontja az alabbiakra médosul:

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
1.1.1. megnevezése: Buzsak Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
1.1.2. székhelye: 8695 Buzsak, F6 tér 1.
1.1.3. megnevezése: Sz616sgydrok Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
1.1.4. székhelye: 8692 Szdl6sgyorok, Szabadsag u.18.
1.1.5. megnevezése: Kisberény Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
1.1.6. székhelye: 8693 Kisberény, Pet6fi S.u.36.

2. Az Alapité Okirat 2.3 pontja az alabbiakra modosul:

2.3 A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Buzsak Kozségi Onkormanyzata 8695 Buzsak, Fo tér 1.
Polgdrmesteri Hivatala

Sz616sgyorok Kozségi 8692 Sz6losgyorok, Szabadsag u.18.
2 | Onkormdnyzatanak Polgarmesteri
Hivatala

3. Az Alapité Okirat 3.pontja az alabbiakra médosul:

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének
1.1.7. megnevezése: Buzsak Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
1.1.8. székhelye: 8695 Buzsak, Fo tér 1.

4. Az Alapité OKkirat 4.5.pontja az alabbiakra médosul:



4.1. Akoltségvetési szerv illetékessége, mlikodési teriilete: Buzsak, Sz618sgydrok és Kisberény
kozségek kozigazgatasi terilete.

5. Az Alapité Okirat tovabbi pontjai az 1Gj formanyomtatvinynak megfeleléen
atszerkesztésre keriiltek.

Jelen modosité okiratot a térzskdnyvi nyilvantartdsba térténé 2020.januar 1. napjatdl kell
alkalmazni.

Buzsdk, 2019. december .....(elektronikus id6bélyegz6 szerinti datum)

P.H.

Kara Lajos
Buzsak Kozség Onkormanyzata
Polgarmester

Klotz Péter
Szol8sgyorok Kozség Onkormanyzata
Polgarmester

Baloghné Varga Zsanett
Kisberény Kozségi Onkormanyzat
Polgarmester



Okirat szama: 3144-7/2019

Az allamhaztartasrdl szélé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Buzsaki Kozos

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezék szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Buzsaki Kozés Onkormanyzati Hivatal
1.2. AKkéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8695 Buzsak, Fo tér 1.
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime
1 Buzsaki K6zés Onkormanyzati Hivatal 8692 Sz618sgyorok, Szabadsag u.18.
Sz616sgyoroki Kirendeltsége
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések
2.1. Akoltségvetési szerv alapitasanak ddtuma: 2013.01.01.
2.2. AKkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Buzsik Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete

2.2.2. székhelye: 8695 Buzsak, F6 tér 1.

2.2.3. megnevezése: Sz618sgyorok Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
2.2.4. székhelye: 8692 Sz6l6sgyorok, Szabadsag u.18.

2.2.5. megnevezése: Kisberény Kozségi Onkormdanyzat Képvisels-testiilete
2.2.6. székhelye: 8693 Kisberény, Petéfi S.u.36.




2.3.  AKkoltségvetési szerv jogeléd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
3 Buzsik Kozségi Onkormanyzata 8695 Buzsak, F6 tér 1.
Polgarmesteri Hivatala
2 Sz8l8sgyorok Kozség Onkormanyzatdnak | 8692 Sz8lésgysrok, Szabadsag u.18.
Polgarmesteri Hivatala
3
3. A Koltségvetési szerv irdnyitasa, feliigyelete
3.1. AKkoltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Buzsik Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8695 Buzsik, F6 tér 1.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szél6 2011.évi
CLXXXIX. tv. 84.§. (1) bekezdés szerint az onkormanyzatok miikodésével, valamint a
polgarmesterek vagy a jegyz§ feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek dontésre valé
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisa. A hivatal kézremiikédik az
onkormdnyzatok kozotti, valamint az &llami szervekkel térténé -egyiittm(kodésének
Osszehangolasaban.
4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolisa:
szakagazat szama | szakagazat megnevezése
1 | 841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatdsi tevékenysége
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: 6nkorményzatok és énkormanyzati hivatalok
jogalkot6 és dltalanos igazgatdsi tevékenysége, szocidlis, pénziigyi és adbigazgatissal
kapcsolatos tevékenysége, orsziggyilési, 6nkorményzati és eurépai parlamenti
valasztassal kapcsolatos feladatok, orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos feladatok.
4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelslése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormdnyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége
2 1011220 Adé-, vam- és jovedéki igazolds




3 | 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Orszéggytilési, onkorményzati és eurépai parlamenti képvisels
valasztadsokhoz kapcsolédé tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
4.5. Akoltségvetesi szerv illetékessége, miikodési teriilete: Buzsak, Sz8l8sgyorok és Kisberény
kézségek kozigazgatasi teriilete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1.  Akoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A jegyz kinevezése a Motv.82-83.§-ai,
valamint a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011.évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek
megfelelen torténik.
5.2. A Kkdéltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | kozszolgalati jogviszony 2011.évi CXCIX. torvény kozszolgélati tisztvisel6krél
kozalkalmazotti jogviszony 1992.évi XXXIIL torvény kozalkalmazottak jogallasarél
3 | megbizasi jogviszony 2012.évi I. térvény a munka térvénykényvérsl




Sz0616sgyorok Kozség Polgdrmestere
8692 Szé’lc’r’sgyijrb'k, Szabadsdg u. 18,

ELOTERJESZTES

Sz6lésgyorok Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2019. december .3...-4n tartands iilésére

Napirend: Egyiittm(ikodési megallapodas a Buzséki K6zos Onkorményzati Hivatal
fenntartasarol

Eldadé:  Klotz Péter polgarmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi o6nkormanyzatairél sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény 85.§ (1)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével

Sz6l6sgydrok Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 99/2019.(1X.28.) szdmt hatérozata
alapjan elfogadta 2020 januar 1.-t6l Kisberény Kozségi Onkormanyzat csatlakozasat a Buzsaki
Kozos Onkorményzati Hivatalhoz. Ennek megfelel6en szitkséges a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Egyiittmtikodési megallapodasat is médositani.

Hatdrozati javaslat:

1. Szélésgyorok Kozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a Buzsdki Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Egytittm(ikodési megéllapodésat az eléterjesztés melléklete
alapjdn médositja. Ezzel egyidejiileg a korabbi Megallapodas hatalyat veszti.

2. Egyattal felhatalmazza Klotz Péter polgdrmestert, hogy a Magyar Allamkincstarnal
vezetett kozhiteles torzsadattdri nyilvantartashoz sziikséges Egyiittmtiksdési
megidllapodést aldirja és tovabbitsa a gesztor nkormanyzathoz. Az egytittmiikidési
megallapodas 2020 januar 1.napjan lép hatélyba.

Hatéaridé: azonnal
Felel6s: polgarmester

Sz616sgyorsk, 2019. december 3.

o é Nt
Klotz Peter
polgarmester
Eléter}esztest készitette: ]évéhagyta
(;Ltwg Tl JOEu e 1 Qude
Huberné Bajlmk IbolyaJ Mezriczky, Tunde

vezetS-fGtandcsos jegyzd



MEGALLAPODAS

Kozés onkormdnyzati hivatal dtalakitdsdrol

Buzsik Kizség Onkormdnyzat Képviseli-testiilete
(8695 Buzsak, Fo tér 1.), Képviseli: Kara Lajos polgdrmester

Szoldsgyorik Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
(8692 Sz616sgyorok, Szabadsdg u. 18.), Képviseli: Klot; Péter polgdrmester
és

Kisberény Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
(8693 Kisberény, Petdfi S.u.36.), Képviseli: Baloghné Varga Zsanett

Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §. (1) bekezdésében
Joglaltak figyelembe vételével igazgatdsi feladataik ellatdsdra 2020. janudr 1.-jei hatdllyal

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALT
alakit hatarozatlan idére a kivetkezik szerint:
1./ A kozos 6nkormdnyzati hivatal hivatalos megnevezése: Buzsiki K6z6s Onkorményzati Hivatal.
2./ A kozos 6nkormanyzati hivatal székhelye és cime: 8695 Buzsak, Fo tér 1.

3./ A kozos 6nkormanyzati hivatal elérhetdségei:

- Buzsak: Telefon: 85/530-057, 30/324 9843
E-mail: jegyzo@buzsak.hu

- Sz616sgydrok: Telefon: 85/530-082
E-mail: szolosgyorok(@emszinet.hu

- Kisberény: Telefon: 85/530-073, 70/626 5903
E-mail: kisberenykozsegionkormanyzat@gmail.com

4./ A kozds dnkormanyzati hivatal miikodési teriilete: Buzsak, Szol6sgyorok és Kisberény Kézségek
kdzigazgatési teriilete. Sz016sgy6rok kozségben allando kirendeltség miikddik, a székhely telepiilés
tigyfélfogadasi rendjével azonos idétartammal.

5./ A kozos onkormanyzati hivatal létszama: 11 f6, az alabbiak szerint:
1 {6 jegyzé
10 £6 koztisztviselo

Szervezetére és mikodésére vonatkozd részletes szabalyokat az Ugyrend tartalmazza, mely e
megallapodas melléklete.

6./A jegyzot a polgarmesterek nevezik ki hatarozatlan idére.

7./A jegyz6i Allast nyilvanos palyazat Gtjan kell betdlteni. A palyazati eljaras elokészitésével és
lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a képvisel6-testiiletek dontésének figyelembevételével Buzsik,
Szdlésgyorok és Kisberény Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesterei irdnyitjak. A palyazati felhivast
a www.kozigallas.hu honlapon kell kézzétenni,

8./A kozds onkormanyzati hivatal jogi személy, egységes szakapparatusként miiksdd hivatal,
amelynek vezetbje a jegyzd.

)



9./ A kozds Snkormanyzati hivatal 6nalléan mikodd és gazdilkodo koltségvetési szerv, melynek
koltségvetését Buzsak Kozség Onkorméanyzatinak koltségvetésében kell megtervezni, Sz0616sgyorok
Kozség Onkormanyzatdnak és Kisberény Kozségi Onkorményzatnak hozzajarulasat atvett
pénzeszkozként kell szerepeltetni.

10/ A kozos onkormdnyzati hivatal mikodési, fenntartasi, fejlesztési koltségeihez a tarsult
énkormanyzatok a mindenkori allami témogatasok, a sajat bevételek és a ténylegesen felmeriilt k6zos
kéltség kozotti kiilonbozetet figyelembe véve a targyévet megeldzo év janudr 1.-i allapotnak megfeleld
lakossagszamanak aranyaban jarulnak hozza. A hozzajarulas konkrét dsszegét a megallapodast koto
dnkormanyzatok targyévi koltségvetési rendeletiikben allapitjak meg. A hozzéjarulas 1/12 -ed részét
az 6nkorméanyzatok minden ho 30.-ig napjaig Buzsik Kozség Onkormanyzat 11743095-15731474 sz.
szamlé4jara utaljak. Az Onkormanyzat 4ltal vallalt pénziigyi hozzajarulds nemteljesitése esetén inkasszo
jogot biztositanak.

11/A kozos onkorményzati hivatal, mint 6nalloan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv
koltségvetését, zarszamadasat a tarsult dnkorméanyzatok képvisel6-testiiletei egyiittes iilésen hagyjak
jova.

12/ Kozos onkormdnyzati hivatal, mint egységes hivatal mikodéséhez biztositjak a sziikséges
eszkdzoket, melyek tovabbra is a tarsult dnkorményzatok kiilén vagyonédt képezik, azt a térsul6
dnkormanyzat kiilon vagyonaként kell nyilvantartani. A felek megéllapodnak abban, hogy a kozos
onkormdanyzati hivatal koltségvetésébdl beszerzett eszkdzok kozos vagyont képeznek, arra a Ptk.
kozos tulajdonra vonatkozé szabélyait kell alkalmazni. A kozds Onkorményzati hivatal
megsziinésekor, vagy szétvalasakor lakossagszam ardnyosan keriilnek vissza a tarsult Onkorméanyzatok
tulajdonaba.

13./ A kozos onkormanyzati hivatal feladata:

a.) a helyi énkorményzatok miikddése, az Snkormanyzati iigyek és az allamigazgatasi feladatok és
hataskorok ellatasa,

b.) az dnkormanyzati testiileti szervekhez kapcsolodé adminisztraciés feladatok ellatasa,

c.) az dnkormanyzati képviselok munkdjanak segitese,

d.) a vezetést segitd torzskari funkciok ellatasa,

e.) belsé munkaszervezési igazgatasi feladatok ellatasa,

f.) el6késziteni és végrehajtani a testiileti szervek onkormanyzati déntéseit, a polgarmesterek
iranyitasa és a jegyzo operativ vezetése mellett,

g.) ellatni a kézponti allami szervek megbizdsabol az 6nkormanyzat szamara hataskort megallapito
jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat,

h.) eldkésziteni dontésre az allamigazgatéasi ligyeket és gondoskodni e dontések végrehajtasanak
megszervezésérol,

i.) a kotelezd feladatként jelentkezd allamigazgatasi és Snkormanyzati iigyek intézése,

j.) az Onkormanyzatok és intézményeik koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
feladatok.

14./A jegyzo feladatai:

a.) Ellatia a Képviselo-testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képviselok mitkdésével kapcsolatos
igazgatasi feladatokat, a polgarmester feladat- meghatdrozasait figyelembe véve az iilések
adminisztrativ eldkészitésének megszervezése (testiileti meghivok elkészittetése, azok iddbeni
kikiildése, az iilésterem elokészitése) a napirendek tartalmi és formai elékészitése, az eldterjesztések
eljuttatisa a cimzetthez.



b.) Biztositja az eléterjesztések igazgatasi szakmai szinvonalat, a sziikséges informaciok begyiijtését és
feldolgozasat.

c.) El6késziti a hatarozati javaslatokat és rendelet-tervezeteket.

d.) Ellétja azokat az allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amelyeket térvény, korményrendelet a
jegyzének cimez.

e.) A polgarmesterek hatéskorébe tartozé allamigazgatasi dontések elokészitése és végrehajtasa.
f.) Koteles mindegyik képviseld-testiilet tilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

g.) Evente beszdmol a képvisel6-testiileteknek a kozés onkormanyzati hivatal munkijarél a
zarszamadast targyald képviseld-testiileti tilésen.

h.) Kételessége, hogy az iigyrendben meghatarozott napokon iigyfélfogadast tartson.
i.) A hataskorebe tartozé tligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

j.) Dént a hataskorébe utalt tigyekben.

15/ A tarsult Snkorményzatok megéllapodnak abban, hogy a kézés onkormdnyzati hivatalnal
foglalkoztatott koztisztviselok illetménye tekintetében a mindenkori térvényi illetményalapot
alkalmazzak, valamint a teljesitményértékelés alapjan adhat6 eltérési %-ot a kdltségvetés fliggvényében
vagy személyi illetményt dllapitanak meg.

A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében az egyéb adhaté
Juttatasokrol egyiittes iilésen elfogadott rendeletben rendelkeznek.

16./A kozés dnkormdnyzati hivatalhoz tartozo koztisztviseldket a jegyzd nevezi ki a mindenkori
hatdlyos szakmai elSirdsok figyelembevételével, a térsult onkormanyzatok polgarmestereinek
egyetértésével.

17/A kdzds onkormanyzati hivatal koztisztvisel6 tekintetében a Motv. 81. §. (3) bekezdés b.)
pontjaban meghatarozott munkaltatéi jogok gyakorldsa soran a jegyzd minden esetben beszerzi a tarsult
onkorményzatok polgarmestereinek egyetértését.

18./A jegyz6 tekintetében az egyéb munkiltatoi jogokat a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja,
a tarsult telepiilés polgarmesterének egyetértésével.

19./A jegyz6 helyettesitésére az ligyrendben foglaltak az iranyadéak.

20./A kozés onkorményzati hivatal mikodésével, a miikddés ellendrzésével kapesolatos feladatok
érdekében egyeztetd iiléseket a tarsult onkormdanyzatok barmely polgarmesterének téma, idépont,
helyszin megjeldléssel készitett inditvanyara 3 napon beliil dssze kell hivni.

A kozds hivatal mitkodésének ellendérzését a polgarmesterek kizosen gyakoroljak.

21/ A tarsult dnkorményzatok megallapodnak abban, hogy évente legalabb 2 egyiittes képviseld-
testiileti tilést tartanak:

- februr hénapban: a kozés onkorméanyzati hivatal koltségvetésének elfogaddsa az alapito
onkormanyzatok kéltségvetésénck elfogadasat meg kell, hogy el6zze,

-majus hénapban: kézés dnkorményzati hivatal zarszamadasa és a kézés onkormanyzati hivatal
munkdjanak értékelése napirendekben.

22./ A tarsult 6nkormanyzatok megéallapodnak abban, hogy egyiittes iilést barmelyik képvisel6-testiilet
kezdeményezésére 3 napon beliil irasban Gssze kell hivni. A kezdeményezésnek tartalmaznia kell az
iddpontra, helyszinre és napirendre, témara vonatkozé javaslatot. Ilyen esetben a kezdeményezd
képvisel6-testiilet polgdrmestere a kiozds dnkormanyzati hivatal bevonasaval gondoskodik a téma, az
eloterjesztés eldkészitésérdl, irdsban torténd megkiildésérdl a képviseld-testiiletek részére.



23./ Az egyiittes iilés lebonyolitasara vonatkozé szabalyok:

Az egyiittes iiléseket felvéaltva vezetik a tarsult onkorméanyzatok polgarmesterei.

A polgarmester akadalyoztatasa esetén a soros dnkormanyzat alpolgérmestere, az & akadalyoztatasa
esetén a korelnok. Az egyiittes iilésekrol készitett jegyzokonyv hitelesitésére

a képvisel6-testiiletek egy-egy képviseldt jeldlnek ki.

Az egyiittes iilés jegyzokonyve tartalmazza kiilon-kiilon a napirendeket, hatdrozatokat.

24 /A képvisels-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott dontése szitkseges:
- a megallapodas jovahagyasahoz,

- a megéllapodas modositasahoz,

- a kiozos 6nkormdanyzati hivatalhoz torténd csatlakozashoz val6 hozzajarulashoz,

- szervezet és miikodési szabalyzatban meghatarozott iigyek eldontéséhez,

- azokban az iigyekben, amelyeket térvény ir elé (Motv., Kttv., Aht).

25./A kozos onkormanyzati hivatalbol valé kivalasrl, annak bejelentésére az Motv. 85.§ (3)
bekezdését kell alkalmazni, mely szerint a kozos 6nkormanyzati hivatalhoz csatlakozni, abbdl kivalni
az 4ltalanos 6nkormanyzati valasztasok utan 60. nappal lehet.

A kivalast kovetden a kivalt kozséggel az elszdmolast az éves beszamoldval egyidejiileg kell elkésziteni.

26./ Amennyiben a jegyz0, illetve a koézds onkormdnyzati hivatal tovabb nem foglalkoztatott
koztisztviseldinek és munkavallaloinak kozszolgalati  jogviszonyénak felmentéssel torténd
megsziintetésére keriil sor valamelyik onkormanyzat kivalasa kovetkeztében, ugy a kozszolgalati
jogviszony megsziintetésébdl eredd fizetési kotelezettségek viselésérdl a tarsult Snkormanyzatok a
konkrét szamok ismeretében egyedi dontéssel, killon megéallapodéssal dontenek.

27./A tarsult nkorményzatok képviseld-testiiletei kzott a tarsulds miikddése soran felmeriils vitas
kérdésekben a birésag dont.

28./E megallapodas kotelezd mellékletét képezi:
- a kozos onkormanyzati hivatal alapité okirata,
- a kozos 6nkormanyzati hivatal {igyrendje.

Buzsak Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a /2019.(XIL .) KT. szamu hatarozataval,
Szblosgyorok Kozség Onkorményzat Képviselo-testilete a  /2019.(XIL  .) szamu hatarozataval,
Kisberény Kézségi Onkorményzata /2019.(XIL .) szdmu hatdrozatdval hagyta j6va, vele egyidejlileg
hatalyat veszti a Buzsak Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a 67/2018.(V.23.) KT. szami
hatarozataval, Szol6sgysrok Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a 38/2018.(V.23.) szamu
hatédrozataval jovahagyott Megallapodas a Kizds énkormdnyzati hivatal létrehozdsarol.

Kelt: Buzsak, 2019. december 2.

Kara Lajos Klotz Péter
Buzsidk kozség polgarmestere Szolosgyorok kozség polgarmestere

Baloghné Varga Zsanett
Kisberény kozség polgirmestere

Mezriczky Tiinde
jegyzé



Sz616sgyorok Kozség Polgdrmestere
8692 Sz6ldsgyorok, Szabadsdg u.18.

Ugyiratszam: KIR/2936-3/2019.

ELOTERJESZTES

Sz616sgyorok Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2019. december ..2...-an tartando iilésére

Napirend: Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjének médositasa

Eldadé:  Klotz Péter polgdrmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. toérvény, valamint az allamhéztartisrél sz6l6
torvény végrehajtasarl szolo 368/2011.(XIL-31.) Korm.rendelet figyelembevételével
Sz6l6sgyorok Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete a 99/2019.(IX.28.) szdmu hatérozata
alapjan elfogadta 2020 januar 1.-t6l Kisberény Kozségi Onkormanyzat csatlakozésat a Buzsaki
Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz. Ennek megfeleléen sziikséges a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjét is médositani.

Hatarozati javaslat:

1. Sz6lésgyorok Kozség Onkorméanyzatdnak Képvisel6-testiilete a Buzsdki Kozods
Onkorményzati Hivatal Ugyrendjét az elSterjesztés melléklete alapjan modositja.
Ezzel egyidejtileg a kordbbi Ugyrend hatélyat veszti.

2. Egyuttal felhatalmazza Klotz Péter polgarmestert, hogy a Magyar Allamkincstarnal
vezetett kozhiteles torzsadattari nyilvantartashoz sziikséges Ugyrendet alairja és
tovabbitsa a gesztor 6nkormanyzat felé. Az Ugyrend 2020janudr l.napjén lép
hatélyba.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgdrmester

Buzsak, 2019. december 3. ,)

L It LI
( K]otz Péter

polgarmester
/Eloteqesztest keszuette Jévahagyta:
Cil‘ﬂ(wil( ?LI/‘, (f JQL?//\-- \f\’&*:‘-uk\‘?a f\ﬁ\(
Huberné Ba]z Ibolya Mezriczky, Tiinde

vezetG-fétanacsos jegyz6 U



Ugyiratszdm: BKH/3144-9/2019.

A Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal
UGYRENDJE




A Buzsdki Kézos Onkormdnyzati Hivatal gazdasdgi szervezetének feladatait az
dllamhdztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjdn - a Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat elirdsait figyelembe
véve - a kovetkezok szerint hatdrozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az iligyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a gazdasagi szervezet: a koltségvetési
szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért,
az el6iranyzatok modositisanak, atcsoportositasanak €s felhasznalasanak (a tovabbiakban
egylitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a
vagyon haszndlatiaval, védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi,
szamviteli rend betartisaért felelds szervezeti egység. A gazdasagi szervezet feladatait
indokolt esetben tobb szervezeti egység is ellathatja, azonban az egyes szervezeti egységek
altal ellatott tevékenységek kozott parhuzamossag nem lehet. Ilyen esetben a szervezeti
egységek Osszességét kell gazdasigi szervezetnek tekinteni.

Az Avr. 7. § (2) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet feladata
a) Buzsak Kozség (")nkormanyzata, Szolésgyorok Kozség
Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat és a Buzsaki Kozos
Onkorményzati Hivatal tekintetében a koltségvetési tervezés, az
eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak ¢és felhasznaldsanak
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és pénziigyi,
szamviteli rend betartasa, és

b) Buzsak Kozség Onkormanyzata, Szélosgyorok Kozség
Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat és a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal mikddtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon
hasznalata, védelme tovabba

Az Avr. 10. § alapjan Buzsiki Koézos Onkormanyzati Hivatal, mint az iranyité szerv
altal kijelolt koltségvetési szerv a kivetkezé — gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
— koltségvetési szerv(ek) vonatkozasaban is ellatja az Avr. 7. § (2) bekezdésében
megjelolt feladatokat:

Buzsik telepiilésen
- Buzsaki Tulipan Ovoda
- Buzsdak Térségi Konyha

Sz8lésgyirdk telepiilésen
- Szolosgyordki Lurko Ovoda

Az iigyrend célja, hogy a vonatkozo kdzponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok
alapjan részletesen meghatérozza az Buzsiki Kozos Onkorményzati Hivatal gazdasagi
szervezete altal ellatandé feladatokat, a vezetdk €s a gazdasagi szervezet pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatasaért felelés alkalmazottak feladat- ¢és hataskorét
(munkakorét), a helyettesités rendjét, a belsé (szerven beliili) és kiilsé kapcsolattartas
modjat, szabalyait.



Az tigyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd kovetkezd feladatok végrehajtasahoz
kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az elbirdnyzat felhasznalas, mddositas,

— az adossagot keletkeztet tigyletekhez torténd kormanyzati hozzajarulés,
— az lizemeltetés, fenntartas, mikddtetés, beruhazis,

— avagyon hasznalat, hasznositas,

— amunkaer§-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— apénzellatas,

— akonyvvezetés,

— azarszamadas.

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggd feladatok
2.1. Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése

Az éves koltségvetési torvény, az Aht., valamint az Avr. el6irdsai figyelembevételével
el kell késziteni az eldzetes koltségvetési javaslatot.

Az Buzséki Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiildnitetten Buzsik Kozség
Onkormanyzata, Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzata és Kisberény Kozségi
Onkormanyzat elézetes koltségvetési javaslatat - az 6nallo szervezeti egységek tervezési
feladatainak koordinalasaval — Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Szolosgyorok és
Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kvetkezoket:

— 1étszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

a feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,

— a beszerzési igényeket, az elvégzendd karbantartasi és feldjitasi munkakat,
az el6z6 évrol athiizodé beruhézasi, felqjitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szamszerisitése utdn gondoskodni kell a kiadasi
eloiranyzatok kialakitasardl.

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz6l6sgy6rok Kozség Onkormaényzata, Kisberény
Kozségi Onkorményzat bevételi forrdsanak tervezéséhez
— a koltségvetési szervek a helyi onkormanyzatok altalanos mikddésének €s
agazati  feladatainak  tamogatasat  igénylésének  alapjaul  szolgalo
mutatoszamokrdl — irasban, a koltségvetési szerv vezetdje altal alairt formaban —
adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok képezik helyi dnkormanyzatok &ltalanos
miikodésének €s agazati feladatainak tdmogatasa tervezésének alapjat.

— ahelyi adobevételek, valamint a gépjarmiiadé bevétel €s a telepiilési add varhato
OsszegérOl az addcsoport (adoiigyi eldadd) ad informacidt a tervévet megel6zo,
valamint a koltségvetéssel érintett v adatai alapjan,



— a mikodési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megelézé tényleges
adatairdl és a tervévben tervezhetd bevételekrdl, a mikodési és felhalmozasi
célra — allamhaztartason kiviilrl — atvett pénzeszk6zok tervezhetd 6sszegérol az
intézmeények (koltségvetési szervek) adatot szolgaltatnak.

2.2. A koltségvetési rendelettervezet osszedllitdsa

A Kkoltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan Buzsdk Kozség
Onkorményzata, Sz6lésgyorok Kozség Onkorményzata, Kisberény Kozségi
Onkormaényzat koltségvetési rendelettervezetét — az Aht. 5. §, 6. §, 23. §, 24. §, valamint
az Avr. 24. § és a 28. § alapjan a kell elkésziteni:

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiiloniilnek egymastol
— a helyi onkormanyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai,
valamint
— a helyi onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ide értve az
Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatalt is) koltségvetési bevételei és
koltségvetési kiadasai.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglalt eloirasokkal dsszhangban Buzsak Kozség
Onkorméanyzata, Sz6l6sgyorok Kozség Onkorméanyzata, Kisberény Kozségi
Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok és kotelez6 feladatok, 6nként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatas) feladatok szerinti bontasban,

b) a helyi Onkorményzat &ltal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok és kotelezé feladatok, 6nként vallalt
feladatok, allami (4llamigazgatés) feladatok szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg Osszegét, mikodési és felhalmozasi cél szerinti
bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalod elézo évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak, ideértve az Ant. 73. (1) bekezdés
a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat miikodési és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tali koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetesi
tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiadasokat
mukodési €s felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési €év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsdhoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szélo 2011. évi CXCIV. torvény
(Stabilitasi tv.) 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigylet
megko6tése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek
varhato egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto tigyletekbol és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd
tgyletek futamidejének végéig, illetve a kezesség €rvényesithetdségéig, és az
adossagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulds részletes szabalyairdl
sz016 353/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 2. §-a szerinti sajat bevételeit.

h) a koltségvetés végrehajtasdval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a
Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. toérvény
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(M6tv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, az Avr. 34. § (2) bekezdése
szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben
elkiilonitetten kell szerepelnie az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek
pétlasara szolgalo altalanos és céltartalék osszegének.

Az el6z6ekben leirtakon til a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-dban
meghatarozottaknak megfelelden — a Képviselo-testiilet részére — szoveges indokolassal
egyutt — tajékoztatasul be kell mutatni
a helyi 6nkorméanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,
- az eldiranyzat felhasznalasi tervet,
- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerisitését €venkénti bontasban és
Osszesitve,
- a kozvetett timogatasok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben,
- az Aht. 29/A. szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd év
tervezett eléirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban, €s a 29/A. § szerinti
tervszamoktol torténo esetleges eltérés indokait.

A Jegyzé — az Avr. 27. § alapjan — a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési
szervek vezetbivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a
rendelettervezetet €s az egyeztetés irasban rogzitett eredményét tartalmazod
dokumentumokat a szervezeti €s mikodési szabédlyzatban foglaltak szerint a
Polgarmester a képviselo-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzo felelds.
A rendelettervezet dsszeallitdsaban Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Szolosgyorok és
Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya miikodik kozre.

A Jegyzd altal az Aht. 24. § (2) bekezdés szerint elokészitett koltségvetési
rendelettervezetet a Polgarmester a kdzponti koltségvetés szol6 térvény hatalyba 1épését
kovetd negyventtddik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

2.3. A sajat bevételek, valamint az adossdgot keletkeztetd tigyletekbdl eredd fizetési
kotelezettség bemutatdasa

Az Aht. 29/A. §-ba meghatarozottak alapjan a helyi onkormanyzatnak a koltségvetési
rendelet elfogadasaig hatiarozatban kell megallapitania
a) az adodssagot keletkeztetd iligyletekhez torténd hozzajarulds részletes
szabalyairol szolé 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamin
b) a Stabilitasi torvény 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd
ugyleteibol eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet koveto
harom évre varhato dsszegét.

A hatérozat elkészitéséért Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, SzO6losgyordk és
Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a felelGs.



2.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviselo-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamara kotelezOen betartando eldirdnyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo szabalyokrol tajékoztatni kell a koltségvetési szerveket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat kovetd 30 napon beliil meg kell torténnie,
melynek teljesitéséért Buzsak telepiilésen Jancsikics Csabané, Szoldsgyordk és
Kisberény telepiilésen Kondor Anita a felel6s.

2.5. Elemi koltségvetés dsszeallitasa

A tervezés masodik szakaszéban Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz616sgysrok Kozség
Onkorméanyzata és Kisberény Kozségi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott bevételi és kiadasi eldiranyzat-csoportok, valamint a kiemelt el6irdnyzatok
Osszegének ismeretében és a koltségvetés végrehajtdsara vonatkozé szabalyok
figyelembevételével el kell késziteni

—  az Buzsaki K6zos Onkormanyzati Hivatal,

— az Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek,

— valamint elkiilonitetten Buzsak Kozség Onkorményzata, Sz618sgyorok Kozség

Onkorményzata, Kisberény K6zségi Onkormanyzat elemi koltségvetését.

Elemi koltségvetés: az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm.
rendelet 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési jelentésben szerepld
eredeti elGiranyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgéltatasok
tervértékeit tartalmazza.

A helyi 6nkormanyzat, és az altala irdnyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a
Polgarmester hagyja jova, az Aht. 28. § (5) bekezdésben foglaltak alapjan.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését Buzsak telepiilésen Varga Istvanné,
Sz616sgyordk és Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya késziti el6 jovahagyasra
a Polgarmester részére.

Az Buzsiki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal a helyi onkormanyzat és a helyi
Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérol —
az Avr. 33. § (1) bekezdésében meghatirozottak alapjan — Buzsik Kozség
Onkorményzata, Sz6ldsgyorsk Kozség Onkormanyzata és Kisberény Kozségi
Onkorményzat rendelettervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil adatot szolgéltat a Magyar Allamkincstarnak a KGR kézponti
rendszerén keresztill targyévre rendelkezésre bocsajtott trlapok kitdltésével.

Az Buzsaki Ko6zos Onkorményzati Hivatal altal elkészitendd elemi koltségvetések
Osszeallitasaért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, SzO0l6sgyorok és Kisberény
telepililésen Huberné Bajzik Ibolya a felelds.

Az elemi koltségvetéseknek a KGR kozponti rendszeren keresztil a kincstar fele
hataridére torténd leadasaért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz0l10sgyorok és
Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a felel6s.



3. Eldiranyzat médositas

Eléiranyzat-médositas Buzsik Kozség Onkormanyzata, Szolésgyorok Kozség
Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szerveik
részére megallapitott kiadasi elGiranyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi
eldiranyzatok egyidejii névelése vagy csokkentése mellett.

Eléiranyzat-atcsoportositas az atcsoportositast végrehajté koltségvetésének — az
allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett —
kiadasi eldiranyzatai f6osszegének valtozatlansdga mellett, a kiadasi el6iranyzatok
egyideji csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

Buzsik Kozség Onkorményzata, Sz616sgysrok Kozség Onkormanyzata és Kisberény
Kozségi Onkorményzat altal a koltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként
jovahagyott eldiranyzatok kozott eldiranyzat-atcsoportositasokat, illetve eldiranyzat-
modositasokat Buzsik Kozség Onkormanyzata, Sz6lésgyorok Kozség Onkorményzata
és Kisberény Kozségi Onkormanyzat Jegyz6jénél kell kezdeményezni.

Az eléiranyzat modositas keretében elvégzendo feladatok:
— az eléiranyzat modositési javaslat kidolgozasa,
— az eldiranyzat modositist megalapozé bizonylatok, dokumentumok
Osszegyujtése, megdrzése
— ajoévahagyott eldirdnyzat modositasok nyilvantartasa.

Elbiranyzat-atcsoportositas, illetve elbirdnyzat-modositas csak Buzsdk Kozség
Onkorméanyzata, Sz6l6sgyorsk Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi
Onkorményzat képviseld-testiiletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint
hajthaté végre.

A jovahagyott kiemelt eldiranyzatokon belill a részeldiranyzatoktol — az Avr.-ben,
valamint Buzsdk Kozség Onkormédnyzata, Szolésgysrok Kozség Onkormanyzata,
Kisberény Kozségi Onkorméanyzat altal meghatarozott kivételekkel — Buzsik Kozség
Onkorméanyzata, Szol6sgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi
Onkormanyzat a Buzsiki Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal, a Buzsaki Kozds
Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eldiranyzat modositas nélkiil is
eltérhet.

Az el6iranyzat atcsoportositdsra, illetve modositasra vonatkozo javaslat elkészitéséért
Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6l6sgyordk és Kisberény telepililésen Huberné
Bajzik Ibolya a felelds.

Az eldiranyzatokrol és azok modositasarol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas
vezetéséért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Szo616sgyorok és Kisberény telepiilésen
Huberné Bajzik Ibolya a felelds.



4. Az adossagot keletkeztetd iigyletekhez torténé kormanyzati hozzajarulas
4.1. Adatszolgaltatas

A targyévben varhaté addssagot keletkeztetdé tigyleteir6l - a likvid hitel, az
adéssagrendezési  eljaras soran a hitelez6i egyezség megkotéséhez sziikséges
reorganizaciés hitel és a stabilitdsi torvény 10. § (10) bekezdése szerinti
adossagmegjitd tigylet kivételével - Buzsak Kozség Onkorményzata, Szo6l6sgyosrok
Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat a koltségvetési
rendeletének, hatdrozatdnak elfogadasat kovetden, de legkésobb marcius 16-dig a
kincstér éltal tizemeltetett elektronikus rendszerben szereplé adatlapon - e rendszeren
keresztiil - adatot szolgaltat a kincstar onkormanyzat szé€khelye szerint illetékes tertileti
szervének.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6l0sgyorok és
Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a felelds.

4.2. A Kormdny hozzdjaruldsa iranti kérelem benyujtdsa

A Stabilitasi torvény 10. § (1) bekezdése alapjan — a hivatkozott térvény 10. § (2)
bekezdésében foglaltak és a jogszabalyon alapuld, kotelezd kezesség-, illetve
garanciavallalas kivétellel — Buzsik Kozség Onkormanyzata, Sz6lésgyorok Kozség
Onkorményzata, Kisberény Kozségi Onkorminyzat érvényesen kizarélag a
Kormdny elézetes hozzajarulasaval vallalhat az Aht. szerinti onkormanyzati
kezességet és garanciit, valamint kithet adossagot keletkezteto ligyletet.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt el6irasnak
megfelelden Buzsdk Kdzség Onkormanyzata, Szolosgyorok Kozség Onkorményzata,
Kisberény Kozségi Onkormanyzat a hivatkozott kormanyrendelet 3. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatszolgaltatds alapjan nyujtja be a Kormany
hozzajarulasa iranti kérelmét a fejlesztési célu ligylethez.

A kérelmet a kincstar altal tzemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell
benyujtani a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

A kérelem Osszedllitasa és a kincstar onkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti
szerve részeére torténd megkiildése Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz616sgyorok €s
Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya feladatat képezi.

5. Buzsik Kozség Onkormanyzata, Szélosgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Koézségi Onkormanyzat a Buzsaki Ko6zés Onkormanyzati Hivatal iizemeltetési,
fenntartdsi és miikddési feltételeinek biztositasahoz kapcsolodé feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt {izemeltetési, fenntartasi, miikodési feladatai a
kovetkezok:
— az lizemeltetési, fenntartdsi kiaddsok folyamatos figyelemmel kisérése
¢€s az eldiranyzatokkal torténd 6sszehasonlitasa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,
— kotelezettségek vallalasok elokészitése, lebonyolitasa.



Az ¢éves koltségvetésben tervezett, a hivatal miikodését szolgdlo eszkozok,
berendezések beszerzéséért és a sziikségessé valt karbantartdsi munkak elokészitéséért,
végrehajtasaért Mezriczky Tiinde jegyzo a felelos.

6. Beruhdazassal, felijitassal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhdzasokkal, feltjitasokkal kapcsolatban a kévetkezo
fobb feladatokat kell ellatnia:

— a koltségvetés 0Osszedllitasdhoz, valamint az évkoézi moédositasdhoz a
beruhazasokkal, felujitdsokkal kapcsolatos eldirdanyzatok felmérése,
javaslattétel elokészitése,

— a tervezett beruhazasok, feltjitasok tervezett 6sszege azt sziikkségesse teszi, a
kozbeszerzesi eljarasok lefolytatasa,

— amennyiben kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa nem sziikséges, arajanlatok
beszerzése, értékelése, javaslattétel a kivitelez6 kivalasztasara,

— a beruhazasok, feltjitasok pénziigyi lebonyolitésa,

— a befejezett beruhazasokkal, felujitdsokkal kapcsolatos allomanyba-vételi
bizonylat és iizembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhazassal, felujitassal 1étrejott targyi eszkdz, immateridlis joszag
konyvviteli nyilvantartasi rendszerben (fékonyv, analitika) torténd
szambavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
7.1. Vagyonnyilvantartds, vagyonkimutatds

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz6losgyorok Kozség Onkorményzata, Kisberény
Kozségi Onkorményzat vagyonnal valé gazdalkodasa, valamint az azok kezelésével
osszefliggd alapvetd szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL.
torvény, valamint Buzsik Kozség Onkorményzata 11/2018.(X.25.), Sz616sgy6rok
Kozség Onkormanyzatinak az 8/2018.(IX.28.) Kisberény Kozségi Onkorményzat
5/2013.(IV.24.) 6nkormanyzati rendelete tartalmazza.

A vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kivetkezok:

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Szélésgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Ko6zségi Onkormanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész
— fokonyvi nyilvantartasat,
— analitikus nyilvantartasat,
— vagyonkataszteri nyilvantartasait Buzsadk telepiilésen Varga Istvanné,
Szolosgyorok €s Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya végzi.

Buzsiak Kozség Onkormanyzatanal, Szolésgyorok Kozség Onkormanyzatanal,
Kisberény Kozségi Onkormanyzatnal a Buzsdki Kozos Onkormanyzati Hivatalban,
tovabba a hozza tartozé onallo miikdo koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szamba
vett eszkOozoket €s azok forrasait az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeének sajatossagairol szoldé — tobbszér modositott —
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249/2000. (XII. 30.) Korm. rendelet, a szamlarend, valamint a bizonylati rend és
bizonylati album eléirdsai szerint kell nyilvantartani.

Buzsak Kozség @gkorményzaténak, Sz6l6sgysrok  Kozség Onkorményzatanak,
Kisberény Kozségi Onkormanyzatnak vagyon részét képezd torzsvagyomt a tobbi
vagyontol elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A torzsvagyont
— forgalomképtelen és
— korlatozottan forgalomképes vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek koérét a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL térvény, valamint Buzsak
Ko6zség Onkormanyzatanak 11/2018.(X.25.), Szé16sgysrok Kozség Onkormanyzatanak
az 8/2018.(1X.28.), Kisberény Kozségi Onkorméanyzat 5/2013.(1V.24.) szdmu
onkormanyzati rendelete hatdrozza meg.

A vagyont az éves zarszdmadashoz csatolt vagyonkimutatisban be kell mutatni.

Buzsak Kozség Onkorményzata, Szdlosgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Ko6zségi Onkorményzat képviselé-testiilete részére a zarszamadashoz csatolt — az Aht.
91. § (2) bekezdésében meghatarozott — vagyonkimutatas Buzsak Kozség
Onkorméanyzata, Sz6losgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi
Onkorméanyzat és koltségvetési szervei sajat vagyonanak adatait (eszkdzeit és
kotelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast

— az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 30. §,
valamint

— Buzsak Kiozség Onkormanyzata, Szélésgyorok Kozség Onkorminyzata,
Kisberény Kozségi Onkorményzat vonatkozé rendeletében foglaltak
alapjan kell dsszeallitani.

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatishoz szikséges adatok Osszegyujtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatas Osszeallitasaért Buzsak telepiilésen Varga
Istvanné, Sz616sgyorok és Kisberény telepililésen Huberné Bajzik Ibolya a felelds.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvantartds és adatszolgdltatas

Buzsék Kozség Onkorményzata, Sz6losgyorok Kozség Onkorményzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat tulajdonaban levé ingatlan vagyonrdl Buzsik Kozség
Onkorméanyzata, Szo6losgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi
Onkorményzat tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgéltatasi
rendjérol szolo, modositott 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet és annak melléklete
szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
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— a véltozasok atvezetése €s

— az adatszolgaltatés teljesitése
Buzsdak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6lésgyorok és Kisberény telepiilésen Huberné
Bajzik Ibolya feladatat képezi.

Az ingatlankataszter és a fokonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente
legalabb a koltségvetési beszamold elkészitését megeldzGen egyeztetni kell.

Az egyeztetést Buzsdk telepiilésen Varga Istvannénak, Sz616sgyorok és Kisberény
telepiilésen Huberné Bajzik Ibolyanak kell elvégeznie.

. Munkaeré és bérgazdalkodas

Buzsak Kozség Onkormaényzata, Szélésgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett l1étszamat az
irdnyito szerv (Képviseld-testiilet) allapitja meg.

Buzsak Kozség (")q_konnényzaté,nél, Szolosgyorok  Kozség  Onkormanyzatanal,
Kisberény Kozségi Onkormanyzatnal foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatd
jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Buzsaki Kozos Onkonnényzati Hivatal koztisztvisel6i, valamint a munka
torvénykonyve szerint foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatéi jogokat a Jegyz6
gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony (kdztisztviseldi, kozalkalmazotti
Jjogviszony) megszintetésével kapcsolatos el6készité munkalatokat (kinevezés,
munkaszerzodés, atsorolds, munkaviszony megsziinteté hatarozat stb. elkészitése)
Buzsék telepiilésen Kovacs Lajosné, Sz6l6sgyorok és Kisberény telepiilésen Toth Erika
Veronika végzi.

A Buzsiki Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szerve kozotti - létszam és bérgazdalkodasra vonatkozé - folyamatos
munkakapcsolatot Buzsdk telepiilésen Kovacs Lajosné, Szolosgyorok és Kisberény
telepiilésen Té6th Erika Veronika felel6sok biztositjak.

A személyérél és a személyében bekovetkezett véltozasrol a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szervét Mezriczky Tiinde jegyz0 tajékoztatja.

A felelds tovébbitja az Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat a
— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositdsi ellatasok és egyéb jarandosagok
folyositasara kozvetlenil vagy kozvetve kihatassal vannak.
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A munkaviszony létesitésére, megszlinésére vonatkozé okmanyokat és bérkihatasu
rendelkezéseket havonta meg kell kiildeni az Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervéhez.

A jutalom kifizetésének megtorténte utan

— a kifizetett jutalmakat,

— a levont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemadoé eldleget
a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgalati adataiban bekovetkezett valtozasokat az
Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.

A jelento-feleldsnek

— az itt nem érintett kérdésekben az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,

— az adatkdzlés, valtozasjelentés sordn az Allamkincstar teriiletileg illetékes
szerve altal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A 1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozd naprakész nyilvantartasokat a jelentd-felelds
vezeti.

Az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére térténd jelentések hataridére vald
teljesitéséhez a vonatkozd dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a
jelentd-felelds részére abban az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem 6 késziti
eld.

9. A kiltségvetés végrehajtasaval osszefiiggo feladatok
9.1. Pénzestkizok kezelése

A helyi 6nkormanyzat fizetési szamlajat a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete altal
valasztott szamlavezet6 hitelintézetnél vezetheti.

Buzsik Kozség Onkorményzata, Sz6l6sgyorok Kozseg Onkorményzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat, valamint a Buzsaki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal fizetési
szamlajat és a Avr. 145. §-ban foglalt szamlakat, alszdmlakat OTP Bank Nyrt-nél
nyitotta.

A valasztott szamlavezeté a honap els6 napjaval valtoztathaté meg.

A fizetési szamlan lev6é szabad pénzeszkozok a fizetési szamlahoz kapcsolodd
alszamlin betétként lekothetd.

A szamlak nyitasival és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a
szamlakon kezelt pénzeszkozok feletti rendelkezési jogosultsagot Buzsak Kozség
Onkormanyzata, Szélosgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi
Onkormanyzat valamint a kézds onkormanyzati hivatal ,Pénz- és értékkezelési
Szabalyzat”-a rogziti.
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A szamla pénzforgalmanak bonyolitdsa sordn a szamlardl kiadast csak az érvényesitett,
és utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,atutalasi
megbizas” a hitelintézethez, Kincstdrba nem kiildhetd, beszedési megbizds nem
fogadhato.

A pénzforgalom bonyolitdsar6l a szamlavezetével bankszamlaszerzodést kell kotni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az aldirds bejelentdn kell a bankhoz,
Kincstarhoz bejelenteni, amelyben meg kell hatarozni az alairok sorrendjét is.

A készpénzforgalom szabalyait a kiilon elkészitett ,,Pénz- és értékkezelési szabalyzat”
rogziti.

9.2. Buzsik Kozség Onkormdnyzata, Sz618sgyorik Kézség Onkormdnyzata, Kisberény
Kozségi Onkormdnyzat irdn yitdsa ald tartozo koltségvetési szervek fizetési
szamldjanak megnyitisa

Abban az esetben, ha Buzsik Kdozség Onkormanyzata, Sz610sgyorok  Kozség
Onkorményzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat a Buzsaki Kozos Onkormanyzatl
Hivatalt jelolte ki gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél az Avr.
7. § (2) bekezdésében foglalt feladatok ellatasara, a koltségvetési szerv fizetési szamlaja
megnyitasarél, megsziintetésérél a Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint kijelélt
koltségvetési szerv gondoskodik az Avr. 147. § (1) bekezdése alapjan.

A Buzséki Kézds Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd  koltségvetési  szerv koltségvetési  szamldjanak  megnyitdsaért,
megsziintetéséért, valamint a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervének
tajékoztatasaért Buzsdk telepiilésen Kovacs Lajosné, Sz6l6sgyorok és Kisberény
telepiilésen Toth Erika Veronika a felels.

Buzsak Kozség Onkorményzata, Szél6sgyorsk Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat iranyitisa ald tartozé gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szervnél a koltségvetési szerv fizetési szamldja megnyitdsarol,
megsziintetésérol a koltségvetési szerv gondoskodik az Avr. 147. § (1) bekezdése
alapjan.

9.3. A koltségvetési szervek pénzelldtisa

A koltségvetési szervek javaslatai alapjan az 6nkorméanyzat koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetdé 30 napon beliil el kell készitenie Buzsik Kézség Onkormanyzata,
Sz6l6sgy6rok Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat kltségvetési
szerveinek finanszirozasi (pénzellatasi) tervét.

A pénzellatasi tervet

— amukodési kiadasok jovahagyott 5sszege,

— a beruhazasok, felujitasok tervezett titemezése,

— az intézmények sajat bevételeinek varhatod Gsszege, valamint
Buzsak kozség 6nkormanyzati, Sz616sgyorok kdzség onkormanyzati és Kisberény
kozség onkormanyzati tamogatasai figyelembe vételével kell osszedllitani.
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A finanszirozasi terv elkészitéséért Buzsak telepiilésen Kovacs Lajosné, Szolosgyorok
és Kisberény telepiilésen Kondor Anita a felelés, melyet Buzsdk telepiilésen Varga
Istvanné, Sz6l6sgyorok és Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya hagy jova.

A pénzellatasi tervet negyedéves idoszakra kell késziteni.

A koltségvetési szerveket megilletd timogatasok 4tutalasért Buzsak telepiilésen Kovacs
Lajosné, Sz616sgyorok és Kisberény telepiilésen Kondor Anita a felelds.

Amennyiben a koltsegvetési szervek részérél a ﬁnanszirozési tervtél eltér6 igény
Kisberény telepulesen Huberné Bajzik Ibolya javaslata alapjan Mezrlczky Tinde jegyz6
jogosult donteni.

9.4. Szamldzds rendje, kimend szdmlak nyilvintartdisa

Buzsak Kozség Onkorményzata, Szélosgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat a Buzséki Kézos Onkorményzati Hivatal, valamint az Buzsaki
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt kdltségvetési szervek altal

— nyujtott szolgaltatasokrol,

— teljesitett értékesitésekrol
szamlat kell kibocsétani.

A szamlak hataridében torténé elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek rtészére torténdé megkiildése Buzsdk telepiilésen Kovics Lajosne,
Sz616sgyorok és Kisberény telepiilésen Kondor Anita feladatat képezi.

A szamlazas az ASP programmal torténik.

Buzsak Kozség Onkorményzata, Szoldsgyorok Kozség Onkorményzata, Kisberény
Kozségi Onkorményzat altal kibocsatott szamlakat, készpénzfizetési szamlakat Buzsak
telepiilésen Kovacs Lajosné, Sz0l6sgyorok és Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik
Ibolya jogosult alairni.

A Buzsiki Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal altal kibocsatott szamlakat, készpénzfizetési
szamlakat Kovacs Lajosné jogosult alairni.

A Buzsaki Ko6zos Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek dltal Kkibocsatott szamlakat, készpénzfizetési
szamlakat Buzsdk telepiilésen Kovacs Lajosné vagy az intézményvezetdje,
Sz6l8sgyorok és  Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya vagy az
intézményvezetdje jogosult alairni.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrol az ASP programmal
folyamatosan nyilvantartast kell vezetni Buzsak Kozség Onkormanyzata,
Szglésgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat a
Buzsaki Koézos Onkormanyzati Hivatal, valamint a Buzsaki Kozos Onkormanyzati
Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek altal kibocsatott szamlak elkiilonitésével.
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A nyilvantartds vezetéséért Buzsdk telepiilésen Kovacs Lajosné, Szolosgyorok és
Kisberény telepiilésen Kondor Anita a felel6s.

A kimend szamlak nyilvantartasat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett
szamlakrol kovetkezo honap 20.napjaig irasban tajékoztatni kell a Jegyzot.

9.5. A beérkezett szamlak nyilvantartdisa

Buzsdk Kozség C")nkormanyzatahoz Sz6l6sgyorok  Kozség Onkorményzatahoz,
Kisberény Kozségi Onkormanyzat az Buzsdki Koz6s Onkormanyzati Hivatalhoz,
valamint az Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervhez a szallitoktol, a szolgaltatoktol érkezett — nem
készpénzfizetési — szamlakat nyilvantartasba kell venni.

Kiilon nyilvantartast kell vezetni
— Buzsak Kozség (")nkormanyzatahoz, Szolésgyorok Kozség
Onkormanyzatahoz, Kisberény Kozségi Onkormanyzathoz,
— a Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz, valamint
— a Buzsiki Kézés Onkorméanyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési
szervekhez érkezett szamlakrol.

A beérkez6 — nem készpénzfizetési — szamlakrol az ASP programmal folyamatosan
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvintartds vezetéséért Buzsak telepiilésen Kovacs Lajosné, Szolosgyorok és
Kisberény telepiilésen Kondor Anita a felel6s.

9.6. Megdllapodds a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szervvel

A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek Buzsak telepiilésen a
Buzsiki Tulipan Ovodanak, a Buzsak Térségi Konyhanak, Sz6lésgydrok
telepiilésen a Sz6l6sgyoroki Lurké Ovodanak és a Buzsaki K6z6s Onkormanyzati
Hivatalnak, mint Buzsak Ko6zség Onkormanyzata Sz610sgyorok Kozség
Onkormanyzata Kisberény Kozségi Onkorményzat, altal kijelolt koltségvetési szervnek
—a Avr. 10. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan — munkamegosztasi megallapodast
kell kétni, amely a munkamegosztas €s felelosség vallalas rendjét rogziti.

A munkamegosztasi megallapodast az Avr. 10. § (6) bekezdésében rogzitett
tartalommal kell elkésziteni.

A munkamegosztasi megéllapodds elkészitéséért és folyamatos aktualizal4saért
Mezriczky Tiinde a felel6s.

10. Allami timogatisok igénylése, év kizbeni lemondasa, évkozi potlolagos igénylése

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz6lésgyorsk Kozség Onkorméanyzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat bevételi forrasat képezé édllami tdmogatdsok Osszegének
szamitasi alapjat képezd mutatészdmoknak az intézményekt6l — irasban, az
intézményvezetd altal aldirt formaban — torténd begylijtéséért, valamint azoknak
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feliilvizsgalata és Gsszesitése utan a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
felé — az altala meghatarozott hataridére — torténé tovabbitasaért Buzsak telepiilésen
Varga Istvanné, Sz6losgyorok és Kisberény telepiilésen Hubemé Bajzik Ibolya a
felelds.

Az Avr. 101. § (4) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzat a szamara megéllapitott
feladatmutatd alapjan jar6 allami tdmogatds modositasat, valamint Buzsik Kozség
Onkormanyzata, Sz6lésgyorok Kozség Onkorményzata, Kisberény Kozségi
Onkormanyzat kéron beliili és koron kiviili atadasat a koltségvetési év soran legfeljebb
két alkalommal kezdeményezheti, a kozponti koltségvetésrdl szol6 torvényben foglaltak
szerint.

Az allami tdmogatasok igénylésének alapjaul szolgalé mutatészamok tényleges
alakulasanak figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eldiranyzatdnak lemondasanak, illetve

— apoétldlagos igény benyujtasanak
elokészitéséért — majd a Jegyzovel tortént egyeztetést kovetben — a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténd megkildéséért Buzsak
telepiilésen Varga Istvanné, Szol6sgyorok és Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik
Ibolya a felelos.

11. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartisok vezetése soran érvényesiteni kell a szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. torvényben és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm.
rendeletben meghatarozott alapelveket, el6irdsokat.

Minden gazdasigi eseményrél, mely Buzsék Kozség Onkormanyzata, Sz6losgyorok
Ko6zség Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat, valamint a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezo6 koltségvetési
szerv eszkozeinek, illetve forrasainak allomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell
kiallitani.

A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan
lehet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallé modon Ggy kell rogziteni, hogy azok a kotelezo
megorzési hataridoig olvashatok legyenek.
12. Zarszamadas

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a Jegyzo 4ltal elkészitett
zarszamadasi rendelettervezetet a Polgarmesternek a koltségvetési évet kdvetd €v majus
31. napjaig kell a képvisel6-testilet elé terjeszteni. A képviselO-testillet a
zarszamadasrol rendeletet alkot.

A zarszamadasi rendelettervezetet — az Osszehasonlithatosdg érdekében — a

koltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell 6sszeallitani.
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Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjan a zArszimadas
eloterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tajékoztatasul a kivetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell bemutatni:

a.) az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti meérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az
eliranyzat felhasznalasi terve a pénzeszk6z6k valtozasanak bemutatasat kell
érteni,

b.) a helyi 6nkormanyzat adéssaganak allomanyat lejarat, a Stabilitasi torvény 3.
§-a szerinti adossagot keletkeztetd iigyletek, bel- és kiilfoldi irdnyu
kotelezettségek szerinti bontasban,

c.) a vagyonkimutatast,

d.) a helyi Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 gazdalkodé szervezetek
miikodeésebol szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakuldsat,

e.) a kozvetett timogatasok dsszegeit legaldbb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A rendelettervezetet majus 25. napjaig kell elkésziteni.
A rendelettervezet Gsszeallitasaban Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6l6sgydrok és
Kisberény telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya miikédik kozre.

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Szolésgyérsk Kozség Onkorményzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat zarszamadasanak osszeallitdsaval kapcsolatban a koltségvetési
szerveknek adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.

A sziikséges informdciok tartalmat és az adatszolgaltatasra vonatkozo6 hataridét a jegyzo
¢venként kiadasra keriilé - zarszamadassal és beszamold készitésével kapcsolatos -
rendelkezése szabalyozza.

A koltségvetési szervektdl szarmazo adatok, informaciok Osszegylijtéséért és
feldolgozisaért Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, Sz6losgydrok és Kisberény
teleplilésen Huberné Bajzik Ibolya a felel6s.

13. Buzsik Kozség Onkormanyzata, Szélésgyorok Kozség Onkormanyzata,
Kisberény Kozségi Onkormanyzat altal az allamhaztartason Kkiviilre — nem
szocialis ellatisként — juttatott forrassal kapcsolatos megallapodas és szamadasi
kotelezettség

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (9)
bekezdésében foglalt eldirds alapjan a helyi onkorményzat képviseld-testiilete az
allamhaztartason kiviili forras atvételére és atadasara vonatkozd rendelkezéseket
rendeletben szabalyozza.

Az allamhaztartason kiviili forras atvételére és atadasara vonatkozo rendelkezéseket az
Buzsék Ko6zség Onkormanyzatindl az 5/2014.(11.25.) onkormanyzati rendelete,
Sz0l6sgyorok Kozség Onkorményzatanal a 3/2014.(I1.05.) onkorményzati rendelete,
Kisberény Kozségi Onkormanyzat 3/2014.(111.04.) onkormanyzati rendelete rogziti.
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Buzsiak Kozség Onkorményzata, Sz6lésgyorok Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat altal nydGjtott tdémogatds felhasznalasanak és a szdmadasi
kotelezettség teljesitésének ellenérzéséért Buzsék telepiilésen Kovacs Lajosne,
Sz616sgydrok és Kisberény telepiilésen Kondor Anita a felelds.

14. A gazdilkodas rendjét meghatarozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozé eléirasok

Buzsdk Kozség (")n!lcorményzaténél, Szolosgyorok Kozség Onkgnnényzatanél,
Kisberény Kozségi Onkormanyzat, valamint a Buzsdki Ko6zds Onkormanyzati
Hivatalban a k6vetkezd szabalyzatokat kell elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

- Gépjarmiivek koltségelszamolasanak Szabélyzat

- Gazdalkodasi Szabalyzat

- Anyag- és eszkézgazdalkodasi Szabalyzat

- Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak
- Eszk6zok és forrasok értékelési Szabalyzata

- Beszerzési Szabalyzat

- Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat

- Onellenérzés végrehajtasival kapcsolatos feladatok Szabalyzata

- Reprezentacids Szabalyzat

- Szabalyzat az Uni6s tAmogatasok pénziigyi lebonyolitasanak, elszdmolasanak rendjérol
- Pénz- és értékkezelési Szabalyzat

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzata
- A belsd szabalyozas és a belsd szabdlyzatok kezelési rendje

- Integralt kockazatkezelési Szabalyzat

- A szervezeti integritast sérté események kezelésének Szabalyzata

- Kontrolltevékenységek Szabalyzata

- Ellen6rzési nyomvonal

- Alkalmazandoé indikatorok rendszere

- Bizonylati Szabélyzat

- Onkormanyzat tulajdonaban 1évé telefonok hasznélatanak Szabalyzat
- Kozszolgalati Szabalyzat

- Iratkezelési Szabalyzat

- Adatvédelmi Szabalyzat

- Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

A szabélyzatokat a jogszabalyi-, valamint Buzsik Kozség Onkormanyzata,
Sz616sgyorok Kozseg Onkormanyzata, Kisberény Kozségi Onkormanyzat és a Buzsaki
Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal feladatdban bekovetkezett valtozasokat kovetd 90 napon
beliil aktualizalni kell.

A szabélyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért Huberné Bajzik Ibolya a
felelos.
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15. Munkakori leirasok

A gazdasagi szervezet munkatarsainak részletes feladatait a munkakori leirdsok
tartalmazzak. A munkakdri leirdsok elkésztéséért és folyamatos frissitéséért Mezriczky
Tiinde a felel6s.

A gazdasagi szervezet ligyrendje 2020. januar 1. napjatol 1ép hatalyba.

Kelt: Buzsak, 2019. december 2.

Kara Lajos Klotz Péter
Buzsak kozség polgarmestere Sz6l6sgyorok kozség polgarmestere
Baloghné Varga Zsanett

Kisberény kozség polgarmestere

Mezriczky Tiinde jegyzo
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Megismerési nyilatkozat

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz6losgyérok Kozség Onkormanyzata, Kisberény
Kozségi Onkormanyzat, valamint a Buzsdki K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi

szervezetének ligyrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairas
hataskor
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