JEGYZOKONYV

Késziilt: Buzsak kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiiletének és Szél6sgyorok kozségi
Onkorményzat Képvisels-testiiletének 2018. majus 23-an tartott egyiittes iiléséral.

lelen vannak:  Buzsak kozségi Onkormanyzat részérél:

Kara Lajos polgdrmester

Dr. Sziics Tibor alpolgarmester

Zakarias Zoltan Vilmos, Jilling Tibor, Kovacs Péter, Vaszilko Néra
képviselS-testiileti tagok

Mezriczky Tiinde jegyz6

Sz6l6sgyorok kozségi Onkorményzat részérdl:

Klotz Péter polgarmester

Ekes Jozsef alpolgarmester

Palczert Zoltanné, Tuli Péter, Dakos Laszl6, Jambor Zoltan,
Koncsag Gabor Rudolf képvisel-testiileti tagok

Mezriczky Tiinde jegyz6

Kondor Anita jegyzékonyvvezet6

El6zetes bejelentéssel tavol maradt Buzsak kozségi Onkorményzat részérél: Megyesi Istvan
képvisel6-testiileti tag

Klotz Péter polgarmester koszonti a megjelenteket, megallapitja, hogy Sz816sgyorok kozségi
Onkorményzat részérdl a 6 £6 megvalasztott képvisel6bél 6 £6 és a polgdrmester megjelent az
iilés hatarozatképes és megnyitja.

Kara Lajos polgarmester szintén koszonti a megjelenteket, megéllapitja, hogy Buzsak kozségi
Onkorményzat részérél a 6 f6 megvalasztott képviselsbsl 5 f6 és a polgarmester megjelent az
iilés hatarozatképes.

Jegyzokonyvvezetének felkérik Kondor Anitat, a Buzsaki Kézds Onkormanyzati Hivatal
koztisztviselsjét.
Jegyzokonyv hitelesitésére javasoljak Ekes Jozsef Sz6l6sgyorok Kézség alpolgarmesterét és

Dr. Sziics Tibor Buzsak Kozség alpolgarmesterét.

Sz616sgyorok kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az alabbi hatérozatot hozza:

33/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

Sz616sgyodrok kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a jegyzékonyv
hitelesitésére javasoltak személyével egyetért.



Buzsak kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozza:

62/2018.(V.23.) szadmu képvisel6-testiileti hatdrozat:

Buzsak kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a jegyzékonyv
hitelesitésére javasoltak személyével egyetért.

Klotz Péter polgarmester és Kara Lajos polgdrmester az aldbbiak szerint terjesztik el az
egyiittes {ilés napirendjét:

Napirend:

1./ Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének modositasa.
Eldado: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz6l6sgyorok Kozség Polgarmestere
2./ Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének végrehajtasarol
beszamolo.
Eloado: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz6l6sgyorok Kozség Polgarmestere
3./ Buzséki Koz6s Onkorményzati Hivatal 2018. évi koltségvetésének modositasa.
Eldado: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz6l6sgyorok Kozség Polgarmestere
4./ Buzséaki K6z6s Onkorményzati Hivatal megéllapodasanak médositésa.
Elbadé: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz616sgyorok Kozség Polgarmestere
5./ Buzsaki K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti- és Mitikodési Szabélyzatanak
modositasa.
Eldado: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz616sgydrok Kozség Polgarmestere
6./ Buzsdki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi tevékenységérsl beszamolo.
El6ado: Mezriczky Tiinde jegyz6
7./ Egyebek

Sz616sgydrok kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozza:

34/2018.(V.23.) szamu képvisel-testiileti hatarozat:

Sz6l6sgyorok kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a javasolt
napirendi pontokkal egyetért.

Buzsak kozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

63/2018.(V.23.) szamu képviselS-testiileti hatarozat:

Buzsék kodzségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a javasolt
napirendi pontokkal egyetért.



1./ Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének médositasa.
Eldadé: Kara Lajos Buzsik Kozség Polgidrmestere
Klotz Péter Szdldsgyorok Kozség Polgarmestere

Kara Lajos polgdrmester
Irasos elSterjesztésében ismerteti az onkorméanyzati hivatal 2017. évi kéltségvetésének
modositésat. (eldterjesztés mellékelve)

Mezriczky Tiinde jegyzé

Tajékoztatja a testiiletet, hogy a modositds azért sziikséges, mert a teljesités az eredeti
el6irdnyzatokhoz képest valtozott, igy bevételi és kiadasi oldalon is médositani sziikséges, a
végrehajtasi beszamoloval megegyez6 Gsszegre.

Klotz Péter polgdarmester és Kara Lajos polgdrmester
Javasoljak a Képvisel6-testiileteknek, hogy a Kozs Onkorményzati Hivatal 2017. évi
koltségvetésének modositasat az elSterjesztés szerint fogadjék el.

Sz6l6sgyorok kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

35/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozat:

Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének modositasat 50.503/ e Ft bevételi
és 50.503/ e Ft kiad4si el6iranyzattal elfogadja.

Buzsdk kozségi Onkorményzat Képvisel&-testiillete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

64/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozat:

Buzsédk K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi kéltségvetésének modositasat 50.503 /e Ft bevételi
és 50.503/ e Ft kiadasi el6irdnyzattal elfogadja.

2/ Buzsiki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének végrehaijtasirol
beszamolo.
Elbadé: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz6l6sgyorok Kozség Polgarmestere

Kara Lajos polgdrmester
Irasos el6terjesztésében ismerteti az onkormanyzati hivatal 2017. évi koltségvetésének
végrehajtasarol késziilt beszamolot. (el6terjesztés mellékelve)

Klotz Péter polgirmester és Kara Lajos polgdrmester
Javasoljadk a Képvisel6-testiileteknek, hogy a Kozds Onkorményzati Hivatal 2017. évi
koltségvetésének végrehajtasarol szolo beszamolot az elSterjesztés szerint fogadjak el.




Szolésgyorok kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

36/2018.(V.23.) szamu képviselS-testiileti hatarozat:

Sz616sgyorok Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének végrehajtésarol szolo
beszamol6t 50.483/ e Ft bevétellel és 49.975/ e Ft kiadassal elfogadja.

Buzsak kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

65/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

Buzsék Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkorményzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének végrehajtasarl sz616
beszamol6t 50.483/ e Ft bevétellel és 49.975/ e Ft kiadassal elfogadja.

3./ Buzsaki Kézos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi koltségvetésének modositasa.
Eléadé: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz616sgyorok Kozség Polgarmestere

Kara Lajos polgdrmester
Irdsos elGterjesztésében ismerteti az onkorméanyzati hivatal 2018. évi koltségvetésének
modositasat. (elGterjesztés mellékelve)

Mezriczky Tiinde jegyzd
Tajékoztatja a testiiletet, hogy a médositas az orszaggyiilési vélasztas finanszirozésa, valamint
az ASP palyazat kiegészit6 tdimogatdsa miatt sziikséges.

Klotz Péter polgdrmester és Kara Lajos poledrmester
Javasoljak a Képviselt-testiileteknek, hogy a Kozds Onkormanyzati Hivatal 2018. évi
koltségvetésének modositasét az el6terjesztés szerint fogadjak el.

Sz616sgyorok kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az aladbbi hatdrozatot hozza:

37/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

Sz6l6sgyorok Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormaényzati Hivatal 2018. évi koltségvetésének médositasat 56.474/ e Ft bevételi
és 56.474/ e Ft kiaddsi el6iranyzattal elfogadja.

Buzsak kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tart6zkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

66/2018.(V.23.) szamu képviselG-testiileti hatarozat:

Buzsak Kodzség Onkorményzat Képvisels-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2018. évi koltségvetésének médositasat 56.474 /e Ft bevételi
és 56.474/ e Ft kiadasi elSiranyzattal elfogadja.



4./ Buzsaki Kézos Onkormanyzati Hivatal megdllapoddsinak modositdsa.
Elbado: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz6l6sgyorok Kozség Polgarmestere

Mezriczky Tiinde jegyzd
Irasos elSterjesztésében ismerteti a Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozésarél szolo
megallapodasat. (el6terjesztés mellékelve)

Klotz Péter polgdarmester és Kara Lajos poledrmester
Javasoljak a Képvisel6-testiileteknek, hogy a K6z6s Onkorményzati Hivatal megallapodasat
az el6terjesztés szerint fogadjak el.

Sz6l6sgyorok kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

38/2018.(V.23.) szamu képvisels-testiileti hatdrozat:
Sz6l6sgytrok Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a Buzsaki K6zos

Onkormanyzati Hivatal létrehozasérdl szolé6 megallapodast jovahagyja.

Buzsdk kozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozza:

67/2018.(V.23.) szamu képviselt-testiileti hatarozat:

Buzsak Kozség Onkormanyzat Képvisel&-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol szol6 megallapodast jovahagyja.

5/ Buzsiki Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa.
Elbadé: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz6l6sgyorok Kozség Polgarmestere

Klotz Péter polgdrmester és Kara Lajos polgdrmester
Javasoljak a Képvisel6-testiileteknek, hogy a Kozoés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti- és
Miikodési Szabélyzatat az elGterjesztés szerint fogadjék el.

Sz6l6sgyorok kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

39/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

Sz6l6sgyorok Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a Buzsaki K6zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti- és Miikdési Szabalyzatat jovahagyja.



Buzsak kozségi Onkorményzat Képvisel-testiilete 6 _igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

68/2018.(V.23.) szamu képvisel-testiileti hatarozat:

Buzsak Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

6./ Buzsiki Kozds Onkormanyzati Hivatal 2017. évi tevékenységérél beszamolo.
Elbado: Mezriczky Tiinde jegyzd

Mezriczky Tiinde jegyzd

frasos el6terjesztésében ismerteti a Kozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi tevékenységérél
sz616 beszamol6t. (elGterjesztés mellékelve)

Elmondja még, hogy egyébként nagyon sokan felkeresik a hivatal tigyintéz6it olyan tigyekben
is, amik nem tartoznak a munkakoriikhoz, de még csak a hivatal feladatkoréhez sem.
Természetesen a dolgozok ezekben az tigyekben is minden esetben maximalis segitséget
nyujtanak.

Mindkét testiiletnek koszoni a dolgozok nevében is a kozods hivatal miikddésének tdimogatasat.

Klotz Péter polgdrmester és Kara Lajos polgdrmester
Javasoljak a Képvisel6-testiileteknek, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi
tevékenységérol szol6 beszamolot az elSterjesztés szerint fogadjak el.

Sz6lésgyorok kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az aldbbi hatarozatot hozza:

40/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatarozat:

Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi tevékenységérsl sz6l6 beszamol6t elfogadia.

Buzsdk kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozza:

69/2018.(V.23.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozat:

Buzsdk Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a Buzsaki K6zos
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi tevékenységér6l sz6l6 beszamolot elfogadja.

Klotz Péter poledrmester
K&szoni szépen a Képvisel6-testiileteknek, hogy ilyen forméban és ilyen hossza ideje mér igy
egytitt tudnak dolgozni. Reméli, hogy még hosszu ideig tudnak igy egyiitt m@ikodni.

Ekes [6zsef alpolgdrmester

Elmondja, O azért a Polgarmesterek helyében keményebben felszélalna a koztisztvisel6i bérek
rendezése ligyében. Evek 6ta csak az igéretek vannak, de bérrendezés nem torténik a Kormany
részérol.




Kara Lajos polgarmester

Szintén koszoni a két testiiletnek a timogatasat.

Elmondja, hogy tegnapi nap folyamén voltak a horvétorszagi partnertelepiilésiikon és ott is
problémaként meriil fel a bérrendezés kérdése. Ott is elkezdték a telepiilések dsszevonasat.
A telepiilési polgarmesterek kérelemmel folyamodtak a Miniszterelndk helyetteshez, hogy
megdrizhessék onéllésagukat.

Ugy gondolja igyekezni kell mindkét testiiletnek, hogy elégedett dolgozoik legyenek, mert az
elégedett dolgoz6 ugy végzi a munkéjat, hogy az altal az tigyfelek is elégedettek lesznek.

Egvéb hozzaszolasok:

Kara Lajos polgdrmester

Elmondja, hogy a buzséki testiileti tilésen targyaltdk a Rendérség beszamoldjat is, melyben le
volt irva, hogy minden rendben megy, mindenki elégedett és nyugodt. O sz6va tette, hogy ez
nem teljesen igy van. Az utébbi hénapokban a rendérség munkajaval nem védi, inkabb
zaklatja a lakossagot. A folyamatos koziti ellenérzések soran tobb alkalommal is csinyan
bénnak az emberekkel. Javasolja, hogy fogjanak Ossze és egyiitt tegyék ezt szova az
illetékeseknél. Ez iigyben meg fogja keresni a kornyez6 Képvisel-testiileteket is.

Klotz Péter polgdrmester
Elmondja, ez valéban nem j6 tendencia, ez ellen tenni kell valamit.

Tobb hozzaszo6las nem hangzott el.

Klotz Péter polgarmester és Kara Lajos polgarmester megkdszonik az egytittes iilésen val6
megjelenést és az tilést bezarjak.
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JELENLETI IV

Buzsik és Szolosgyérok Kozségek Képuiseld-testiileteinek egyiittes tilése:

2018. majus 23.

Buzsdik Kozség Képuviseld-testiilete részérdl:

QN\

Kara Lajos polgarmester ~
Dr. Sztics Tibor alpolgarmester LA
Zakariés Zoltan Vilmos képvisel6 %/L_; f /
Jilling Tibor képvisel6 ] ik
Megyesi Istvan képvisel6 d

Vaszilk6 Nora képvisel6 {?A,_ ) Q
Kovécs Péter képvisel6 e 2

5z0610sgyorok Kozség Képuisels-testiilete részérdl:

‘-‘?

Klotz Péter polgérmester % T

Ekes J6zsef alpolgarmester & g
Koncsag Gabor Rudolf képviselé »&L_/, el /
Palczert Zoltanné képvisel6 W’JQ ot Jo D

Tuli Péter képvisel6 Tl P

Dakos Laszl6 képvisel6 C Ust \,\ Le 7
Jambor Zoltan képvisel6 g'z;'fm =y 0
Mezriczky Tiinde jegyz6 A iﬁ\) a\-de
Tovabba:

OXD\HC{-OY 4 wHea -134\3 e eden g /;.r_—’;uci:“» o ol "’:Jﬁ_

~J




BUZSAK KOZSEG SZOLOSGYOROK KOZSEG
POLGARMESTERE POLGARMESTERE

MEGHIVO

Buzsdk és Sz6l6sgyorok kozségi Onkorményzatok Képviselé-testiiletei egylittes iilését
Sz6l6sgyrok Onkorményzati Hivatal nagytermébe

2018. majus 23-an (Szerda) 149 6rara

Osszehivjuk, melyre tisztelettel meghivjuk.

Napirendi pont:

1./ Buzsdki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének médositasa.
Eldadé: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz6l6sgyorok Kozség Polgarmestere
2./ Buzsaki K6z8s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi kéltségvetésének végrehajtasarol beszamolo.
Eldad¢: Kara Lajos Buzsdk Kozség Polgdrmestere
Klotz Péter Sz616sgydrok Kozség Polgarmestere
3./ Buzsaki Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2018. évi koltségvetésének modositasa.
Eléadé: Kara Lajos Buzsdk Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz616sgyorok Kozség Polgarmestere
4./ Buzsaki Kozos Onkorményzati Hivatal megallapodésanak modositasa.
Eléadé: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz616sgyorok Kozség Polgarmestere
5./ Buzséki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatanak moédositasa.
Eléadé: Kara Lajos Buzsak Kozség Polgarmestere
Klotz Péter Sz616sgyorok Kozség Polgarmestere
6./ Buzsaki Koz6s Onkorményzati Hivatal 2017. évi tevékenységérsl beszamold.
Eldadé: Mezriczky Tiinde jegyz6
7./ Egyebek

Sz616sgyorok, 2018. méjus 17.

Tisztelettel:

' otz Péter

polgéarmester

L

Kara Léjos
polgérmester *




Buzsiki Kozos Onkorminyzati Hivatal
8695 Buzsik, Fé tér 1.
Telefon: 85/530-057.

Ugyiratszam: BKH/2308-5/2018
ELOTERJESZTES

Buzsik és Szélosgyorok Kozségi Onkormanyzatok Képviselé-testiileteinek

2018. majus 23-in tartando egyiittes iilésére.

Napirend: Buzsiki Kozés Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének
modositisarol
Eléadé: Kara Lajos Buzsak kozség polgarmestere

Tisztelt Képviselo- testiiletek!

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szo6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan Buzsdk és Szo6losgyorok Kozségek
Onkormanyzatainak Képvisels- testiiletei 2013. januar 1-jei hatallyal hatarozatlan idétartamra
kozos onkormanyzati hivatalt hoztak létre Buzsdki Kozos Onkormanyzati Hivatal
elnevezéssel.

A Kozos Hivatal tekintetében az iranyito szervet az allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV.
torvény 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Buzsik Kozségi Onkormanyzat

Képviselo-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az alabbi pontokban részletezett
kiegészitésekkel:
- a Kozos Hivatal, mint 6nalléan gazdalkodo ¢és miikodd koltségvetési szerv éves
koltségvetése

Buzsak Kozségi Onkormanyzat — mint a kozos hivatal székhelye- koltségvetésének
részét képezi,

- az Onkormanyzatok képviselo- testiiletei a Hivatal bevételeirél, kiadasairdl,
engedélyezett létszamardl — a koltségvetési rendeletiiket targyald képviseld- testiileti
iilés elott — egyiittes testiileti tilésen dontenek,

- a Kozos Hivatal finanszirozasa megallapodas alapjan torténik, a 2016. januar 1-jei
lakossagszam aranyaban.

2016. januar 1-i dllandé lakossdgszam

Buzsak telepiilésen 1543 16 55 %
Sz6losgyorok telepiilésen 1284 6 45 %
minddsszesen: 2827 fo 100 %

Az onkormanyzatok €s a koltségvetési szervek koltségvetésének tervezésére vonatkozodan az
allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint a
végrehajtasarél sz6l6 368/2011.(XI1.31.) szami korméanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)
alapjan kell eljarni.

Az Avr. 24.§ (2) bekezdése alapjan” A helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési
szervek koziil az Onkormanyzati hivatal bevételi és kiadasi elbirdnyzatai kozott az
onkormanyzati hivatal nevében végzett tevékenységekkel kapcsolatos koltségvetési
bevételeket €s koltségvetési kiadasokat kell megtervezni.”



A 2017. évi koltségvetési kiaddsaink meghatarozé részét a személyi juttatasok, illetve a
jarulékok képezik. A koztisztvisel6k személyi juttatasait a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény szabalyozza. A cafetéria — béren kiviili juttatds — rendszerét
szintén a kozszolgalati tisztviselokr6l sz616 térvény szabédlyozza. A hivatkozott torvény 151.§.
(1) bekezdése szerint ,,a kormanytisztvisel6t megillet6 cafetéria-juttatis éves osszege nem
lehet alacsonyabb az illetményalap Otszérosénél. A cafetéria-juttatis éves Osszege biztosit
fedezetet az egyes juttatasokhoz kapcsol6do, a juttatast teljesité munkaltatét terheld kozterhek
megfizetésére is.” Ez alapjan 2017. évben a juttatasok egyiittes dsszege 200.000 forint. A
béren kiviili juttatasok tekintetében minden koztisztvisel6 esetében a jogszabalyban eldirt
dsszeggel, azaz bruttd 200 ezer forinttal szamoltunk. A koztisztviselok szabadon donthetnek,
hogy a kereten beliil mely jogcimen veszik igénybe a juttatast.

A koltségvetés kiadasi oldala tartalmazza a k6zos 6nkormanyzati hivatal dologi kiadasait is, a
hivatali épliletek koziizemi és egyéb koltségeit, melyet megallapodas alapjan a tulajdonos
onkorményzatok atadott pénzeszkdzként a Buzséki K6z6s Onkormanyzati Hivatal szamléjara
megfizetik.

A dologi kiadasok szorosan a hivatal miikodését segitik elo.

Osszes bevételiink és kiadasunk eredeti el6iranyzata 49 768 e Ft.

Bevételek alakuldsa:

Egyéb miikodési bevételek AHT-n beliilré] + 30eFt
Kézponti, irdnyitd szervi tamogatas + 705 eFt
Moédositas 6sszesen: + 735 e Ft
Bevételek médositott eldirianyzata dsszesen: 50.503 e Ft

Kiadasok alakulasa:
A kiadasi eldiranyzat 6sszege: 49.768 e Ft.

Személyi juttatasok: + 278 eFt
Munkaadoékat terhel jarulékok + 684 ekFt
Dologi kiadasok - 227eFt
Moddositas dsszesen: + 735eFt
Kiaddsok modositott eléiranyzata osszesen: 50.503 e Ft

A Ko6z6s Hivatal bevételeit és kiadasait rovatonként az 1/a és az 1/b mellékletek tartalmazzak.
Hatdrozati javaslat

A képviselO-testiiletek a 2017. évi koltségvetés modositasat 50 503 e Ft. bevétel és 50 503 e
Ft. kiadas eldiranyzattal fogadja el.

Buzsak, 2018. méjus 10. P S asaes PN
Tisztelettel: g \z\

Kara Lajos

\ ./ polgarmester
Az elbterjesztést készitette: Varga Istvanné penzugyl ugymtezo
Jovahagyta: Mezriczky Tiinde jegyzo
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Buzsiki K6zos Onkormanyzati Hivatal
8695 Buzsak, Fé tér 1.

Telefon: (85) 530 057

Fax szam: (85) 530 067

E-mail: jegyzo@buzsak.hu

Ugyiratszam: BKH/2308-3/2018

ELOTERJESZTES

Buzsak és Sz616sgyorok kozségi Onkormanyzatok Képvisel5-testiileteinek

2018. majus 23-an tartandé egyiittes iilésére

Napirend: Beszamol6 a Buzsiki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetésének
végrehajtasarol.

E16 a d 6: Kara Lajos Buzsak Kozség polgarmestere

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §. (1) bekezdésében
foglaltak szerint Buzsak Kzség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 100/2012.(IX.27.) KT. szamd
hatdrozatéaval, Sz6l6sgyorok Kozség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete a 91/2012. (IX.27.) KT.
szdmu hatarozatéval hagyta jova a Buzsaki Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozasat, mely
2012. oktober 25-én kelt megallapodéds aldirasat koveten 2013. janudr 1-ével megkezdte
mitikodését Buzsdk, F6 tér 1. szam alatti székhellyel, és Sz6l6sgyorok, Szabadsag u. 18. szam alatti
kirendeltséggel.

A megdéllapodéasban rogzitett 11 fével kezdte meg a hivatal a mtikodését, 2013. januar 1-én.

A hivatal létszéma 2017.évben 1 {6 jegyz6, Buzsdk kozségben 6 6 koztisztvisels, Szslésgyorok
kozségben 4 {6 koztisztviseld.

A kozos onkorményzati hivatal 1étrehozasarél sz6l6 megéllapodas 16. pontja alapjan a jegyzé
évente beszamol a kozos hivatal munkajarol.

A kozds Onkormanyzati hivatal mtkodési, fenntartasi, fejlesztési koltségeihez a tarsult
onkormanyzatok a mindenkori allami tdmogatasok, a sajat bevételek és a ténylegesen felmeriilt
kozos koltseg kozotti killonbozetet figyelembe véve a targyévet megel6zé év lakossdgszaménak
aranyéban jarulnak hozza.

Buzsédk Kozség Onkormanyzata 39.800 e Ft koltségvetési tamogatdst kapott a kozos hivatal
fenntartdsahoz, ez 229 Ft-tal tobb, mint a 2016. évben kapott dllami tdmogatas dsszege. A két
dnkormanyzatnak a koltségvetés tervezésékor még + 9 374 e Ft-ot kellett elkiiloniteni a kozos
hivatal mtikodéséhez.

A Buzsdki K6z6s Onkormanyzati hivatal 2017. évi koltségvetésének elfogadasahoz mindkeét
képviselG-testiilet jovahagydsa sziikséges, de szervesen Buzsik Kozség Onkormanyzat
koltségvetési rendeletének része.

A képvisel6-testiiletek jovahagyasat kovetSen Buzsak Kozség Onkorméanyzata az 1/2017. (I1.15.)
sz. onkormdnyzati rendelettel elfogadta az énkormanyzat 2017.évi koltségvetését, ezzel egyiitt a
k6z6s onkorményzati hivatal koltségvetését is 49 768 e Ft dsszegben.



1./ Bevételek alakulasa

Sajat bevétele a kozos hivatalnak 422 e Ft volt ( EcoStat program aranyos részének leszamlazasa
Szélésgyorok Kozségi Onkormanyzatanak 395 e Ft, egyéb miikodési bevétel 27 e Ft, 2017. évi
dllami finanszirozas rendszerében a Buzsak Kozség onkorményzata a nettd finanszirozas
keretében kapta lakossadgszam ardnyosan a fenntartashoz az allami normativat 39.800 e Ft
Osszegben, melyet finanszirozasként adott tovdabb a kozods hivatal miikédéséhez. Elézé évi
pénzmaradvany igénybevétele 182 e Ft.

A hivatal zavartalan mtikodéséhez sziikséges 6 209 e Ft-ot Buzsak Kozség Onkormanyzata, 3 870 e
Ft-ot Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzata tett hozza.

Kozos Hivatal Hsszes bevétele: 50 483 e Ft.

2./ Kiadasok alakulédsa

2017. évben a kiad4sok teljesitése 49 975 e Ft volt.

A miikddési kiadasokon beliil a

- személyi kiadasok
modositott elGiranyzata 37 229 e Ft.
teljesités 37 046 e Ft.

- munkaadokat terhel6 jarulékok
modositott elGirdnyzata 8 861 e Ft.

teljesités 8521 e Ft.

- dologi kiaddsok
modositott elGiranyzata 4 413 e Ft.
teljesités 4 408 e Ft.

Jelen beszamol6 részét képezi a Buzsaki Kozods Onkorményzati Hivatal 2017. évi bevételei és
kiadasai el6iranyzatanak teljesitésérél szol6 1/a és 1/b. szamu melléklet és a Buzsdki Kozos
Onkormanyzati Hivatal sz816sgyoroki elszamolas 2017. elnevezésti dokumentuma.

Osszegezve megallapithat6, hogy a 2017.évben a Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatal a buzsaki
és sz6l6sgyoroki képvisel6-testiileteknek koszonhet6en zavartalanul és biztonsagosan tudott
miikddni, a feladatokat a kozos hivatal a jogszabélyokban foglaltaknak megfeleléen, az azokban
meghatarozottak szerint teljesitette.

Buzsék, 2018. majus 10.

-}f‘f;’j F_:Kara ,Lajog
g “’f)olgér'mester
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Buzsiki Kozos Onkormanyzati Hivatal
8695 Buzsak, Fo tér 1.
Telefon: 85/530-057.

Ugyiratszam: BKH/595-4/2018
ELOTERJESZTES

Buzsik és Sz6lésgyorok Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek

2018. majus 23-an tartando egyiittes iilésére.

Napirend: A Buzsiki Kézés Onkorméanyzati Hivatal 2018. évi koltségvetése modositasa
Eléadé: Kara Lajos Buzsik kozség polgarmestere

Tisztelt Képvisel6- testiiletek!

Az Orszaggytilés a Magyarorszag 2018. évi kdzponti koltségvetését a 2017.évi C. torvénnyel
allapitotta meg, amely 2018. januar 1-én Iépett hatalyba.

Az Allamhaztartasrol szolé 2011.6vi CXCV tv. 24.§. (3) bekezdése alapjan a jegyz6 altal
elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februar 15.-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrdl szol6 torvény hatalybalépését kovetd negyvenstddik napig nyujtja be
a képviseld-testiiletnek.

A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrdl szolo térvény és a
végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rendjét és az altalanos miikddési timogatas mértékét a
kozponti koltségvetésrdl szolo térvény hatarozza meg.

A feladatellatdshoz kapcsolodéan az allami finanszirozas rendszere az el6z8 évihez képest
jelentdsen nem valtozott.

A Magyarorszdg helyi &nkorményzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan Buzsak és Szolosgyorok Kozségek
Onkorményzatainak Képvisels- testiiletei 2013. januar 1-jei hatallyal hatarozatlan idétartamra
kozos onkormanyzati hivatalt hoztak létre Buzsiki Kozés Onkorminyzati Hivatal
elnevezéssel.

A Ko6z6s Hivatal tekintetében az irdnyitd szervet az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 9. §-a alapjan megilleté jogok és kotelezettségek Buzsdk Kozségi Onkormanyzat

Képviseld-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az aldbbi pontokban részletezett
kiegészitésekkel:
- a Kozoés Hivatal, mint 6nalloan gazdalkodo és miikédo koltségvetési szerv éves
koltségvetése

Buzsak Kozségi Onkormanyzat — mint a kozos hivatal székhelye- koltségvetésének
részét képezi,

- az Onkorméanyzatok képviselo- testiiletei a Hivatal bevételeirdl, kiadasairol,
engedélyezett 1étszamarol — a koltségvetési rendeletiiket targyald képviseld- testiileti
iilés el6tt — egyiittes testiileti iilésen dontenek,

- aKozo6s Hivatal finanszirozasa megéllapodas alapjan torténik, a 2015. januar 1-jei
lakossagszam aranyaban.



2017. januar 1-i dllandé lakossdgszam

Buzsak telepiilésen 1551 16 55%
Sz0l6sgyorok telepiilésen 1276 o 45 %
mindosszesen: 2827 fo 100 %

Az dnkorméanyzatok és a koltségvetési szervek koltségvetésének tervezésére vonatkozoan az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint a
végrehajtasarél szolo 368/2011.(XI1.31.) szami korményrendelet (a tovébbiakban: Avr.)
alapjan kell eljarni.

Az Avr. 24.§ (2) bekezdése alapjan” A helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési
szervek kozill az Onkormanyzati hivatal bevételi és kiadéasi eldiranyzatai kozott az
onkormanyzati hivatal nevében végzett tevékenységekkel kapesolatos koltségvetési
bevételeket és koltségvetési kiadasokat kell megtervezni.”

A 2013. évtdl kezdddéen 4talakult az Onkormanyzati feladatellatas, ezzel egyiitt a
finanszirozasi rendszer is. A korabbi normativ allami tdmogatds helyett 0j finanszirozasi
struktira keriilt kialakitasra a ,.feladatfinanszirozas” bevezetésével. A Kozos Hivatal
koltségvetésében a legjelentdsebb bevételi forras az 6nkormanyzati hivatalok miikodésének
tamogatasa. Magyarorszig 2018. évi kozponti koltségvetésérdl sz616 2017. évi C. torvény
2. szamu melléklete alapjin a kozponti koltségvetés tamogatast biztosit az Snkormanyzati
hivatalok miikddési kiadasaihoz kdvetkezok szerint:

A tamogatas meghatarozasa az elismert hivatali 1étszdm alapjan a személyi és dologi
kiadasok elismert atlagos koltségei figyelembe vételével torténik. Kozos Onkormanyzati
hivatal esetében tAmogatasra a székhely 6nkorminyzat jogosult.

Az elismert hivatali 1étszdm a szamitott alaplétszam korrekcids tényezékkel korrigalt
Osszege.

A Ko6z06s Hivatal elismert hivatali 1étszama 8,64 £6, a timogatas mértéke 4.580.000 Ft/f6/év .
Az éves szintre megéllapitott 39.571.200 forint timogatast a székhely telepiilés, azaz
Buzsék Kézség Onkormanyzata kapja meg, 13 havi bontasban.

A Buzsaki K6z6s Onkorményzati Hivatal 1étszamat a tarsult Snkorményzatok Képviselo-
testiiletei a jovahagyott megallapodas alapjan 11 fében hataroztdk meg.

A 2018. évi koltségvetési kiadasaink meghatarozé részét a személyi juttatasok, illetve a
jarulékok képezik. A koztisztvisel6k személyi juttatdsait a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény szabalyozza. A cafetéria — béren kiviili juttatds — rendszerét
szintén a kdzszolgalati tisztviselokrol szol6 torvény szabélyozza. A hivatkozott torvény 151.§.
(1) bekezdése szerint ,,a kormanytisztvisel6t megilleté cafetéria-juttatas éves dsszege nem
lehet alacsonyabb az illetményalap 6tszorosénél. A cafetéria-juttatds éves dsszege biztosit
fedezetet az egyes juttatasokhoz kapcsolddo, a juttatast teljesité munkaltatot terhelé kozterhek
megfizetésére is.” Ez alapjan 2016. évben a juttatdsok egyiittes 6sszege 200.000 forint. A
béren kiviili juttatdsok tekintetében minden koztisztviselé esetében a jogszabdlyban el6irt
dsszeggel, azaz bruttdé 200 ezer forinttal szamoltunk. A kéztisztviselok szabadon dénthetnek,
hogy a kereten beliil mely jogcimen veszik igénybe a juttatast.



A koltségvetés kiadasi oldala tartalmazza a kézos 6nkormanyzati hivatal dologi kiadésait is, a
hivatali épiiletek koziizemi €s egyéb koltségeit, melyet megallapodas alapjan a tulajdonos
onkormanyzatok étadott pénzeszkdzként a Buzséki K&zos Onkormanyzati Hivatal szamlajara
megfizetik.

A dologi kiadasok szorosan a hivatal miikodését segitik eld.

A Buzsaki K6zos Onkorményzati Hivatal bevételi és kiadési eléiranyzat 5sszege 54 779 e Ft.

Bevételek:

Egyéb miikodési céli timogatasok bevétele AHT-n beliilrél +1218¢Ft
(valasztas)

Szolgaltatasok + 18leFt
(ASP palyazat)

Egyéb miikddési bevételek + 5eFt
Kdézponti, irdnyitd szervi tamogatas + 291 e Ft
Modositas dsszesen: +1695 e Ft
Bevételek médositott eléiranyzata 56 474 e Ft.
Kiadasok:

Személyi juttatasok + 1309 eFt
Munkaadokat terhel6 jarulékok + 200eFt
Dologi kiadasok + 186 eFt
Moédositis dsszesen: +1 695 e Ft
Kiaddsok mdédositott eldiranyzata 56 474 e Ft.

A Ko6zos Hivatal bevételeit és kiaddsait rovatonként az 1/a és 1/b melléletek tartalmazzak.
Hatarozati javaslat

Buzsdk és Sz610sgyorok Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete — mint fenntarté — a
Buzsdki K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi kéltségvetés modositasat 56 474 e Ft bevétel
€s 56 474 e Ft kiadas eldiranyzattal fogadja el.

Felelds: Kara Lajos polgarmester, Klotz Péter polgarmester
a végrehajtasért: Mezriczky Tiinde jegyzd

Buzsak, 2018. majus 10.

5 £57"Kara ‘ZLajos
. “=“polgarmester
Az el6terjesztést készitette: Varga Istvanné pénziig.ﬁiig'jfihiézé
Jovahagyta: Mezriczky Tiinde jegyzd
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Buzsaki Kozis Onkorményzati Hivatal
Jegyzdjétol

8695. Buzsak, Fé tér 1.

Telefon: (85) 530 057

E-mail: jegyzo@buzsak.hu

Ugyiratszam: BKH/2364/2018.
ELOTERJESZTES

Buzsik Kézség Onkorményzat Képviselé-testiilete és Sz616sgysrok Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete
2018. majus 23-dn tartandé kozos képviseld-testiileti iilésére

Napirend: Megillapodis a K6z6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasarol
Eléad6: Mezriczky Tiinde jegyzd

Tisztelt Buzsik Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete!
Tisztelt Sz616sgyorok Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete!

Buzsik Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 100/2012.(1X.27.) KT. szémi hatdrozataval, Sz616sgyorok Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testillete a 91/2012.(IX.27.) szamu hatarozataval hagyta jova a Buzsdki Kozos
Onkorményzati Hivatal létrehozasarél szol6 megallapodast.

A hatdrozatszamok is mutatjdk, hogy a képviselo-testilletek a megalakuldst megeldzden 2012.évben fogadtik el a
megdllapodast. Az eltelt 6t évben sok olyan valtozas tortént, ami indokolja, hogy az érvényben 1évé megallapodasunkat
helyezziik hatdlyon kiviil és aktualizalt allapotban fogadjuk el az Gjat.

Ezek a moédositasok: e-mail cimek, fax valtozasa, AHT. valtozésa miatt: beszamolét a testiiletnek mdjus 3 1-ig kell
elfogadni, nem kell koncepcioét késziteni, megvéltozott a konyvelési rendszer stb., ezekbdl adéddan t&bb pontban is ki
kell venni a szovegbo! az ehhez tartozd részeket.

A Buzsaki Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezetére és miikédésére vonatkozo részletes szabélyokat az Ugyrend
tartalmazza, mely e megéllapodds mellékletét, valamint az énkorméanyzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
fiiggelékét képezi.

Az Alapité Okiratban valtozas nem tortént.

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiileteket, hogy a megallapodas megtargyalni és elfogadni sziveskedjenek.

Hatdrozati javaslat:

Buzsak Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testilete a Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol szolo
megallapodast jovahagyija.
Sz6losgyorok Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete a Kozos Onkorméanyzati Hivatal létrehozasarél sz616
megallapodast jovahagyja.

Buzsédk, 2018. méjus 16.
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MEGALLAPODAS

Kizos onkormdnyzati hivatal Iétrehozdsdrol

Buzsdk Kozség Onkormdnyzat Képvisel-testiilete
(8695 Buzsdk, F¢ tér 1.), Képviseli: Kara Lajos polgdrmester)
és
Sz61dsgyorik Kizség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
(8692 Szdldsgyorok, Szabadsdg u. 18.), Képviseli: Klotz Péter polgdrmester)
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 85. §. (1) bekezdésében
Joglaltak figyelembe vételével igazgatdsi feladataik elldtdsdra 2013. janudr 1.-jei hatdllyal

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALT
alakit hatarozatlan idére a kovetkezok szerint:
1./ A kozos 6nkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése: Buzsaki K6zds Onkorméanyzati Hivatal.
2./ A kozos 6nkormanyzati hivatal székhelye és cime: 8695 Buzsak, F6 tér 1.
3./ A kozos onkormanyzati hivatal elérhetiségei:
- Buzsak: Telefon: 85/530-057, 85/530-058

E-mail: jegyzo@buzsak.hu

- Szélosgydrik: Telefon: 85/530-082
E-mail: szolosgvorok@emszinet.hu

4./ A kozos onkorminyzati hivatal miikodési teriilete: Buzsik és Sz6losgyorok Kozségek
kozigazgatasi teriilete. Sz616sgyorok kozségben allando kirendeltség miksdik, a székhely telepiilés
iigyfélfogadasi rendjével azonos id6tartammal.

5./ A kozés onkormanyzati hivatal létszama: 11 £5, az alabbiak szerint:

1 {6 jegyzé
10 16 koztisztviseld

Szervezetére és mikodésére vonatkozd részletes szabalyokat az Ugyrend tartalmazza, mely e
megéllapodas mellékletét, valamint az 6nkormanyzatok Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
fiiggelekét képezi.

6./A jegyzot a polgarmesterek nevezik ki hatarozatlan idére.

7./A jegyzoi allast nyilvanos palyazat atjan kell betdlteni. A palyazati eljaras elokészitésével és
lefolytatédsaval kapcsolatos feladatokat a képvisel6-testiiletek dontésének figyelembevételével Buzsak
és Szolésgydrok Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesterei iranyitjak. A palyéazati felhivast a
www.kozigallas.hu honlapon kell k6zzétenni.

8./A kozos onkormanyzati hivatal jogi személy, egységes szakapparatusként miikodd hivatal,
amelynek vezetdje a jegyzo.




9./ A kozds onkormanyzati hivatal 6nalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv, melynek
koltségvetését Buzsdk Kozség Onkorményzatanak koltségvetésében kell megtervezni, és Sz06l6sgyorok
Ko6zség Onkormanyzatanak hozzajarulasat atvett pénzeszkozként kell szerepeltetni.

10/ A koézos onkormanyzati hivatal mikodési, fenntartasi, fejlesztési koltségeihez a tarsult
dnkorméanyzatok a mindenkori dllami tdmogatésok, a sajat bevételek és a ténylegesen felmeriilt kozos
koltség kozotti kiilonbozetet figyelembe véve a targyévet megeléz6 év janudr 1.-i allapotnak megfeleld
lakossagszamanak aranydban jarulnak hozza. A hozzajarulas konkrét sszegét a megallapodast kotd
onkormanyzatok targyévi kéltségvetési rendeletiikben allapitjak meg. A hozzajarulas 1/12 -ed részét
az onkormanyzatok minden hé 30.- 1g napjdig a kozés 6nkormanyzati hivatal szamlajara utaljak. Az
Onkormanyzat altal véllalt pénziigyi hozzajérulas nemteljesitése esetén inkasszo jogot biztositanak.

11./A kozds onkormanyzati hivatal, mint 6nalléan miikodd és gazdalkodd kéltségvetési szerv
koltségvetését, zarszamadasat a tarsult Snkormanyzatok képviseld-testiiletei egyiittes iilésen hagyjak
jova.

12./ Kézés onkormdnyzati hivatal, mint egységes hivatal mikodéséhez biztositjdk a sziikséges
eszkozoket, melyek tovabbra is a tarsult dnkorményzatok kiilén vagyonat képezik, azt a tarsuld
onkormanyzat kiilon vagyonaként kell nyilvantartani. A felek megéllapodnak abban, hogy a kozos
onkormanyzati hivatal koltségvetésébol beszerzett eszkozok kozds vagyont képeznek, arra a Ptk.
kozos tulajdonra vonatkozé szabalyait kell alkalmazni. A kézds Onkormanyzati hivatal
megsziinésekor, vagy szétvalasakor lakossagszam aranyosan keriilnek vissza a tarsult Snkormanyzatok
tulajdonaba.

13./ A kozos onkormanvzati hivatal feladata:

a.) a helyi 6nkorméanyzatok mikdodése, az Snkormanyzati iigyek és az 4llamigazgatasi feladatok és
hataskosrok ellatasa,

b.) az 6nkormanyzati testiileti szervekhez kapcsol6dé adminisztracios feladatok ellatasa,

c.) az dnkormanyzati képviselok munkajanak segitése,

d.) a vezetést segitd torzskari funkciok ellatasa,

e.) belsé munkaszervezési igazgatasi feladatok ellatasa,

f.) elokésziteni és végrehajtani a testiileti szervek Snkormanyzati dontéseit, a polgarmesterek
iranyitasa és a jegyz0 operativ vezetése mellett,

g.) ellatni a kozponti allami szervek megbizésabdl az Snkorméanyzat szaméra hataskort megallapito
jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat,

h.) elékésziteni dontésre az allamigazgatasi tigyeket és gondoskodni e dontések végrehajtasanak
megszervezéseérol,

i.) a kotelez6 feladatként jelentkezd allamigazgatasi és dnkormanyzati iigyek intézése,

J-) az Onkormdnyzatok és intézményeik koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ
feladatok.

14./A jegyzd feladatai:

a.) Ellatja a Keépviselo-testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képviselok miksdésével kapesolatos
igazgatasi feladatokat, a polgdrmester feladat- meghatérozasait figyelembe véve az iilések
adminisztrativ elokészitésének megszervezése (testiileti meghivok elkészittetése, azok idébeni
kikiildése, az iilésterem el6készitése) a napirendek tartalmi és formai el6készitése, az elSterjesztések
eljuttatasa a cimzetthez.



b.) Biztositja az el6terjesztések igazgatasi szakmai szinvonalat, a sziikséges informaciok begyiijtését és
feldolgozasat.

c.) Elokésziti a hatarozati javaslatokat és rendelet-tervezeteket.

d.) Ellatja azokat az allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amelyeket térvény, kormanyrendelet a
jegyzének cimez.

e.) A polgérmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések el6készitése és végrehajtasa.
f.) Koteles mindegyik képviseld-testiilet iilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

g.) Evente beszamol a képviselo-testiileteknek a kizos onkorminyzati hivatal munkajardl a
zarszamadast targyald képvisel6-testiileti iilésen.

h.) Kételessége, hogy az tigyrendben meghatarozott napokon iigyfélfogadast tartson.
1.) A hatask&rébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

J.) Dont a hataskérébe utalt tigyekben.

15./ A tarsult onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a kézis 6nkormanyzati hivatalnal
foglalkoztatott koztisztviselok illetménye tekintetében a mindenkori torvényi illetményalapot
alkalmazzak, valamint a teljesitményértékelés alapjan adhato eltérési %-ot a kéltségvetés fiiggvényében
allapitjak meg.

A kozds onkormanyzati hivatal koztisztviseldi és munkavallaldi tekintetében az egyéb adhato
Jjuttatasokrol egyiittes iilésen elfogadott rendeletben rendelkeznek.

16./A kozds onkormanyzati hivatalhoz tartozé koztisztviseloket a jegyzd nevezi ki a mindenkori
hatdlyos szakmai eldirasok figyelembevételével, a tarsult Onkorméanyzatok polgarmestereinek
egyetértésével.

17./A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseld tekintetében a Motv. 81. §. (3) bekezdés b.)
pontjaban meghatarozott munkaltatoi jogok gyakorlasa sorén a jegyzé minden esetben beszerzi a tarsult
onkormanyzatok polgarmestereinek egyetértését.

18./A jegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja,
a tarsult telepiilés polgarmesterének egyetértésével.

19./A jegyzo helyettesitésére az tigyrendben foglaltak az iranyadoak.

20./A kozos onkormanyzati hivatal mikddésével, a miikodés ellendrzésével kapesolatos feladatok
érdekében egyeztetd iiléseket a tarsult Snkormanyzatok barmely polgarmesterének téma, iddpont,
helyszin megjeldléssel készitett inditvanyara 3 napon beliil 6ssze kell hivni.

A koz6s hivatal miikodésének ellendrzését a polgarmesterek kdzdsen gyakoroljak.

21./ A tarsult 6nkorméanyzatok megallapodnak abban, hogy évente legalabb 2 egyiittes képviseld-
testiileti iilést tartanak:

- februar honapban: a koézos onkormdnyzati hivatal koltségvetésének elfogadasa az alapitd
onkormanyzatok koéltségvetésének elfogadasat meg kell, hogy elbzze,

-majus honapban: kozds onkorminyzati hivatal zarszamadasa és a kozés 6nkormdnyzati hivatal
munkajanak értékelése napirendekben.

22./ A tarsult dnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy egyiittes iilést barmelyik képviseld-testiilet
kezdeményezésére 3 napon beliil irasban &ssze kell hivni. A kezdeményezésnek
tartalmaznia kell az idépontra, helyszinre és napirendre, témara vonatkozo javaslatot. Ilyen esetben a
kezdeményezd képviseld-testiilet polgarmestere a kozds onkormanyzati hivatal bevonasaval
gondoskodik a téma, az elbterjesztés elokészitéserdl, irasban torténd megkiildésérél a képviseld-
testiiletek részére.



23./ Az egyiittes iilés lebonyolitasara vonatkozo szabalyok:

Az egyiittes iiléseket felvaltva vezetik a tarsult onkormanyzatok polgarmesterei.

A polgarmester akadalyoztatdsa esetén a soros Onkormanyzat alpolgarmestere, az 6 akadélyoztatdsa
esetén a korelndk. Az egyiittes iilésekrol készitett jegyzOkdnyv hitelesitésére

a képviselo-testiiletek egy-egy képviseldt jelolnek ki.

Az egyiittes iilés jegyzokonyve tartalmazza kiilon-kiilon a napirendeket, hatarozatokat.

24./A képviselo-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott déntése sziikséges:
- a megallapodas jovahagyasahoz,

- a megallapodas modositasahoz,

- a kozos onkormanyzati hivatalhoz torténo csatlakozashoz valo hozzajarulashoz,

- szervezet és miikodési szabalyzatban meghatarozott iigyek eldontéséhez,

- azokban az iigyekben, amelyeket torvény ir elé (Motv., Kttv., Aht.).

25./A kozos onkormanyzati hivatalbél vald kivalasrdl, annak bejelentésére az Motv. 85.§ (3)
bekezdését kell alkalmazni, mely szerint a kézos 6nkormanyzati hivatalhoz csatlakozni, abbdl kivalni
az altalanos 6nkormanyzati valasztasok utan 60. nappal lehet.

A kivalast kovetden a kivalt kozséggel az elszamolast egy honapon beliil kell elkésziteni.

26./ Amennyiben a jegyz0, illetve a kozos Gnkormanyzati hivatal tovabb nem foglalkoztatott
koztisztviseldinek és munkavallaldinak kdzszolgéalati jogviszonyanak felmentéssel tdrténd
megsziintetésére keriil sor valamelyik onkormanyzat kivalasa kovetkeztében, ugy a kozszolgalati
Jogviszony megsziintetésébdl eredo fizetési kotelezettsegek viselésérdl a tarsult 6nkorméanyzatok a
konkrét szamok ismeretében egyedi dontéssel, kiilon megallapodassal dontenek.

27./A tarsult 6nkormanyzatok képviselé-testiiletei kozott a tarsulas miikodése soran felmeriilé vitas
kérdésekben a birosag dont.

28./E megallapodas kotelezd mellékletét képezi:
- a kozos onkormanyzati hivatal alapité okirata,
- a kozds onkormanyzati hivatal ligyrendje.

Buzsik K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 67/2018.(V.23.) KT. szamu hatarozataval,
Sz616sgysrok Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 38/2018.(V.23.) szami hatarozatéval hagyta
jova, vele egyidejiileg hatalyat veszti a Buzsdk Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
100/2012.(IX.27.) KT. szamt hatdrozatdval, Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének a 91/2012.(IX.27.) szam( hatarozataval jovahagyott, tobbszor mdédositott Megallapodas a
Kizos onkormdnyzati hivatal létrehozdsdrol.

Kelt: Buzsak, 2018. majus 23.

............................................. C_.../(....'....... .........'....:......
Kara Lajos Klotz Péter—

Buzsak kozség polgarmestere Sz6lésgyorok kozség polgarmestere

Mezric Tiinde
jegyzo



A Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal
UGYRENDJE




A Buzsdki Kozos Onkormdnyzati Hivatal gazdasdgi szervezetének feladatait az
dllamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
dllamhdztartdsrol szolo torvény végrehajtdsdrdl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovdabbiakban: Avr.) alapjén - a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat elGirdsait figyelembe
véve - a kovetkezdk szerint hatdarozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a gazdasagi szervezet: a koltségvetési
szerv €s a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a kéltségvetés tervezéséért,
az eldiranyzatok modositdsanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban
egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
vagyon hasznalatdval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi,
szamviteli rend betartasdért felelos szervezeti egység. A gazdasagi szervezet feladatait
indokolt esetben tobb szervezeti egység is ellathatja, azonban az egyes szervezeti egységek
altal ellatott tevékenységek kozodtt parhuzamossag nem lehet. Ilyen esetben a szervezeti
egységek Osszességét kell gazdasagi szervezetnek tekinteni.

Az Avr. 7. § (2) bekezdése alapjan a gazdasdgi szervezet feladata
a) Buzsik Koézség Onkorminyzata, Szél6sgyorok Kozség Onkormanyzata
és a Buzsaki Kozos Onkorminyzati Hivatal tekintetében a koltségvetési
tervezés, az elOiranyzatok mddositasanak, atcsoportositdsanak  és
felhasznalasanak  végrehajtdsa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi és pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és

b) Buzsik Kozség Onkormanyzata, Szél6sgyorok Kozség Onkorminyzata
és a Buzsiki Kozos Onkormanyzati Hivatal mikodtetése, a hasznalatdban
1év6 vagyon hasznalata, védelme tovabba

Az Avr. 10. § alapjan Buzsiki Kozos Onkorményzati Hivatal, mint az irdnyité szerv
altal kijelolt koltségvetési szerv a kivetkezd — gazdasigi szervezettel nem rendelkezé —
koltségvetési szerv(ek) vonatkozisiban is ellitja az Avr. 7. § (2) bekezdésében
megjelolt feladatokat:

Buzsak telepiilésen
- Buzsaki Tulipan Ovoda
- Buzsdik Térségi Konyha

Szolosgyorok telepiilésen
- Sz0ldsgyoroki Lurkoé Ovoda

Az iigyrend célja, hogy a vonatkozd kdzponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok
alapjan részletesen meghatarozza az Buzsdki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal gazdaséagi
szervezete 4ltal ellatando feladatokat, a vezetdk €s a gazdasagi szervezet pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatasdért felelés alkalmazottak feladat- és hataskorét
(munkakorét), a helyettesités rendjét, a belsd (szerven beliili) és kiilsé kapcsolattartds
modjat, szabalyait.

Az Ugyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd kovetkezé feladatok végrehajtasahoz
kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:
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— az éves koltségvetés tervezése,

— az elbiranyzat felhasznalas, modositas,

— az adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténé kormanyzati hozzajarulas,
— az lzemeltetés, fenntartas, mikddtetés, beruhazas,

— avagyon hasznalat, hasznositas,

— amunkaer6-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— apénzellatas,

— akonyvvezetés,

— azarszamadas.

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggo feladatok

2.1. Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése

Az éves koltségvetési torvény, az Aht., valamint az Avr. el6irdsai figyelembevételével el
kell késziteni az el6zetes koltségvetési javaslatot.

Az Buzséki Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiilonitetten Buzsak Kozség
Onkorményzata, Sz816sgysrok Kozség Onkormanyzata eldzetes koltségvetési javaslatat
- az Onallé szervezeti egységek tervezési feladatainak koordinalasaval — Buzsdk
telepiilésen Varga Istvanné, Sz610sgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kdvetkezoket:

létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

a feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,

a beszerzési igényeket, az elvégzend6 karbantartasi €s felajitasi munkakat,
az el6z0 évrol athuzodo beruhazasi, feldjitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szamszer(sitése utan gondoskodni kell a kiadasi
eloiranyzatok kialakitasarol.

Buzsék Kozség Onkormanyzata, Sz6losgydrok Kozség Onkormanyzata bevételi
forrasianak tervezéséhez
— a koltségvetési szervek a helyi Onkormanyzatok dltaldnos miikddésének és
dgazati  feladatainak  tamogatasat  igénylésének  alapjaul  szolgdld
mutatészamokrol — irdsban, a koltségvetési szerv vezetdje altal alairt formaban —
adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok képezik helyi 6nkormanyzatok éltalanos
mikodésének és dgazati feladatainak tamogatasa tervezésének alapjat.

— a helyi adébevételek, valamint a gépjarmiiado bevétel és a telepiilési adé varhatd
Osszegérol az addcsoport (adotigyi eléado) ad informécidt a tervévet megelz6,
valamint a koltségvetéssel érintett év adatai alapjan,

— a mikodési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megeléz6 tényleges
adatairol és a tervévben tervezhetd bevételekrdl, a miikodési és felhalmozasi



célra — allamhaztartdson kiviilr6l — atvett pénzeszkozok tervezhetd 6sszegérol
az intézmények (koltségvetési szervek) adatot szolgaltatnak.

2.2. A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitisa

A koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan Buzsdk Kozség Onkormanyzata,
Sz016sgydrok Kozség Onkormanyzata koltségvetési rendelettervezetét — az Aht. 5. §, 6.
§,23. §. 24. §, valamint az Avr. 24. § és a 28. § alapjan a kell elkésziteni:

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiiléniilnek egymastol
— a helyi onkormdnyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiaddsai,
valamint
— a helyi onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek (ide értve az
Buzsiki Kozos Onkorminyzati Hivatalt is) koltségvetési bevételei és
koltségvetési kiaddsai.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsokkal Osszhangban Buzsak Kozség
Onkorményzata, Sz618sgyorok Kozség Onkorményzata koltségvetési
rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
el6iranyzat-csoportok, kiemelt el6iranyzatok és kotelezd feladatok, énként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatas) feladatok szerinti bontasban,

b) a helyl Onkormdanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési  bevételeit és  koltségvetési  kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok és kotelezé feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatéas) feladatok szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg Osszegét, milkodési és felhalmozési cél szerinti
bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozasara szolgalo el6z6 évek koltségvetési
maradvényanak, véllalkozasi maradvanyanak, ideértve az Aht. 73. (1) bekezdés
a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat mikodési és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

€) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiadasokat
miikddési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalGsitasahoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szolo 2011. évi CXCIV. térvény
(Stabilitasi tv.) 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet
megkdotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot keletkeztetd iigyletek
varhato egyiittes Osszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet6 tigyletekbol és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd
ugyletek futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és az
adossagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzdjarulas részletes szabalyairol
sz616 353/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 2. §-a szerinti sajat bevételeit.

h) a koltségvetés végrehajtasdval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a
Magyarorszag helyl onkorményzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény



(Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatéart, az Avr. 34. § (2) bekezdése
szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben
elkiilonitetten kell szerepelnie az évkozi tébbletigények, valamint az elmaradt bevételek
potlasara szolgalo dltalinos és céltartalék osszegének.

Az elozéekben leirtakon til a rendelettervezet meliékleteként — az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfeleléen — a Képvisel6-testiilet részére — szoveges indokolassal
egyiitt — tajékoztatasul be kell mutatni
- ahelyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,
- az eldiranyzat felhasznalasi tervet,
- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,
- a kdzvetett tAmogatdsok Gsszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben,
- az Aht. 29/A. szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd év
tervezett eliranyzatainak keretszdmait fobb csoportokban, és a 29/A. § szerinti
tervszamoktol torténé esetleges eltérés indokait.

A Jegyzd — az Avr. 27. § alapjan — a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési
szervek vezetdivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet
€s az egyeztetés irdsban rogzitett eredményét tartalmazd dokumentumokat a szervezeti
¢s mukodési szabdlyzatban foglaltak szerint a Polgarmester a képvisel6-testiilet
bizottsagai elé terjeszti.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzo felelds.
A rendelettervezet Osszeallitdsaban Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, Sz618sgyorok
telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya miikodik kozre.

A Jegyz &ltal az Aht. 24. § (2) bekezdés szerint elékészitett koltségvetési
rendelettervezetet a Polgarmester a kozponti koltségvetés szolo térvény hatalyba 1épését
kovetd negyvendtodik napig nytjtja be a képviseld-testiiletnek.

2.3. A sajdt bevételek, valamint az adossdgot keletkeztetd iigyletekbdl eredd fizetési
kotelezettség bemutatdisa

Az Aht. 29/A. §-ba meghatérozottak alapjan a helyi dnkorméanyzatnak a koltségvetési
rendelet elfogadasaig hatarozatban kell megillapitania
a) az adossagot keletkeztetd iigyletekhez torténé hozzdjarulas részletes
szabdlyairél szolo 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban
meghatarozottak szerinti sajit bevételeinek, valamin
b) a Stabilitasi torvény 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd
tigyleteibol eredo fizetési kotelezettségeinek
a koltségvetési évet koveté harom évre varhaté osszegét.

A hatarozat elkészitéséért Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, Sz618sgyorsk telepiilésen
Huberné Bajzik Ibolya a felelds.



2.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képvisel6-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamara kotelezéen betartandd eldiranyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozd szabalyokrol tajékoztatni kell a kiltségvetési szerveket.

A tjékoztatasnak a rendelet elfogadasat kdvetd 30 napon beliill meg kell térténnie,
melynek teljesitéséért Buzsak telepiilésen Jancsikics Csabané, Sz6l6sgydrok telepiilésen
Kondor Anita a felel6s.

2.5. Elemi koltségvetés dsszedllitisa

A tervezés masodik szakaszaban Buzsik K6zség Onkormanyzata, Sz616sgysrok Kozség
Onkorményzata kéltségvetési rendeletében elfogadott bevételi és kiadasi eldiranyzat-
csoportok, valamint a kiemelt eloiranyzatok dsszegének ismeretében és a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozé szabalyok figyelembevételével el kell késziteni

— az Buzsiki Koz6s Onkormanyzati Hivatal,

— az Buzsaki K6zos Onkorményzati Hivatalhoz rendelt kéltségvetési szervek,

— valamint elkiilonitetten Buzsdk Ko6zség Onkorményzata, Szolésgyorok Kozség

Onkorményzata elemi kiltségvetését.

Elemi koltségvetés: az allamhaztartas szamvitelér6l szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti kéltségvetési jelentésben szerepld
eredeti eldirdnyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatiasok
tervértékeit tartalmazza.

A helyi 6nkorményzat, és az éltala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a
Polgéarmester hagyja jové, az Aht. 28. § (5) bekezdésben foglaltak alapjan.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné,
Sz0l6sgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya késziti elé jovahagyasra a
Polgarmester részére.

Az Buzsaki Kozds Onkormanyzati Hivatal a helyi onkormanyzat és a helyi
onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérol —
az Avr. 33. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan — Buzsak Kozség
Onkorményzata, Sz6l6sgyorok Kozség Onkorményzatai rendelettervezet képviseld-
testiilet elé terjesztésének hatdridejét kovetd harminc napon beliil adatot szolgéltat a
Magyar Allamkincstarnak a KGR kézponti rendszerén keresztiil targyévre rendelkezésre
bocséjtott trlapok kitdltésével.

Az Buzsaki K6z6s Onkorményzati Hivatal altal elkészitendd elemi koltségvetések
Osszeallitasaért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6l6sgyordk telepiilésen Huberné
Bajzik Ibolya a felel6s.

Az elemi koltségvetéseknek a KGR kozponti rendszeren keresztiil a kincstar felé
hatridére torténd leaddsdért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6lésgyorok
telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a felelds.



3. Eléiranyzat médositis

Eldirinyzat-mddositdis Buzsdk Kozség Onkorményzata, Szdlésgyorok Kozség
Onkorméanyzata, valamint a koltségvetési szerveik részére megallapitott kiadasi
el6iranyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi eldiranyzatok egyidejli nvelése vagy
csOkkentése mellett.

Eldirdanyzat-atcsoportositas az atcsoportositast végrehajtd koltségvetésének — az
allamhaztartas onkorményzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett —
kiadasi el6irdnyzatai foosszegének valtozatlansaga mellett, a kiaddsi eldiranyzatok
egyidejli cs6kkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

Buzsdk Kozség Onkorményzata, Sz6lésgyorok Kozség Onkorményzata altal a
koltségvetési rendeletben eredeti el6iranyzatként jovahagyott elbiranyzatok kozott
eliranyzat-atcsoportositisokat, illetve eldiranyzat-modositasokat Buzsik Kozség
Onkormanyzata, — Szdlésgyorok  Kozség  Onkormanyzata  Jegyz6jénél  kell
kezdeményezni.

Az eldiranyzat modositas keretében elvégzendd feladatok:
— az el6iranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
— az elOirdnyzat modositast megalapozd bizonylatok, dokumentumok
Osszegyljtése, megbrzése
— ajovahagyott eléiranyzat modositasok nyilvantartasa.

El6iranyzat-atcsoportositas, illetve eldirdnyzat-modositds csak Buzsdk Kozség
Onkormanyzata, Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzata képvisel§-testiiletének dontése
alapjan az abban foglaltak szerint hajthat6 végre.

A jovéhagyott kiemelt eldiranyzatokon belill a részeléirdnyzatokté]l — az Avr.-ben,
valamint Buzsak Kézség Onkormanyzata, Sz6l6sgysrok Kozség Onkormanyzata altal
meghatarozott kivételekkel — Buzsdk Kozség Onkormdanyzata, Sz6l16sgydrok Kozség
(")nkorményzata, a Buzsaki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, a Buzsaki Kozos
Onkorményzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eléiranyzat modosités nélkiil is
eltérhet.

Az elbiranyzat atcsoportositasra, illetve moddositasra vonatkozo javaslat elkészitéséért
Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, Szolosgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a
felelos.

Az eléiranyzatokrol és azok moddositasarol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas
vezetéséért Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, SzOlosgyorok telepiilésen Huberné
Bajzik Ibolya a felelds.



4. Az adéssagot keletkeztetd iigyletekhez torténé kormanyzati hozzajarulis
4.1. Adatszolgdltatds

A targyévben varhaté addssagot keletkeztetd iigyleteir6l - a likvid hitel, az
adossagrendezési eljaras soran a hitelezéi egyezség megkotéséhez sziikséges
reorganizacios hitel és a stabilitasi torvény 10. § (10) bekezdése szerinti
adossagmegujitd ligylet kivételével - Buzsdk Kozség Onkormanyzata, Sz6l6sgyordk
Kozség Onkormanyzata a koltségvetési rendeletének, hatarozatanak elfogadasat
kovetéen, de legkésdbb mdrcius 16-dig a kincstar altal iizemeltetett elektronikus
rendszerben szereplé adatlapon - e rendszeren keresztiil - adatot szolgéltat a kincstar
onkorményzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6lésgyodrok
telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a felel6s.

4.2. A Kormdny hozzdjdruldsa irdnti kérelem benyiijtisa

A Stabilitasi térvény 10. § (1) bekezdése alapjan — a hivatkozott térvény 10. § (2)
bekezdésében foglaltak és a jogszabdlyon alapuld, kotelez6 kezesség-, illetve
garanciavallalas kivétellel — Buzsik Koézség Onkormanyzata, Szélosgyorok Kozség
Onkorményzata érvényesen kizirolag a Kormidny elézetes hozzajirulisaval
villalhat az Aht. szerinti nkormsnyzati kezességet és garanciit, valamint kiothet
adodssagot keletkeztetd iigyletet.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt eldirasnak
megfeleléen Buzsdk Kozség Onkorményzata, Szé18sgyorok Kozség Onkormanyzata a
hivatkozott korményrendelet 3. § (1) bekezdésében meghatirozott adatszolgaltatas
alapjan nydjtja be a Kormdny hozzdjarulisa irianti kérelmét a fejlesztési célu
tigylethez.

A kérelmet a kincstar altal tizemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell
benyujtani a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

A kérelem Osszeallitasa és a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti
szerve részere torténd megkiildése Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, Sz616sgyorok
telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya feladatat képezi.

5. Buzsik Kozség Onkormanyzata, Sz6lésgyorok Kozség Onkormanyzata, a Buzsiki
Kozos Onkormanyzati Hivatal iizemeltetési, fenntartdsi és miikodési feltételeinek
biztositisahoz kapcsolodo feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt Uzemeltetési, fenntartasi, mikodési feladatai a
kovetkezok:
— az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése és
az el6iranyzatokkal torténé 6sszehasonlitasa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,
— kotelezettségek vallalasok elokészitése, lebonyolitasa.



Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal miikodését szolgalod eszk6zok, berendezések
beszerzéséért és a szitkségessé valt karbantartasi munkak elékészitéséért, végrehajtasaért
Mezriczky Tiinde jegyzé a felel6s.

6. Beruhdzdssal, felajitissal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhdzidsokkal, feltjitasokkal kapcsolatban a kovetkezd
fobb feladatokat kell ellatnia:

— a koltségvetés 0Osszeallitdsahoz, valamint az évkozi modositasdhoz a
beruhazasokkal, fel(jitasokkal kapcsolatos elGiranyzatok felmérése,
javaslattétel elokészitése,

— a tervezett beruhazasok, felGjitasok tervezett osszege azt sziikségessé teszi, a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa,

— amennyiben kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nem sziikséges, arajanlatok
beszerzése, értékelése, javaslattétel a kivitelezo kivalasztasara,

— a beruhazasok, felijitasok pénziigyi lebonyolitasa,

— a befejezett beruhdzasokkal, felujitasokkal kapcsolatos allomanyba-vételi
bizonylat és lizembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhdzassal, felujitassal létrejott targyi eszkOz, immateridlis jOszag
konyvviteli nyilvantartasi rendszerben (fékonyv, analitika) torténd
szambavétele.

7. Vagyongazdilkodassal kapcesolatos feladatok
7.1. Vagyonnyilvantartds, vagyonkimutatds

Buzsik Kézség Onkorményzata, Sz6l6sgysrok Kozség Onkorméanyzata vagyonnal vald
gazdalkodasa, valamint az azok kezelésével osszefiiggd alapvetd szabalyokat az Aht., a
nemzeti vagyonrodl szolo 2011. évi CXCVL torvény, valamint Buzsak Kozség
Onkorményzata 11/2012.(V.22.) o6nkorméanyzati rendelettel médositott 13/2007.
(VIIL28.). Szdlésgysrok Kozség Onkormanyzatanak az 1/2013.(111.01) énkormanyzati
rendelete tartalmazza.

A vagyon nyilvintartdsdval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kivetkezdk:

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzata vagyonanak
folyamatos, naprakész
— fékonyvi nyilvantartasat,
— analitikus nyilvantartasat,
— vagyonkataszteri nyilvantartasat Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné,
Sz6l6sgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya végzi.

Buzsak Kozség Onkorméanyzatanal, Szé18sgyorok Kézség Onkorményzatanal, a Buzsaki
Ko6zds Onkormanyzati Hivatalban, tovabba a hozza tartoz6 6nallé mikddo kdltségvetési
szerveknél kezelt, illetve szamba vett eszkdzdket és azok forrasait az allamhaztartas



szervezetel beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szélé —
t6bbszdr modositott — 249/2000. (X1I. 30.) Korm. rendelet, a szamlarend, valamint a
bizonylati rend és bizonylati album el6irasai szerint kell nyilvantartani.

Buzsak Ko6zség Onkormdnyzaténak, Sz618sgyorok Koézség Onkormanyzatanak vagyon
részét képezd torzsvagyont a tobbi vagyontol elkiilonitetten kell nyilvdntartani.

A tdrzsvagyont
— forgalomképtelen és
— korlatozottan forgalomképes vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény, valamint Buzsak
Ko6zség Onkormanyzata 11/2012.(V.22.) énkorményzati rendelettel médositott 13/2007.
(VIIL.28.), Sz618sgyorok Kézség Onkormanyzatanak az 1/2013.(111.01.) szamu rendelete
hatarozza meg.

A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Szdlésgydrok Kozség Onkorményzata képviseld-
testiilete részére a zarszamaddshoz csatolt — az Aht. 91. § (2) bekezdésében
meghatarozott — vagyonkimutatds Buzsidk Ko6zség Onkormanyzata, Szélésgyorok
Ko6zség Onkorményzata és koltségvetési szervei sajat vagyonanak adatait (eszkdzeit és
kotelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast
— az allamhaztartds szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 30. §,
valamint
— Buzsik Kozség Onkorminyzata, Szélosgyorok Kozség Onkorminyzata
vonatkozo rendeletében foglaltak alapjin kell dsszeallitani.

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatashoz sziikséges adatok Osszegylijtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatds Osszeallitasaért Buzsak telepiilésen Varga
Istvanné, Szol6sgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a felel6s.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvdntartds és adatszolgdltatds

Buzsak Koézség Onkorményzata, Szolésgyorok Kozség Onkorméanyzata tulajdonaban
levé ingatlan vagyonrol Buzsiak Kozség Onkorményzata, Sz6lésgyorok Kozség
Onkormaényzata tulajdonaban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendjérdl szolo, modositott 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet és annak melléklete
szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
— avaltozasok atvezetése és
— az adatszolgaltatas teljesitése
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Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, Sz6lésgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya
feladatat képezi.

Az ingatlankataszter és a fokonyvi kényvelés (analitikus nyilvéantartas) adatait évente
legalabb a koltségvetési beszamolo elkészitését megeldzben egyeztetni kell.

Az egyeztetést Buzsdk telepiilésen Varga Istvannénak, Sz6lésgyorok telepiilésen
Huberné Bajzik Ibolyanak kell elvégeznie.

. Munkaeré és bérgazdalkodis

Buzsak Ko6zség Onkorményzata, Szdlésgyorsk Kozség Onkorményzata, valamint a
koltségvetési szervek engedélyezett létszamat az iranyité szerv (Képviseld-testiilet)
allapitja meg.

Buzsik Kozség Onkormanyzata, Sz6ldsgyorok Kozség  Onkorméanyzatanal
foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatd jogokat a Polgarmester gyakorolja.

Az Buzsdaki Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi, valamint a munka
torvénykonyve szerint foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatéi jogokat a Jegyzd
gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony (koztisztviselSi, kozalkalmazotti
Jjogviszony) megsziintetésével kapcsolatos el6készitd munkalatokat (kinevezés,
munkaszerzodés, atsorolds, munkaviszony megsziintetd hatdrozat stb. elkészitése)
Buzsik telepiilésen Kovacs Lajosné, Szdldsgyorok telepiilésen Téth Erika Veronika
végzi.

Az Buzsdki Kozds Onkormanyzati Hivatal és a Magyar Allamkincstéar teriiletileg
illetékes szerve kozotti - létszam és bérgazdalkodasra vonatkozo - folyamatos
munkakapcsolatot Buzsak telepiilésen Kovacs Lajosné, Sz616sgyorok telepiilésen Toth
Erika Veronika jelento-felel6sok biztositjak.

A személyérdl és a személyében bekovetkezett valtozasrél a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szervét Mezriczky Tiinde jegyzo tajékoztatja.

A felelds tovabbitja az Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat a
— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi ellatasok és egyéb jarandésagok
folyositasara kdzvetlentil vagy kdzvetve kihatassal vannak.
A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozé okmanyokat és bérkihatasu
rendelkezéseket havonta meg kell kiildeni az Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervéhez.

A jutalom kifizetésének megtorténte utan
— a kifizetett jutalmakat,
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— a levont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemado eldleget
a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni.

A dolgozok személyi, csaladi €s szolgalati adataiban bekdvetkezett véltozasokat az
Allamkincstar tertiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.

A jelento-felel6snek
— az itt nem érintett kérdésekben az Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve
altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,
— az adatkézlés, valtozasjelentés soran az Allamkinestar teriiletileg illetékes
szerve altal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A létszam és bérgazdalkodasra vonatkozd naprakész nyilvantartasokat a jelentd-felel6s
vezeti.

Az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténé jelentések hataridére valé
teljesitéséhez a vonatkozé dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a
jelento-felelos részére abban az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem 6 késziti
eld.

9. A koltségvetés végrehajtisaval dsszefiiggo feladatok
9.1. Pénzeszkiozok kezelése

A helyi dnkormanyzat fizetési szamlajat a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete altal
valasztott szdmlavezetd hitelintézetnél vezetheti.

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Szol6sgysrok Koézség Onkorményzata, valamint a
Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatal fizetési szamlajat és a Avr. 145. §-ban foglalt
szamlékat, alszdmldkat OTP Bank Nyrt-nél nyitotta.

A valasztott szamlavezeté a honap els6 napjaval valtoztathaté meg.

A fizetési szamlan levd szabad pénzeszkozok a fizetési szamlahoz kapcsolodo
alszamlan betétként lekithetd.

A szamladk nyitdsaval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a
szamlakon kezelt pénzeszkozok feletti rendelkezési jogosultsagot Buzsak Kozség
Onkormanyzata, Szél6sgyérok Kozség Onkorméanyzata, valamint a  kozos
Onkormanyzati hivatal ,,Pénzkezelési szabalyzat”-a rogziti.

A szémla pénzforgalméanak bonyolitasa soran a szamlardl kiadast csak az érvényesitett,
és utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,.atutaldsi
megbizas™ a hitelintézethez, Kincstarba nem kiildhetd, beszedési megbizids nem
fogadhato.
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A pénzforgalom bonyolitdsarél a szamlavezetovel bankszamlaszerzodést kell kotni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az alairds bejelentén kell a bankhoz,
Kincstdarhoz bejelenteni, amelyben meg kell hatarozni az alairok sorrendjét is.

A készpénzforgalom szabalyait a kiilon elkészitett ,,Pénzkezelési szabalyzat” rogziti.

9.2. Buzsik Kézség Onkormdnyzata, Sz616sgyorik Kozség Onkormdnyzata irdnyitdsa ald
tartozo koltségvetési szervek fizetési szamldjanak megnyitdsa

Abban az esetben, ha Buzsik Kozség Onkorményzata, Sz6lésgyorok Kozség
Onkormanyzata, a Buzsaki Ko6zos Onkorményzati Hivatalt jelslte ki gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél az Avr. 7. § (2) bekezdésében foglalt
feladatok ellatasara, a koltségvetési szerv fizetési szadmlaja megnyitasarol,
megsziintetésérol a Buzsaki Ko6zos Onkorményzati Hivatal, mint kijelolt koltségvetési
szerv gondoskodik az Avr. 147. § (1) bekezdése alapjan.

A Buzsdki Kozos Onkorméanyzati Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé  koltségvetési  szerv  koltségvetési  szamldjanak  megnyitasaért,
megsziintetéséért, valamint a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervének
tajékoztatasaért Buzsak telepiilésen Kovacs Lajosné, Szo6l6sgyorok telepiilésen Téth
Erika Veronika a felel6s.

Buzsak Koézség Onkorményzata, Szél8sgyorok Kozség Onkormanyzata iranyitésa ald
tartozo gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervnél a koltségvetési szerv
fizetési szamldja megnyitasarol, megsziintetésérol a koltségvetési szerv gondoskodik
az Avr. 147. § (1) bekezdése alapjin.

9.3. A koltségvetési szervek pénzelldtdsa

A koltségvetési szervek javaslatai alapjan az onkormanyzat koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetd 30 napon beliil el kell készitenie Buzsak Kozség Onkormanyzata,
Sz6l6sgyorok  Kozség Onkorményzata koltségvetési  szerveinek — finanszirozasi
(pénzellatasi) tervét.

A pénzellatasi tervet
— a miikodési kiadasok jovahagyott 6sszege,
— a beruhazasok, felujitasok tervezett litemezése,
— az intézmények sajat bevételeinek varhato 6sszege, valamint

Buzsak Kozség Onkorményzati, Szol6sgysrok Kozség Onkorményzati tamogatasok
figyelembe vételével kell 6sszeéllitani.

A finanszirozasi terv elkészitéséért Buzsak telepiilésen Kovacs Lajosné, Sz616sgyorok
teleptilésen Kondor Anita a felelds, melyet Buzsak telepiilésen Varga Istvanné,

Sz6l6sgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya hagy jova.

A pénzellatasi tervet negyedéves idGszakra kell késziteni.
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A koltségvetési szerveket megilletd tdmogatasok atutalasért Buzsak telepiilésen Kovacs
Lajosné, Sz6losgyorok telepiilésen Kondor Anita a felel6s.

Amennyiben a koltségvetési szervek részér6l a finanszirozasi tervtdl eltérd igény
telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya javaslata alapjan Mezriczky Tiinde jegyzd jogosult
donteni.

9.4. Szamldzds rendje, kimend szamlak nyilvantartdsa

Buzsak Kozség Onkorményzata, Sz6lésgyorok Kozség Onkorményzata, a Buzséki
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, valamint az Buzséki K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz
rendelt koltségvetési szervek altal

— nyujtott szolgaltatasokrol,

— teljesitett ért¢kesitésekrol
szamlat kell kibocsatani.

A szamlak hataridoben torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténd megkiildése Buzsdk telepililésen Kovacs Lajosné,
Sz6losgyorok telepiilésen Kondor Anita feladatat képezi.

A szamlazas az ASP programmal torténik.

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz6losgyorok Kozség Onkormanyzata altal
kibocsatott szamlakat, készpénztizetési szamlakat Buzsak telepiilésen Kovéacs Lajosné,
Sz616sgyorok teleplilésen Huberné Bajzik Ibolya jogosult alairni.

Az Buzséki Kozos Onkorményzati Hivatal dltal kiboesatott szamlakat, készpénzfizetési
szamlakat Kovacs Lajosné jogosult alairni.

Az Buzsiki Kozés Onkorményzati Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek dltal kibocsdtott szamldkat, készpénzfizetési
szamlakat Buzsak telepiilésen Kovacs Lajosné vagy az intézményvezetdje,
Sz6losgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya vagy az intézményvezetdje jogosult
alairni.

A kibocsétott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrél az ASP programmal
folyamatosan nyilvantartist kell vezetni Buzsik Kozség f)nkormzinyzata,
Szél6sgyorok Kozség Onkorminyzata, a Buzsiki Kozos Onkorminyzati Hivatal,
valamint a Buzsiki Ko6zos Onkorméanyzati Hivatalhoz rendelt kiltségvetési szervek
altal kibocsatott szamlak elkiilonitésével.

A nyilvantartds vezetéséért Buzsdk telepiilésen Kovacs Lajosné, Szo6losgyorok
telepiilésen Kondor Anita a felel6s.

A kimené szamldk nyilvantartasat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett
szamlakroél kovetkezo honap 20.napjaig irasban tdjékoztatni kell a Jegyz6t.
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9.5. A beérkezett szamlak nyilvantartdsa

Buzsak Ko6zség Onkorményzatahoz, Szélésgyorok Kozség Onkorményzatihoz, az
Buzsdki K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz, valamint az Buzsaki K&z6s Onkormanyzati
Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervhez a
szallitoktol, a szolgaltatoktol érkezett — nem készpénzfizetési — szamlakat
nyilvantartasba kell venni.

Kiilon nyilvantartast kell vezetni
— Buzsik Kozség Onkorményzatihoz, Sz6lésgyorok Kozség
Onkorményzatihoz,
—  a Buzsiki Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz, valamint
— az Buzsiki Kozés Onkormdnyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési
szervekhez érkezett szamlakrol.

A beérkez6 — nem készpénzfizetési — szamlakrdl az ASP programmal folyamatosan
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért Buzsak teleplilésen Kovacs Lajosné, Szolosgyorok
telepiilésen Kondor Anita a felelds.

9.6. Megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezo kiltségvetési szervvel

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnek Buzsak telepiilésen a
Buzsiki Tulipin Ovodénak, a Buzsik Térségi Konyhanak, Szé6lésgyorok
telepiilésen a Sz6l6sgydroki Lurké Ovodinak és az Buzsaki Kozos Onkorményzati
Hivatalnak, mint Buzsak K6zség Onkorményzata, Sz616sgyorok Kozség Onkormanyzata
altal kijelslt koltségvetési szervnek —a Avr. 10. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan —
munkamegosztisi megallapodast kell kétni, amely a munkamegosztas és felel6sség
vallalas rendjét rogziti.

A munkamegosztasi megallapodast az Avr. 10. § (6) bekezdésében rogzitett tartalommal
kell elkésziteni.

A munkamegosztdsi megéllapodas elkészitéséért ¢és folyamatos aktualizaldsaért
Mezriczky Tiinde a felelos.

10. Allami timogatisok igénylése, év kizbeni lemondasa, évkozi potlélagos igénylése

Buzsak Kozség Onkormanyzata, Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzata bevételi forrasat
képezod allami tamogatasok Osszegének szamitasi alapjat képezd mutatdoszamoknak az
intézményektél — irasban, az intézményvezetd altal alairt formaban — torténd
begytjtéséért, valamint azoknak felulvizsgalata és Osszesitése utan a Magyar
Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve felé — az ltala meghatarozott hataridére —
torténd tovabbitasaért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6losgyordk telepiilésen
Huberné Bajzik Ibolya a felel6s.

Az Avr. 101. § (4) bekezdése alapjan a helyi 6nkorményzat a szamara megallapitott
feladatmutatd alapjan jard allami tamogatas modositasat, valamint Buzsak Kozség
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Onkormanyzata, Sz6l6sgydrok Kozség Onkormanyzata kordn belili és koron kiviili
atadasat a koltségvetési év soran legfeljebb két alkalommal kezdeményezheti, a
kozponti koltségvetésrol szolo térvényben foglaltak szerint.

Az éllami tamogatasok igénylésének alapjaul szolgaldé mutatészamok tényleges
alakulasanak figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eldiranyzatanak lemondasanak, illetve

— apdtldlagos igény benytijtasanak
elokészitéséért — majd a Jegyzovel tortént egyeztetést kovetben — a Magyar
Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve részére torténd megkiildéséért Buzsak
telepiilésen Varga Istvanné, Sz610sgyorok telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya a felelos.

11. Szamviteli nyilvantartisok vezetése

A szamviteli nyilvantartdsok vezetése soran érvényesiteni kell a szamvitelrél sz6l16
2000. évi C. tdrvényben és az allamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendeletben meghatarozott alapelveket, eldirasokat.

Minden gazdasagi eseményrél, mely Buzsik Kozség Onkormanyzata, Sz6l6sgyérok
Ko6zség Onkormanyzata, valamint a Buzsaki K&z6s Onkorményzati Hivatalhoz rendelt
gazdasagi szervezettel nem rendelkezO koltségvetési szerv eszkozeinek, illetve
forrasainak allomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvintartiasokba csak szabilyszeriien kiallitott bizonylatok alapjin
lehet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallé modon ugy kell rdgziteni, hogy azok a kotelezd
megorzési hataridéig olvashatok legyenek.

12. Zarszamadas

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a Jegyzé 4ltal elkészitett
zarszamadasi rendelettervezetet a Polgarmesternek a koltségvetési évet kovetd év majus
31. napjaig kell a képviselo-testilet elé terjeszteni. A képviseld-testiilet a
zarszamadasrol rendeletet alkot.

A zarszamadasi rendelettervezetet — az 6sszehasonlithatosag érdekében — a kiltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell 6sszeallitani.

Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjan a zArszdmadis
eloterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tijékoztatasul a kovetkezé mérlegeket
és kimutatisokat kell bemutatni:

a.) az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az
eléiranyzat felhasznalasi terve a pénzeszkozok valtozasanak bemutatasat kell
érteni,

b.) a helyi 6nkormanyzat adossaganak allomanyat lejarat, a Stabilitasi torvény 3.
§-a szerinti addssagot keletkeztetd tigyletek, bel- és kiilfoldi iranyd
kotelezettségek szerinti bontasban,
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c.) a vagyonkimutatast,

d.) a helyi Onkormanyzat tulajdondban all6 gazdalkodé szervezetek
mikodésébol szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakulasat,

e.) a kozvetett tamogatdsok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben,.

A rendelettervezetet majus 25. napjaig kell elkésziteni.
A rendelettervezet Osszeallitasaban Buzsdk telepiilésen Varga Istvanné, Sz6l1osgydrok
telepiilésen Huberné Bajzik Ibolya miikédik kézre.

Buzsik  Koézség  Onkorményzata,  Sz6losgyorok — Kozség — Onkormanyzata
zarszamadasanak  Osszedllitasdval  kapcsolatban a  koltségvetési  szerveknek
adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.

A sziikséges informaciok tartalmat és az adatszolgéltatasra vonatkozo hataridot a jegyzo
évenként kiaddsra keriild - zarszamadassal és beszamold készitésével kapcsolatos -
rendelkezése szabilyozza.

A koltségvetési szervektdl szarmazo adatok, informaciok Osszegylijtéséért és
feldolgozasaért Buzsak telepiilésen Varga Istvanné, Sz6l6sgyorok telepiilésen Huberné
Bajzik Ibolya a felelds.

13. Buzsik Kozség Onkormdnyzata, Sz6losgyorok Kozség Onkorminyzata altal az

allamhaztartason kiviilre — nem szocidlis ellatisként — juttatott forrassal
kapcsolatos megallapodas és szamadasi kotelezettség

A Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (9)
bekezdésében foglalt eldiras alapjan a helyi onkormanyzat képviselG-testiilete az
allamhaztartdson kiviili forras atvételére ¢€s atadasara vonatkozd rendelkezéseket
rendeletben szabalyozza.

Az allamhaztartason kiviili forras atvételére és atadasara vonatkozo rendelkezéseket az
Buzsik Kozség Onkormanyzatianal az 5/2014.(I1.25.) onkormanyzati rendelete,
Sz616sgyorok Kozség Onkormanyzatinal a 3/2014.(11.05.) énkormanyzati rendelete
rogziti.

Buzsik Ko6zség Onkormanyzata, Szélésgysrok Kozség Onkormanyzata altal nyujtott
tamogatas felhasznalasanak és a szamadasi kotelezettség teljesitésének ellendrzéséért
Buzsak telepiilésen Kovacs Lajosné, Sz616sgyorok telepiilésen Kondor Anita a felelds.

14. A gazdilkodas rendjét meghatirozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara

vonatkozo eloirasok

Buzsék Kozség Onkormanyzatanal, Sz616sgyorok Kozség Onkormanyzatanal, valamint
a Buzsaki Kozds Onkormanyzati Hivatalban a kovetkezd szabalyzatokat kell elkésziteni
¢s folyamatosan karbantartani:

Gépjarmilvek koltségelszamolasanak Szabalyzat

Gazdalkodasi Szabalyzat
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- Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat

- Kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak

- Eszkozok és forrasok értekelési Szabalyzata

- Beszerzési Szabélyzat

- Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat

—  Onellendrzés végrehajtasaval kapesolatos feladatok Szabélyzata
- Reprezentacios Szabalyzat

- Szabalyzat az Unios tamogatasok pénziigyi lebonyolitasanak, elszamolasanak rendjérol
- Pénzkezelési Szabalyzat

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzata
- A belsd szabalyozas és a belso szabalyzatok kezelési rendje

- Integralt kockazatkezelési Szabalyzat

- A szervezeti integritast sértd események kezelésének Szabalyzata
- Kontrolltevékenységek Szabalyzata

- Ellentrzési nyomvonal

- Alkalmazand6 indikatorok rendszere

- Bizonylati Szabalyzat

- Telefon Szabalyzat

- Kozszolgalati Szabalyzat

- Iratkezelési Szabdlyzat

- Adatvédelmi Szabalyzat

- Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

A szabalyzatokat a jogszabalyi-, valamint Buzsik Kozség Onkormanyzata,
Sz616sgyorok Kozség Onkormanyzata és a Buzsdki Kozés Onkorményzati Hivatal

feladatdban bekovetkezett valtozasokat kdvetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért Huberné Bajzik Ibolya a
felelds.

15. Munkakéri leirasok
A gazdasagi szervezet munkatarsainak részletes feladatait a munkakori leirdsok
tartalmazzak. A munkakori leirasok elkésztéséért és folyamatos frissitéséért Mezriczky
Tiinde a felelds.

A gazdasagi szervezet iigyrendje 2018. junius 1. napjatél 1ép hatalyba.

Kelt: Buzsak, 2018. majus 23.

Kara Lajos / - ~ Klotz Péter
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Megismerési nyilatkozat

Buzsdk Kozség Onkormanyzata, Sz618sgyorok Kozség Onkorményzata, valamint a
Buzsdki K6zés Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezetének tigyrendjében foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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Buzsaki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhely: 8695 Buzsak, Fo tér 1.
Telephely: 8692 Sz6l6sgyorok, Szabadsag u. 18.

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Ervényes: 2018. junius 01-t8]

Zaradék:

Jelen szabélyzatot

Buzsak Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a  68/201 8.(V.23.) KT szam hatarozataval,

Sz6816sgyorok Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a 39/%91 8‘(V23,)?szamu hatarozatéaval fogadta el.
P . ‘-,,::tf"‘\_




Buzsiki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1. FEJEZET

A HIVATAL JOGALLASA, ALAPADATAI

1. A Hivatal jogallasa

1.1. A Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az allamhaztartastdl szolo térveny
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet szerint 6nalléan miikodd és gazdalkodd
koltségvetési szerv. Kiilon gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.

1.2. A Hivatal iranyitasat Buzsak Kozség Polgarmestere latja el.

1.3. A Hivatal szakmai feliigyeletét a Somogy Megyei Kormanyhivatal latja el.

1.4. A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

1.5. A Hivatal illetékessége Buzsak, Szolosgyorok Kozségek kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

2. A Hivatal alapadatai

a) Hivatalos megnevezés:
- Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

b) Eredeti alapito okiratanak szama, kelte: 2012. december 27.
Az alapitas idépontja: 2013. januar 01.
Az alapito okiratot elfogadd Képvisel6-testiileti hatarozatok szama:

- Buzsak Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 162/2012. (X11.27.) KT. szamu hatérozata,
- Sz616sgy6rok Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 158/2012. (X11.27.) szamu. hatérozata.

¢) Torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 808389

d) Székhelye: 8695 Buzsak, Fo tér 1.

e) Telephelye: 8692 Sz616sgyodrok, Szabadsag u.18.

f) Postacim: 8695 Buzsak, Fo tér 1.

g) Addszam: 15808385-2-14

h) Szamlaszama: 11743095-15808385-00000000

1) Kozponti telefonszama: Buzsak (+36 85) 530-057, 530-058
Sz6l6sgyorok (+36 85) 530-082

) E-mail: jegyzo@buzsak.hu

szolosgyorok@emszinet.hu

k) Weboldalanak cime: www.buzsak.hu



3. A Hivatal képviselete

3.1. A Hivatal jogi személy; képviseletét Buzsak Kozség Polgarmestere latja el, tovabba — megbizasa alapjan
— Sz8lésgyorck Kozség Polgarmestere, és a jegyzd.

3.2. A jegyzo a képviseleti jogkor gyakorlasat a jelen Szervezeti és Miikodés Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat), valamint a jegyzo altal kiadott egyéb belso szabalyzat keretei kdzott, egyedi felhatalmazas alapjan
atruhazhatja. A képviseletre adott felhatalmazas tovabb nem ruhazhato.

3.3. A Hivatalt igyfélként a birdsagok, €s mas hatosagok elotti eljarasban a jegyz6 vagy az 4ltala
meghatalmazott tigyved képviseli.

II. FEJEZET )
A HIVATAL TEVEKENYSEGE

1. A Hivatal alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolésa:

TEAOR: 8411  Altalanos kizigazgatas
Szakagazat szdma: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcio Kormanyzati funkeié megnevezése

szama

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altaldnos igazgatési
tevékenysége

011210 Az allamhaztartas igazgatasa, ellenérzése

011220 Adob-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggytilési, nkormanyzati és europai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevekenységek

Szakfeladatok Szakfeladatok megnevezése

szama

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggytilési képviselovalasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

841115 Onkorményzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

841116 Orszagos, telepiilési €s teriileti kisebbségi énkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselovalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajté igazgatasi tevékenysége

841133 Add, illeték kiszabdasa, beszedése, addellenérzés

841143 A koltsegvetés végrehajtasa, a kifizetések ellen6rzése teriileti szinten

841154 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841173 Statisztikai tevékenység



HLFEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES SZEMELYI ALLOMANYA

1. Szervezeti felépités

1.1. A Hivatal bels6é szervezeti egységei a Buzsak székhely telepiilésen talalhatd hivatali iroda és
Sz616sgyodrok telepiilésen taldlhato telephely hivatali iroda képezik. Az egyes hivatali iroddk iranyitasat és
vezetését a jegyzd latja el.

1.2. A Hivatal jovahagyott 1étszamkeretét a Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
2. Személyi dllomany - feladat- és hataskorok

2.1. A jegyzd

2.1.1. A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

2.1.2. A jegyzd a jogszabalyokban megallapitott feladat- és hataskdrét kozvetleniil, illetve a Hivatal szervezete
utjan gyakorolja.

2.1.3. Felel6s az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben meghatarozott
kdvetelményeknek, megfelelo ellatasaért, a Hivatal szakszeril, jogszerii és gazdasagos miikddtetéséért.

2.1.4. Felelos a Hivatal kontrollrendszeréért, a megfelelé kockazatkezelési rendszer kialakitisaért és
miikodtetéséért. Felelos a kontrollkdrnyezet kialakitasaért, amelyben vilagos a szervezeti struktira,
egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok.

2.1.5. Tranyitja és megszervezi a Hivatal gazdalkodasi rendjének és a bels6 kontroll - rendszerének
kialakitasat, milkodtetését, fejlesztését. Az éves kdltségvetési beszamold keretében beszamol a kéltségvetési
szerv folyamatba épitett, eldzetes, utodlagos és vezetdi ellenérzésének, valamint belsé ellenérzésének
miikodtetésérl. Eves bontisban nyilvantartist vezet a belsd és kiilsé ellendrzési jelentésekben tett
megallapitasok, javaslatok végrehajtasardl és hasznosulasarol.

2.1.6. Ervényesiti a gazdalkodas soran a szakmai hatékonysag, gazdasagossag és eredményesség
kdvetelményeit. Felelos a szakmai és pénziigyi folyamatok nyomon kdvetési (monitoring) rendszerének
mikodtetéséért, a tervezési, a beszamoldsi, valamint a kozérdekid, és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatasara vonatkozo kotelezettseég teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért.

2.1.7. Felel6s a tervezési kotelezettség teljesitéséért, a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségvallalasok
Osszhangjanak megteremtéséért, a hivatal szamviteli rendje, a szamviteli politika, a szamlarend

Osszedllitasaért, karbantartasaért, a szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért.

2.1.8. a Hivatal belso ellenérzési tevékenységének megszervezésérdl, mikodtetésérdl és szabalyozasarol, az
éves ellenérzési munkatervben meghatérozott ellenérzések elvégzésérol, valamint elrendeli a soron kiviili
vizsgalatokat.

2.1.9. A Hivatal koztisztvisel6i munkavallaldja tekintetében gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

2.1.10. A Hivatal nevében kiadmanyozasi jogot gyakorol a 3. mellékletben meghatarozottak szerint.

2.1.11. Jovahagyja a belst szabalyzatokat.

2.1.12. Felelds a kdzokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi

LXVL tv. (Ltv.)) 9. § (1) bekezdésben meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, valamint az iratok
szakszerli és biztonsagos megéGrzésére alkalmas irattdr kialakitdsaért és mikodtetéséért, tovabba az
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iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért, valamint a megfeleld
tantsitvannyal rendelkezo iratkezelési szoftver hasznalataért.

2.2. Az iigyintézik

2.2.1. Az ligyintézék a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. toérvény hatalya ala tartozo
koztisztviseldk.

2.2.2. Az ligyintézok érdemi dontésre elokészitik a munkakdoriikbe utalt iigyeket. Feladatuk minden olyan iigy
felelosségteljesen €s Onalloan torténd dontésre vald eldkészitése, amelyet a munkakori leirasa, tovabba a
hivatali felettese esetenként, vagy idészakosan a feladatkorébe utal.

2.2.3. Feladatait alapvetden &nalldan, kezdeményezden, a tényallas és az érdekeltek allaspontjanak tisztazasa
alapjan - a jogszabalyok, a hivatal belsd iranyitasi eszkozei, a munkakéri leirdsa, az iigyviteli szabdlyok és
kozvetlen vezetdje utasitdsanak megtartasaval - kiteles végrehajtani.

2.2.4. Az eredményes munka érdekében tanulmanyoznia és ismernie kell minden olyan jogszabalyt, belsd

iranyitasi eszkozt, szakmai eloirast és egyéb rendelkezést, amely a szinvonalas iigyintézéshez, illetve a
végrehajtas megszervezéséhez és ellendrzéséhez sziikséges.

1v.
A HIVATAL MUKODESI RENDJE
1. Munkarend és iigyfélfogadas

1.1. A Hivatal munkarendje

1.1.1. A Hivatalban a munkaidé heti 40 6ra, amely

hétf6tdl esiitortokig: 7.30 oratol 16.00-ig,
pénteken: 7.30 oratol 13.30 oraig tart.

1.1.2. Az ebédid6 egybefiiggd munkakdzi 30 perc sziinet, amelyet 12.00 — 13.00 kdzott lehet igénybe venni.
1.1.3. A munkavégzés részletes szabalyait a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata hatarozza meg.
A rendkiviili munka és a készenlét elrendelésérol, nyilvantartasarol és elszamoladsénak rendjérol a jegyzé a

Kozszolgalati Szabalyzatban kiilon rendelkezik.

1.2. A Hivatal belsd szervezeti egységeinek (irodak) iigyvfélfogadés rendje:

1.2.1. A Hivatal tigyfélfogadasi ideje a kovetkezo:

Hétfo: délelott: 8.00-12.00 délutan: 13.00-16.00

Kedd: délelott: 8.00-12.00 délutan: nincs tigyfélfogadas
Szerda: délelott: 8.00-12.00 délutan: 13.00-16.00
Csiitortok: nincs ligyfélfogadas

Péntek: délelétt: 8.00-12.00 délutan: nincs ligyfélfogadas

1.2.1.1. A tisztségviselok fogaddnapja:

polgarmester hétfé. 9.00 — 11.00 oraig
jegyzd Buzsak hétfé  9.00 — 11.00 6raig
Sz6l6sgyorok kedd — 9.00 — 11.00 6raig
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1.2.2. A polgarmesterek, 6nkormanyzati képvisel6k és a bizottsagok tagjai munkaidében korlatozas nélkiil
jogosultak a Hivatalt felkeresni.

1.2.3. Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhérithatatlan karral vagy veszéllyel jarna, az
tigyfeleket munkaiddben, id6beli korlatozas nélkiil kell fogadni.

2. A Hivatal munkaformaja, az értekezlet rendje

Apparatusi értekezlet

2.1. Apparatusi értekezletre a Hivatal valamennyi dolgozojat érinté esemény, tajékoztatas, illetve a hivatali
munka értékelése esetén keriil sor.

2.2. Az apparétusi értekezletet a jegyz0 vagy az altala megbizott helyettese vezeti.

2.3. Apparatusi értekezlet megtartasara legalabb fél éves gyakorisaggal keriil sor.

2.4. Az apparatusi értekezleten a Hivatal valamennyi foglalkoztatottja részt vesz.

3. A munkiltatéi jogok gyakorlisanak, a kiadmanyozas és a helyettesités rendje

3.1. A munkaltatoi jogok gyakorldsanak, a kiadmanyozas és a helyettesités rendjét a Szabalyzat 2. melléklete
tartalmazza.

4. Utasitasi és ellenérzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas

4.1. Az atruhazott hataskorben, atadott kiadmanyozasi jogkdrben ellatott hataskor gyakorlasa soran a hataskor
(kiadmanyozas) jogszabdlyi cimzettje utasitast adhat, a hozott déntést modosithatja, visszavonhatja, ha annak
jogszabalyi feltételei fennallnak.

4.2. Az utasitas Altaldban szébeli. irott utasitisi formét elsésorban az étruhazott hataskor és atadott
kiadmanyozasi jog gyakorlasdhoz, valamint a nagyon fontos tartalmi feladat-, vagy hataskéri eléirast igényld
munkavégzés soran, illetve kiilonleges esetekben célszer(i alkalmazni.

4.3. Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtasa a dolgozd egészségét vagy testi épségét
kézvetleniil és sulyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit védd jogszabalyba iitkozik.

4.4. Koteles megtagadni az olyan utasitas végrehajtasat, amely teljesitésével a dolgozo blincselekményt kdvetne
el.

4.5. Koteles felhivni a dolgozo az utasitast adé figyelmét:

a.) Ha az utasitas 4.3 és 4.4 ponton kiviil jogszabalyba iitkézik,
vagy a végrehajtasa kart idézne el6 és a kdvetkezményekkel szamolni kell.

b.) Ha megitélése szerint a kapott utasitas a lakossag vagy az érintett szervek jogos érdekeit sértené.
4.6. A dolgozo a 4.3 és 4.4 pontban szabalyozott esetekben az utasitott irasbeli utasitas kérésére jogosult.

4.7. A koztisztviselot beszamolasi kotelezettség terheli
e ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe Keriil,
e ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszerii végrehajtasat
veszélyezteti,
e az atruhazott hataskorben illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrdl az atruhazo
(kiadmanyoz0) altal meghatarozott rendben,
e jogszabalyi kotelezés alapjan (6nkormanyzati rendeletben eldirt modon).



5. A szolgalati at

5.1. A koztisztviselok kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérdl, a feladatok végrehajtasarél, zavarairdl,
vezetdi beavatkozast igényld eseményekrol szolo beszamoldt, jelentést minden esetben a szervezet szerinti
kozvetlen vezetést, iranyitast, feliigyeletet gyakorl6 felettes vezetd (polgarmester, jegyz6, dontési jogkorrel,
hatosagi hataskorrel felruhazott bizottsag, képviseld-testiilet) részére adjak meg.

5.2. Magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérésére a koztisztviselok kotelesek a
tevékenységi koriikbe tartozo tajékoztatist megadni és errdl a kozvetlen hivatali felettesnek soron kiviil
beszamolni.

5.3. A koztisztviselok kotelesek a telepiilési képviseloknek, a képviseléi munkéhoz a sziikséges és igényelt
tajekoztatast megadni.

5.4. A hivatali felettesek az utasitasaikat kotelesek a szervezeti felépités szerint kozvetleniil hozzajuk tartozo
koztisztviselok részére megadni.

5.5. Rendkiviili esetben a hivatali felettes tevékenységi korében utasitasaval atlépheti a szervezeti felépitéssel
meghatarozott vezetdi lépcsét. Ebben az esetben az utasitast kiado és az utasitott soron kiviil kételes az utasitas
tényérol, tartalmarél és a szolgalati it elmaradasanak indokairdl a szervezeti felépités szerinti kozvetlen hivatali
felettest tajékoztatni.

5.6. A szolgalati ut szabalyozéasa nem érinti a bejelentési kitelezettségre vonatkozo jogszabélyi eléirasokat.
6. A munkakér dtadis-dtvétel rendjének szabalyai

6.1. Az egyes munkakoroket ellatd dolgozok személyében bekdvetkezd valtozasok, illetve tartos (varhatdan 3
hénapot meghaladd) tavollét esetén a munkakorok atadas-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

6.2. Az atadasrol és atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:
— az atadas-atvétel idépontjat,

— a munkakorrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

— a folyamatban 1év6 konkrét tigyeket,

— az atadasra Kkeriilo eszkozoket,

— az atado és atvevo észrevételeit,

— ajelenlévok alairasat.

6.3. az atadas-atvételt dokumentald jegyzokdnyvmintat a Szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

6.4.Az atadas-atvételi eljarast, a munkakorvaltozast kdvetden legkésébb 15 napon beliil be kell fejezni.

6.5.A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasardl a jegyzd gondoskodik.

7. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkakorok

7.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL térvény alapjan a Hivatalban a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hatdlya ald tartozd munkakorok megnevezését a Szabdlyzat 1.
fiiggeléke tartalmazza.

7.2. A vagyonnyilatkozatok atadasarol, nyilvantartasardl, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok

védelmére vonatkozd szabalyokrol, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos eljarasrél a
Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezik.



8. A kotelezettségvallalas rendje

8.1. A Hivatal, mint jogi személy és koltségvetési szerv nevében fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget a
Jjegyz0, vagy a kiilon szabalyzatban meghatarozottak szerint az altala megbizott személy vallalhat.

8.2. A kotelezettségvallalas a jegyzd altal kijelolt személy ellenjegyzése utan, és csak irasban térténhet.

8.3. A bankszamla felett valoé rendelkezéshez minden esetben két képviseleti joggal felruhdzott személy
alairasa sziikséges.

8.4. A kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés és az utalvanyozds rendjét a Hivatal kiilén szabalyzata (a
Gazdalkodasi szabalyzat a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvanyozas, és adatszolgaltatas rendjének szabélyai) tartalmazza.

8.5. A K&zds Onkormanyzati Hivatalt fenntarté énkorményzatok az ltaluk vallalt pénziigyi hozzajarulas nem
teljesitése esetén a Hivatal miikodtetésérol szolo megallapodasban foglaltaknak megfelel6en jelen Szabalyzat
4. mellékletben foglalt felhatalmazo okirat szerint inkasszo jogot biztositanak.

9. A koltségvetési szerv iigyiratkezelése

9.1. A koltségvetési szervben az ligyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben torténik. Az iigyiratok
iktatasat és kezelésiik legfontosabb teenddit az egész szervezetre nézve a Buzsiki Kézods Onkormanyzati
Hivatal irodaiban dolgozo koztisztviselok végzik.

9.2. Az iigyiratkezelés iranyitasaért és ellenOrzéséert a koltségvetési szerv vezetdje felelds.
9.3. Az iigyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.
10. Bélyegzok hasznalata, kezelése
10.1. A Hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzOrdl, annak lenyomatardl nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzot ki és mikor vette hasznalatba, illetve adta le; melyet az

atvevé/leadd személy a nyilvantartisban alairdsdval igazol. A nyilvantartds vezetéséért az a Buzsaki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Koztisztvisel6i a felelosek.

10.2. Az atvevok személyesen felelosek a bélyegzok megorzeséért.
10.3. A Hivatal hivatalos korbélyegzéje: Buzsdki Kozos Onkormanyzati Hivatal, Buzsik (kozépen magyar
cimerrel), Buzsaki K6z0s Onkormanyzati Hivatal, Sz618sgydrok (kdzépen magyar cimerrel), Buzsaki Kozos

Onkormaényzati Hivatal, Jegyzdje Buzsak (kdzépen magyar cimerrel), Buzsaki K6zos Onkormanyzati Hivatal,
Jegyzoje Sz6losgyorok (kdzépen magyar cimerrel).

11. Adatvédelem

11.1. A hivatal személyes adatkezelési, adatbiztonsagi €s adatszolgaltatasi tevékenységét, az adatvédelemmel
kapcsolatos rendelkezéseket az Adatvédelmi Szabalyzat és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.



V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2018. junius 01. napjan 1ép hatalyba.

1. 1. A hivatal miikddésének tovabbi alapdokumentumai a hivatali szervezet vezetdinek 4ltalanos szabalyozasi
hataskorébe tartozo szabalyzatok felsoroldsat a Szabalyzat 5. melléklete tartalmazza.

Buzsak, 2018. majus 23.

Kara Lajgog
Buzsak Kozség Polgarmestere

e

! Klotz Péter
) Szélésgyorok Kozség Polgarmestere
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1. melléklet

A Buzsiki Kozés Onkormanyzati Hivatal jovahagyott létszaimkerete

Jegyz6 116
Koztisztviseld _ 10 16
Osszesen: 1116
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2. melléklet

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak, a kiadmanyozas és a helyettesités rendje

1. A munkaltato jogok gyakorlisa

A munkaltatoi jogok kore:

kinevezés

felmentés

vezetdi megbizas adasa, visszavonasa
Osszeférhetetlenség megallapitisa
tartalékallomanyba helyezés,
kirendelés,

fegyelmi eljards meginditasa
fegyelmi biintetés kiszabasa.

A kozos onkormanyzati hivatalhoz tartozo6 koztisztviseloket a jegyz6 nevezi ki a mindenkori hatalyos
szakmai eloirasok figyelembevételével, Buzsak Kozség Polgarmesterének egyetértésével.

A Motv. 81. §. (4) bekezdésében meghatarozott munkaltatoi jogok gyakorlasa soran (a kozds dnkormanyzati
hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezése, bérezése, vezetdi megbizdsa, felmentése, vezetdi
megbizasanak visszavonasa, jutalmazis soran) minden esetben sziikséges Buzsak Kozség Polgarmesterének
egyetértése.

A jegyzit Buzsiak Kozség Polgarmestere nevezi ki hatarozatlan idére és menti fel Szolésgydrok Kozség
polgarmesterének irasos véleményének kikérésével, tovabba gyakorolja a jegyzé feletti az egyéb munkaltatoi
Jjogokat (pl. az elémenetel, az illetmény, a mindsités, a képzés, tovabbképzés iigyeiben val6 dontés, szabadsag-
engedélyezes).

II. A kiadmédnyozis rendje

A.) A polgarmester kiadmanyozasi joganak gyakorlisa

A polgiarmester a hataskorébe tartozé tigyekben a Motv. 67.§ e.) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a
kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

A polgarmester kiadmanyozza az 6nkormanyzat nevében:

az alapito6 okiratokat;
a felhivasokat, kozleményeket, meghivokat, a Képvisel6-testiiletet érinté ligyekben a testiileti
beszamoldkat, tajékoztatokat;
e az 6nkormanyzat nevében benyijtott palyazatokat, kérelmeket;
e kiilfoldre, nkormanyzati targyban kiildend6 leveleket;
e apolgarmestereknek, intézményeknek, vallalatok és gazdasagi tarsasagok vezetdinek sz616
megkereséseket és valaszleveleket, egyéb az Snkormanyzat nevében irt vagy az dnkormanyzatnak,
polgarmesternek cimzett levelekre adott valaszleveleket;
az dnkormanyzat nevében kotott szerzodéseket,
az 6nkormanyzat nevében a keresetlevelet, nkormanyzati perekben a jogi képviseld meghatalmazasat;
az onkormanyzat nevében adott meghatalmazasokat;
az 6nkormanyzat jelképei, hasznalatuk targyaban kiadott engedélyt;
honositasi, visszahonositasi eskiiokmanyokat.
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Sajat nevében kiadmanyozza:

e atorvény altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben és hatosagi jogkorben keletkezett
tigyiratokat;

képviselo-testiilet elé keriil6 eldterjesztéseket

a Képviselo-testiilet altal a Polgarmesterre atruhazott hataskérben hozott dontéseket,

a munkaltatoi jogkor gyakorlasa soran keletkezett iratokat;

nevére érkezett kérelmekre, levelekre adott valaszokat;

polgarmesteri rendelkezéseket, utasitasokat, belsé hatarozatokat.

B.) A jegyzd kiadmanyozasi joginak gyakorlisa

Jegyzo jogosult kiadmanyozni a Motv. 81.§ (3) bekezdés j) pontja alapjin

e A jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi hatésagi iigyben hozott dontések,

o lakossagi kérelmekre, megkeresésekre, levelekre adott valaszokat, amelyekre tartalma alapjan nem
hatarozati forméban kell valaszt adni;

o kiilsO és tarsszervezetekhez kiildend6 megkereséseket és a szerveknek adott valaszokat;

a fels6bb szinti kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket, tajékoztatokat,

jelentéseket;

a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket;

a jegyz0 hataskorébe tartozd kozszolgalati targykorben keletkezett {igyiratokat;

sajat nevére érkezo kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott véalaszokat;

az orszaggyllési képviseloknek, a testiileti képviseloknek a Hivatal miik6désével kapcsolatban irt

leveleket;

a testiiletek részére készitett eldterjesztéseket, beszamolokat;

az els6foki hatosagi hatérozatok ellen benyujtott fellebbezések felterjesztését a Somogy Megyei

Kormanyhivatalhoz, valamint a birdsaghoz, ligyészséghez iranyul6 kifogast és panaszt;

e a Hivatal képviseletére adott meghatalmazasokat.

A jegyzd az Onkorményzat rendeleteit, a Képvisel6-testiilet jegyzokonyvét, a polgarmesterrel egyiittesen
jogosult kiadmanyozni.

III. A helyettesités rendje

1. Az allando helyettesités rendje

a) A jegyz6t tavollétében az 4ltala kijelolt koztisztviseld helyettesiti, feladatat a Motv., az SZMSZ
rendelkezései, tovabba a jegyzoé utasitdsa szerint latja el. Tevékenységérdl, a jegyz6 altal adott megbizasok
teljesitésérdl beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

b) A munkavallal6t akadalyoztatasa esetén, illetve tavollétében a munkakori leirasdaban meghatarozott, illetve a
kozvetlen vezetdje altal kijelolt dolgozo helyettesiti.

1.1. Valamennyi helyettesités a munkakéri leirasokban rogzitésre keriil.

1.1.1. A helyettesitést ellato koztisztviselé a helyettesitést kdvetoen a helyettesitett vezetét, hataskort gyakorlot,
illetve kiadmanyozasi jogkorrel megbizott {igyintéz6t minden lényeges kérdésrél, a munkavégzés
koriilményeirdl részletesen tajékoztatni kiteles.
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1.1.2. A helyettesitést ellatdo koztisztviseldt a helyettesités soran hozott intézkedéséért, a végzett
tevékenységéért ugyanaz a felel6sség terheli, ami a helyettesitett vezetdt, hataskort gyakorld, illetve
kiadmanyozas jogkérrel megbizott iigyintézot terhelné.

1.1.3. A Vezetd, a hataskort gyakorlo, illetve a kiadmanyozasi jogkorrel megbizott {igyintézo és helyettesének a

munkahelyrél egyidoben vald, tartos tavolléte nem engedélyezhetd, illetve a helyettesitésrél ebben az esetben
egyidejiileg gondoskodni kell.

Kelt: Buzsak, 2018. majus 23.

~Neasialy ode
Mezric Tiinde
jegyzb
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3. melléklet

A munkakoér atadas-atvétel jegyzokényve
JEGYZOKONYV
MUNKAKOR ATADAS- ATVETELROL

Keésziilt: ... BVt hé...ooviat. napjan a Buzsaki K&zos Onkorméanyzati
Hivatalban (harom eredeti példanyban)

Jelenvannak: ... munkakort atado
................................... munkakért atvevo
................................... jegyzd
................................... ligyintézo

Targy: Munkakor atadas- atvétel

..................................... (név) a Buzsaki Kozos Onkorményzati Hivatal koztisztviseldje atadja,
............................. (MéV) @ covveiiiiiiieiiiiiie e enen ... KOZEISZEVISEIOjE pedig  dtveszi a Buzsaki Kozos

Onkorifnyzat BIvatal s sos e s sy munkakd&rének iratait, feladatait.

Az atadasra keriild6 munkakor szakmai feladatait, a vonatkozo munkakori leirast a jegyzokonyv 1. sz. melléklete
tartalmazza.

1. Folvamatos, rendszeres feladatok

Ugy megnevezése Intézkedések, iigy jelenlegi allasa Elintézés hatarideje

2. Nyilvantartiasok vezetése

Nyilvantartas megnevezése Intézkedések hataridd

3. Az elektronikus dokumentum-kezelésben taldlhaté informaciék, adatbazisokhoz valé hozziférések

megadasa:)
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4. Atadssra keriilt eszkizok, egyéb (kulcs, bélyegzé)

5. Az atado megjegyzései, észrevételei:

k.m.f.

atadd atvevd
Jévahagyom:
Késziilt: 3 példanyban
Kapja: 1 példany atado

1 példany atvevd
1 példany irattar
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) ) 4. melléklet
FELHATALMAZO LEVEL

Alulirott Szélésgyorok Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete részérdl (8692 Szolésgyorok,
Szabadsag u. 18.) jelen nyomtatvany alairasaval felhatalmazom a szamlavezetd hitelintézetemet, hogy
az OTP Bank Nyrt. Lengyeltéti Fiokjanal vezetett 11743105-15398336-00000000 szamu szamlamat a
Buzsik Kozség Onkormanyzat altal benyujtott azonnali beszedési megbizas alapjan a 11743095-
15731474-00000000 szémla javira a Kozos Onkorményzati Hivatal fenntartasi koltségével
megterhelje.

BiZSak, Q... . somsnmen s smansnsanamenn hé....nap

Zaradék:
.................................................................................................................. (a

hitelintézet neve €és cime) mint a Szamlatulajdonos hitelintézete tudomasul vessziik, hogy a Buzséak
Kozség Onkormanyzat - mint jogosult - a kézos hivatal igazgatasi feladatok miikodtetésre 1étrejott
megallapodas alapjan felmeriil6 kdveteléseket a Szamlatulajdonos szamlaja terhére azonnali beszedési
megbizassal érvényesitheti.

A felhatalmazo kijelenti, mas banknal a jelen megallapodas megk&tésének idépontjaban nem
rendelkezik bankszamlaval és egyuttal vallalja, hogy a megadott bankszamla megsziintetésérdl, illetve
(ijabb bankszamla megnyitasarél haladéktalanul értesiti Buzsak Kozség Onkormanyzatat.

A felhatalmazé Onkormanyzat hitelintézete tudomasul veszi, hogy e nyilatkozat csak a Buzsak
K&zség Onkorméanyzat tudtival és hozzajaruldsaval vonhato vissza.
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Hivatali szervezet vezetoinek altalanos szabalyozasi
hataskorébe tartozé szabalyzatok

- Gépjarmiivek koltségelszamolasanak Szabalyzat

~Gazdalkodasi Szabalyzat

-Anyag- és eszkozgazdalkodasi Szabélyzat

- Kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak

= Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata

- Beszerzési Szabalyzat

- Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat

- Onellendrzés végrehajtasaval kapcsolatos feladatok Szabalyzata
- Reprezentacios Szabdalyzat

- Szabélyzat az Unids tamogatasok pénziigyi lebonyolitasanak, elszdmoldsanak rendjérdl
- Pénzkezelési Szabalyzat

= Szamviteli politika

- Szamlarend

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzata
- A bels6 szabalyozas és a belso szabalyzatok kezelési rendje

- Integralt kockazatkezelési Szabalyzat

- A szervezeti integritast sértd események kezelésének Szabalyzata
- Kontrolltevékenységek Szabalyzata

- Ellen6rzési nyomvonal

- Alkalmazand¢ indikatorok rendszere

- Bizonylati Szabalyzat

-Telefon Szabalyzat

- Kozszolgalati Szabalyzat

- Iratkezelési Szabalyzat

= Adatvédelmi Szabalyzat

- Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat

Kelt: Buzsak, 2018. majus 23.

-
Mearea Q; . lIquﬁ,

Mezriczfll'(y Tiinde
Jegyzo

5. melléklet
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Megismerési zdradék

Alulirottak, a mai napon a Buzsaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ét megismertiik és az
abban foglaltakat tudomasul vessziik:

Ssz. Név Déatum Alairas




Buzsiki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

8695. Buzsik, Fo tér 1.

Telefon: (85) 530 057; Fax szam: (85) 530 067
E-mail:jegyzo@buzsak.hu

Ugyiratszam: BKH/2365/2018.

ELOTERJESZTES

Buzsik Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete és Sz6l6sgyérok Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiilete 2018. majus 23-an tartandé kézos képvisel6-testiileti iilésére

Napirend: Besziamolo6 a Kozos 6nkormanyzati hivatal munkajarol
Eléadé: Mezriczky Tiinde jegyzo

Tisztelt Buzsiak Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiilete!
Tisztelt Szolosgyorok Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete!

Buzsik Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete a 100/2012. (IX.27) Kt.sz. hatarozatival,
Sz616sgyorok Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete a 91/2012. (IX.27) Kt. sz. hatarozataval
hagyta jova a Buzsaki K6zos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasat. A Kozos hivatal 2013, januar |,
napjaval kezdte meg miikodését Buzsaki székhellyel és a Sz618sgydroki kirendeltséggel.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl szolo megallapodas 16. pontja alapjan a jegyz6 évente
beszamold a kozos hivatal munkajarol.

A megallapodasban rogzitett létszam — 11 f6. 2017. januar 1. napjaval kezdett az Gj miiszaki
iigyintézo, aki kapcsolt munkakorben Sz6losgyorok telepiilésen a szocidlis és gyermekvédelmi
feladatokat is ellatja. Az elmult év bizonyitotta szimunkra, hogy a dontésiink helyes volt, a kollégand
kivaléan végzi munkajat, ami az dsszes dolgozordl, aki a kozos hivatal allomanyaba tartozik szintén
elmondhato.

A gazdalkodési feladatok ellatasaban a pénziigy jelentSs szerepet tolt be az &nkorményzati
feladatellatas soran. Mindkét hivatalba pénziigyi iigyintéz6ként foglalkoztatott 1étszam 2-2 f5. Feladat
az operativ gazdalkodas folyaman keletkezé bevételek beszedése és felmeriil kiadasok teljesitése a
Jjogszabalyi eldirasok és helyi szabalyozasok érvényesitésével.

A szamviteli torvény gyakorlati alkalmazdsa 2017. januar 1.-t61 az 0j ASP kozponti konyveldi
program gazdalkodisi szakrendszerének hasznélata soran nem kis nehézséget jelentett. A szamviteli
politikan beliil elkésziiltek a kotelezd belsé szabalyzatok a megvéltozott jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen. A szabalyzatok a Kozos Onkorményzati Hivatalra késziiltek, azonban hatalya kiterjedt
minden kéltségvetési szerviinkre.

Pénziigy feladata:
A pénziigyi-gazdalkodasi feladat ellatdsa soran kiilén koltségvetést készitettiink:
- Buzsak Ko6zség Onkormanyzata
- Buzsaki K6z6s Onkorményzati Hivatal
- Buzsaki Tulipan Ovoda
- Buzsak Térségi Konyha
- Sz818sgyorok Kozség Onkormanyzat




- Sz06l6sgyoroki Lurko Ovoda
- Gardonyi Géza Miivelddési Haz intézményekre.

2017. januar 1. napjaval a Képviseld-testiiletek 6nallé koltségvetési szervként létrehoztak a Buzsik
Térségi Konyhat, ami korabbi elképzelésiinknél is nagyobb feladatot rot rank, nem csak szakmai
szempontbdl, de a kozds hivatal pénziigyi ligyintézdire is.

2017.december 31.napjaval atszervezés kivetkeztében a Gardonyi Géza Milvelddési Haz, mint 6nallo
koltségvetési szerv megsziintetésre keriilt. A kotelezen ellatandd kozmiivelddési feladatokat az
onkormanyzaton beliil 2018.01.01.-t61 kiilon kormanyzati funkcion latjuk el, az intézmény, mint
kozdsségi tér biztositasaval.

A koltségvetési szervek elkiiloniilt gazdalkodasabol eredden valamennyi allamhaztartasi szerv 6nallé
torzskonyvvel bejegyzett szervezet, ebbdl eredéen ©nallé bankszamlaval, 6nallo héazipénztarral
rendelkezik. A Magyar Allamkincstar felé a hét szervezet kiilon-kiilon készit koltseégvetést,
beszamolot, havonta pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést. A NAV felé 4fa bevallast
havonta nyujtunk be. A pénziigy végzi az év végi leltarozassal és a selejtezésekkel kapcsolatos
feladatokat. Mérleget alatdmasztd jegyzokonyveket készit a leltarozott eszkdzokrsl. A felsoroltakon
tal a pénziigyi tgyintézok analitikus nyilvantartast vezetnek az onkormanyzatok vagyonardl,
térzsvagyon ¢€s piaci vagyon szerinti bontasban.

Az ellendrzd hatosagok a palyazatban vallalt feltételek idében és megfelelden torténd teljesitését, a
szakszerlien alatamasztott dokumentaciot és a hozza kapcsolodo fokdnyvi kdnyvelést, eszkdzkartont, a
vagyonban torténé megjelenést formai és tartalmi szempontbdl tételesen is megvizsgaltak.A pénziigyi
iroda feladata a szabalyszerti kifizetések teljesitése, ezeket alatdmaszto dokumentumok dsszegyiijtése,
az elkiilonitett nyilvantartas biztositdsa a fokonyvi rendszeren beliil, a forditott afaval kapcsolatos
beruhazasok AFA bevallisa és megfizetése, a beszerzett eszkozok nyilvantartasba vétele és a
vagyonban térténd kimutatasa.

Buzsak Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete 2017. évben 31 alkalommal iilésezett, 8 zart iilést
rendelt el. A 31 alkalombol 12 alkalom rendkiviili képvisel6-testiileti iilés volt, 1 kdzmeghallgatas és 3
egyiittes iilés SzO18sgyorok kozség képviseld-testiiletével. Valamennyi iilés hatarozatképes volt, a
képviseld-testiileti tagok megjelenési aranya szinte valamennyi iilésen 100 %-os volt.

A képvisel6-testiilet 207 hatarozatot hozott és 17 rendeletet alkotott.

Sz816sgyorok Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2017. évben 21 alkalommal iilésezett, ebbd]
7 rendkiviili iilés, 3 egyiittes (ilés, 2 zart tilés és 1 kbzmeghallgatas volt.

Az iilések alkalmaval 99 hatarozatot hozott és 16 énkormanyzati rendeletet alkotott, melyekrdl
nyilvantartas késziil.

2017, évben 5349 fészamot és 8574 alszam keriilt iktatasra a K&zos Hivatalban az alabbi bontas
szerint:

Csoportok BUZSAK SZOLOSGYOROK
foszamok alszamok fészamok alszamok

Adéiigyi csoport 1954 2860 2352 3161
Igazgatasi csoport 237 544 183 354
Miiszaki csoport 95 270 70 159
Pénziigyi csoport 90 275 78 151
Titkarsagi csoport 161 553 129 247
OSSZESEN 2537 4502 2812 4072

A Buzséki Kozds Onkormanyzati Hivatal latja el az anyakényvi eseményekkel kapesolatos
anyakonyvek vezetését Buzsak és Szo16sgysrok kozigazgatasi teriiletére vonatkozoan is.




(5]

Az anyakdnyvi eljarasrol szold 2010. évi 1. torvény 2014. julius 1. napjan Iépett hatalyba, amellyel
bevezetésre keriilt az Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartasi Rendszer (EAK).

A papiralapt anyakonyvek zardsa 2014. julius 15-ig megtortént. Az EAK fokozatosan t6ltodik fel oly
modon, hogy az éppen bekovetkezett eseményen feliil az el6zményi anyakényvi eseményeket is
rogziteni kell.

A népesség- ¢€s lakcimnyilvantartas elektronikus feliileten, a Cim- és kérzetnyilvantartd rendszerben
van vezetve. A program az adatkezelési jogszabalyoknak megfeleloen kezeli a személyi adat - és
lakeimnyilvantartast.

A programon kiviil tovabbra is naprakész a manualis/kartonos nyilvantartds.

A cimek pontossiginak, helyességének ellenérzését a jegyzOnek a Személyiadat- és
Lakcimnyilvantartasban (SZL) szerepld cimadatok és az adatok bejegyzése alapjaul szolgalo, a jegyzd
kezelésében lévo okirat tartalmanak osszevetésével kell elvégezni.

Gondoskodunk a hirdetmények, kozlemények kifiiggesztésérol, valamint a termd6fsld adas-vételi
valamint haszonbérleti szerz6déseinek kifiiggesztésérol, a hatarido letelte utan az illetékes hatosag felé
torténod tovabbitasrol.

A vélasztassal kapcsolatos valamennyi iigyintézés, és lebonyolitasban vald kozremiikodés is a
feladataink kozé tartozik.

2017. januar 1-t6l hasznaljuk az Onkorméanyzati ASP rendszert. 2017. marcius 1-én sikeres
migracioval az ado szakrendszer is csatlakozott az dnkormanyzati ASP rendszerhez.

Ellatjuk a feladatkdrombe tartozo helyi adokkal (telek-, épitmény-, kommunélis-, ipar(izési-, Buzsakon
tartozkodas utan fizetendé idegenforgalmi-, telepiilési-, gépjarmiiado, valamint a talajterhelési dij,)
kapcsolatos feladatokat: bevalldsok, modositasok, méltanyossagi iigyek, tovabba az adok modjara
behajtandé  koztatozasok behajtasat. Vezetjiik tovdbbd a szennyvizcsatorna érdekeltségi
hozzéjarulassal kapcsolatos nyilvantartasokat, befizetéseket és az ehhez tartozo igazoldsokat.

Természetesen ezen kiviil minden adonemben az évkézben torténd valtozasok folyamatosan
atvezetésre keriilnek, szintén hatarozat formajaban, tovabba az ad6zdk februar 28-ig értesitést kapnak
az I. és IL. felévi adordl. Ezen tilmenden a hatralékosok még az év soran szeptember 31-ig értesiilnek
a fennallé adotartozasrol.

Hagyatéki ligyintézés, ado-és értékbizonyitvany kiallitasa hagyatéki és adovégrehajtasi iigyben.

A szallasadoi tevekenységrél a Kozponti Statisztikai Hivatalhoz adatszolgaltatasi kételezettségiink
van. Az adatszolgaltatist megel6zéen minden év elején adatgyiijtés torténik a nyilvantartott
szallasadoktol.

Elvégezziik az ingatlan nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat is. E feladatkor ellatasara
2007. évtdl rendelkezésre all a foldhivatali ingatlan-nyilvantartd program, mely lényegesen
megkonnyiti az adohatosagi munkaval kapcesolatos feladatokat.

A miiszaki tigyintézéshez kapcsolodo feladatokat 1 6 latja el oly mdédon, hogy hetente 3 napon (hétfd,
szerda, péntek) a kozos hivatal székhelyén, a fennmaradé 2 napon (kedd, csiitortok) szolésgyoroki
kirendeltségen végzi a jogszabalyokban és a helyi rendeletekben foglalt feladatait.

Kiadott szakhatosagi €s tulajdonosi hozzajarulasok, eljarasok szamanak alakulasa telepiilésenként:

Ugyfajta Buzsik Szélésgyorok

Tulajdonosi hozzajarulas (kézmiivek

s 5 g 11 4
kiépitéséhez)
Kozitkezeldi hozzajarulas (kézmiivek

gy 10 6
kiépitéséhez)
Jegyzoi elozetes szakhatosagi
hozzajarulasok, eljarasok




- épitési iigyekben 2 -

- telekalakitasi iigyekben 14 2
Epitési vezeti besorolasokrol
szakhatodsagi igazolasok kiadasa

A zoldfeliilet 4poldsara, gyommentesitési kotelezettségre vonatkozoan a belteriileti ingatlanokon mind
lakossagi bejelentések, mind hivatalboli észlelés nyoman helyszini szemlét kdvetben eljarasokat
folytattunk le. Ezekben az esetekben a tulajdonosokat/haszonélvezdket irasban koteleztiik a feladat
elvégzésére, melynek a kotelezettek hataridére eleget tettek. Ugyanigy belteriileten a parlagfii elleni
védekezés tekintetében kényszerkaszélas elrendelésére tovabbra sem keriilt sor, mivel az érintettek
hatariddre eleget tettek mentesitési kotelezettségiiknek. Fentiek alapjan tovabbi szankcionalasra, egyéb
eljaras kezdeményezésére nem volt szikség.

Telepengedélyezési eljarasra 2017. év folyaman nem Keriilt sor. A kereskedelmi, {izletmiikodési
engedélyekkel kapcsolatos tigyek az alabbiak szerint alakultak:

Uzletmiikodéssel Buzsak Szélésgyorok
kapcsolatos eljarasok
Tevékenység inditisa P 5
- modositas 1 4
- megsziintetés 1 1

Sz6l6sgyorokben az év folyaman 2 esetben kellett eljarni allattartassal kapcsolatos tigyben. Tovéabbi
egy esetben - mely 2016. évben kotelezést tartalmazo hatarozattal zarult — elkésve benyujtott
fellebbezés miatt kellett elutasitd végzést hoznunk.

Buzsakon 2017-ben 3 birtokhaboritasi eljarast folytattunk, melyekben elutasité dontés sziiletett
(megalapozatlansag, hianypotlas elmulasztasa, hataskor hianya miatt). Fellebbezés a birtokhaboritasi
ligyekben hozott dontéseinkkel szemben nem érkezett.

A Képviselo-testiiletek rendeletben szabalyozték a kozségben allando lakhellyel, tartozkodasi hellyel
rendelkez6 szocidlisan raszoruld lakosok részére nytjthatd szocialis ellatasokat.

A rendeletben meghatarozott feltételek felallasa esetén a kozség jegyzOje lakhatdsi tamogatast, a
Képviselo-testiilet Szocialis Bizottsdga eseti tamogatast, lakhatdsi tamogatast / tiizifa formajaban /
gyermekek csaladban torténé gondozasanak koltségeihez valo hozzajarulas céljabdl nydjthatod /
tankonyv, taborozasi, tanulmanyi Oszton dij, gyogyszerkoltség tamogatast, Polgarmester temetési
tamogatast , kdztemetést, rendkiviili telepiilési tAmogatast, a jol dolgozo kdzfoglalkoztatottak részére
tamogatast allapit meg.

Buzsik Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 1/2015.( 11.27.) sz. rendelete alapjan

a Jegyz6 28 benyujtott kérelem alapjan éallapitott meg lakhatasi timogatasra vald jogosultsagot

a Polgarmester temetési tamogatast 8, rendkiviili telepiilési tamogatast 11 kérelem, alapjan 4llapitott
meg, 119 alkalommal allapitott meg kozfoglalkoztatottak részére tamogatast.

Képviselo-testiilet Szocidlis Bizottsiaga harom alkalommal tartott iilést, és a benyujtott kérelmek
alapjan a kovetkez6 tamogatasra valé jogosultsagokat allapitotta meg

Osztondij tAimogatas 23 kérelem

sziiletési timogatas 11 kérelem

méltanyossagi alapon torténd timogatas 2 kérelem

létfenntartasi gondok enyhitésére 3 kérelem

gyogyszer tamogatds 1 kérelem

nyugdijasok tdmogatasa 4 kérelem

Onkormanyzati tlizifa 3 kérelem



A szocialis és gyermekvédelmi feladatokat Sz616sgyérdkben, osztott munkakdrben a miiszaki
ligyintéz6 latja el. Az agazatot érintd feladatok tekintetében jelentdsebb jogszabalyvaltozds nem
tortént 2017. évben.

Sz6l6sgyorok Kozség Onkormanyzatanak Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsaga 2017-ben 9
alkalommal iilésezett. Osszesen 78 hatarozatot hozott. Telepiilési timogatasok alakulasa:

Telepiilési tamogatasok Dintések szama
Természetbeni tiizifa timogatas 53
Etkezési téritési dijtamogatds 9
Létfenntartasi gondok enyhitése 9
Sziiletési timogatas 4
Apolasi célu telepiilési tamogatas (megsziintetés 1
apolt haldla miatt)

Fentieken tilmenden a Bizottsag augusztus honapban hozott dontésével — tekintettel arra, hogy az
altalanos iskolai tanulok ingyenes tankdnyvellatasban részesiilnek — dsszesen 59 f6 helyben lako és a
sz616sgyoroki Dél-balatoni Gardonyi Géza Altalanos Iskoliba jaré tanulét tamogatott egyszeri
beiskolazasi segéllyel.

Tovabbi dontések atruhazott hataskorben:

Jegyzdi Diontések szama
Lakhatasi céln telepiilési tamogatasok 11
(megallapitas)
Polgirmesteri Dintések szama
Temetési célh 14
Rendkiviili telepiilési tdimogatas 1
Szocialis célu tlizifa timogatas 29

A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokrol mindkét Képviselo-testiilet a részletes beszamoldt
megkapta.

Az elmult évben valamennyi koztisztviseld elvégezte a szamukra el6irt kotelezd szakmai
tanfolyamokat.

Az elmult 6t év bizonyitotta, hogy a kozds hivatal a képviselé-testiileteknek kdszonhetden
zavartalanul és biztonsagosan tudtak miikédni, a feladatokat a dolgozok maximalisan ellattak annak
ellenére, hogy voltak fennakadasok. Az tigyfelek részeérél panasz nem érkezett, az iigyintézéssel
elégedettek. A két hivatal dolgozoi egymds segitve, kiegészitve lattak el illetve latjak el a mai napig is
munkajukat.

Buzsak, 2018. majus 18. _ )
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